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l- INFORMACION GENERAL DEL REGISTRO DE INFRAESTRUCTURA PARA
ORGANISMOS TECNICOS DE CAPACITACION — OTEC.

A. Introduccion

El Registro de Infraestructura representa un estandar de proveedores que asegura la calidad en
la provision de sus servicios. Tanto las personas que efectlan las acciones de capacitacion, los
establecimientos en que éstas son desarrolladas y el modo o condicién en que se efectuen,
deben cumplir con determinados requisitos, los que, en definitiva, serdn los que aseguren los
estdndares de calidad definidos por el Servicio, para que las acciones de capacitacidon se realicen
en forma éptima y con calidad.

Este documento es el Manual que indica el procedimiento para registrar la Infraestructura de
los Organismos del Registro Nacional del Servicio Nacional de Capacitacion y Empleo, el que esta
regulado por la Ley 19.518, parrafo 3°, donde se indica:

“Articulo 19.- El Servicio Nacional llevard un Registro Nacional
de Organismos Técnicos de Capacitacidn, el que serad publico y
tendréd los siguientes objetivos:

1° Registrar los organismos habilitados para ejecutar las
acciones de capacitacién contempladas en esta ley, y

2° Informar acerca de los organismos técnicos de capacitacidn
segln sus caracteristicas y el desempefio que exhiban al interior
del sistema.

Para los efectos de proporcionar la informacidédn publica a
que se refiere el inciso anterior, las entidades inscritas en el
Registro seflalardn las areas de capacitacidén en que desarrollaran
o han ejecutado su actividad, aportando la informacidén sobre los
medios humanos y materiales de que disponen para ello y, en su
caso, durante el mes de marzo del afio siguiente, los antecedentes
de su desempefio en cuanto al numero de acciones ejecutadas y
trabajadores capacitados en el afio calendario precedente en
dichas 4reas. El Registro consignaréd la informacidén anterior en
forma clasificada por &rea de actividad de capacitacién.
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No serd aplicable lo establecido en los incisos anteriores a las
entidades destinadas a impartir actividades de nivelacidén de
estudios basicos y medios que trata este cuerpo legal, definidos
de este modo por el Ministerio de Educacién.”

Por el Reglamento del Decreto Supremo 98, ultimo inciso del Articulo 10 y Articulo 11:

.......... La entidad postulante deberd consignar en su solicitud,
ademds de 1o indicado precedentemente, si dispone para el
desarrollo de las actividades de capacitacidén, de salas de clase,
talleres o laboratorios propios o a cualquier otro titulo o si,
por el contrario, las efectuarda en otro tipo de lugares,
contratados especialmente al efecto.

Articulo 11°: Las entidades que opten a la calidad de organismos
técnicos de capacitacidén deberdn contar con una oficina
administrativa apta e iddénea en la regidén en la cual se solicita
la inscripcidén correspondiente. La entidad postulante podrd tener
dicha oficina a cualquier titulo.

Se entenderd apta e iddénea para estos efectos, aquellas
dependencias que por una parte, permita otorgar a los usuarios
del sistema un buen servicio y, por otra, cuente con 10s recursos
humanos y técnicos necesarios para proporcionar un eficiente
cometido. Corresponderd al Servicio Nacional calificar que la
misma reuna las exigencias antes indicadas, como también exigir
la documentacidn administrativa que estime necesaria.

El1 Servicio Nacional estard facultado para impartir normas
técnicas y operativas para el cabal cumplimiento de esta

4

exigencia..... .

La postulacién de ingreso a este registro y su actualizacidn, se realizara mediante los formularios
fisicos o sistema informatico determinado por el SENCE.

La institucion que accede a acreditar la infraestructura lo hace de acuerdo a la normativa vigente
gue contiene, detalladamente, los requerimientos exigidos a los establecimientos utilizados
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Para la capacitacién en todos sus niveles, en relacion a su construccion, seguridad vy
habitabilidad, las que proceden de la legislacién vigente:

e Decreto 47 MINVU (6 de Abril de 1992) Ordenanza General de
Urbanismo y Construcciones.

e Decreto 50 MOP (28 de Enero de 2003) Reglamento de
Instalaciones Domiciliarias de Agua Potable )%
Alcantarillado.

e Decreto 66 MINECON (19 Julio de 2007) Reglamento de
Instalaciones Interiores y Medidores de Gas.

e Nch 2111 Of. 1999 Senales de Seguridad.

e Nch 2189 0f. 1992 Seguridad-Seflalizacidén de Edificios-
Condiciones Bdsicas.

e Nch 2114 Of. 90 Condiciones bdsicas y clasificacidén de 1las
vias de evacuacion

e Decreto 594 MINSALUD (29 de Abril de 2000) Aprueba
Reglamento  sobre Condiciones Sanitarias y Ambientales
Bdsicas en los Lugares de Trabajo.

e Tey 20.422 Establece Normas sobre igualdad de oportunidades
e inclusidén social de personas con discapacidad.

B.- Objetivos del Registro de Infraestructura.
1.- Objetivo General

El Registro de infraestructura de OTEC tiene como objetivo “registrar la infraestructura a
aquellos OTEC que forman parte del Registro Nacional a que se refiere el articulo 19 de la Ley N°
19.518., que tengan los estdndares que permitan ejecutar las acciones de capacitacion en Oficios
que el SENCE determine y bajo estas condiciones”

2.- Objetivos Especificos:

e Establecer los requisitos estipulados en la ley 19.518 en cuanto a la infraestructura para
capacitacion.

e Mantener informaciéon a nivel interno y externo, relacionada con los procesos
involucrados en la actividad de las instituciones que conforman el Registro de
Infraestructura OTEC, esto incluye seguimiento al crecimiento de las instituciones,
expansidn de su actividad a nuevas regiones, comunas, establecimientos.

Ministerio del Trabajo y Prevision Social
Servicio Nacional de Capacitacion y Empleo - SENCE Departamento de Desarrollo y Regulacion de Mercado.
Registro de Infraestructura de Organismos Técnicos de Capacitacion



SENCE

Ministerio del
Trabajoy
Prevision Social

Gobierno de Chile

e Establecer condiciones para registrar a los OTEC, realizar seguimiento de las mejoras y de
la mantencidn de la infraestructura.
e Constituye un requisito para la evaluacion de planes presentados a los llamados

efectuados por SENCE.

Il.- INFORMACION PARA EL INGRESO AL REGISTRO DE INFRAESTRUCTURA.

A. Generalidades

Para que un OTEC comience su proceso de ingreso al Registro de Infraestructura, debe cumplir
previamente con los siguientes requisitos:

Pertenecer al Registro Nacional de OTEC del SENCE.

Tener su NCH2728 al dia.

Tener su Clave CUS SENCE.

Contar con la documentacién de respaldo solicitada (ver flujo)

Tener Infraestructura idonea para ejecutar acciones de capacitacién, tanto en Salas de
Clases, como Talleres asociados al Sector y Subsector productivo declarado.

nihwnNeE

Con el cumplimiento de estos requisitos, el OTEC puede iniciar el proceso que se describe en el
flujo a continuacion:
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Flujo de REGISTRO DE INFRAESTRUCTURA

UNIDAD DE ORGANISMOS — DEPARTAMENTO DE DESARROLLO Y REGULACION DE MERCADO - SENCE

Ingresa
Establecimienta, 2

“REGISTRO DE
INFRAE:

traves del Formulario ——{

Sube archivos solicitados
Guarda id

Ervia y Notifics a Nivel
Central

h 4

ARCHIVOS A SUBIR:
Formato IPG [Fotos):

~Fachada: [1 Foto)

-Salas Tipe (1 Fata)

“Tallerfes) 1 fata por Taller)

“Taller{es) Anexofz) {1 Fato por Taller Anexo)
-Red Seca [1 Foto)

-Red Himeds {1 Fato)

~Etintores (1 Fotc)

-Vias de Evacuacién (1 Foto]

i

Sistema de REGISTRO DE

INFRAESTRUCTURA OTEC
- OTEC {RUT+CLAVE)
[Ingresa de Informacién)

o

=

=}

=

2

2 —_—

& e Banner
Cl Web'

g ?Eruuc:: “l—» recisTRODE

a \—/ INFRAESTRUCTURA

-]

J

L)

=]

o

o

=

S

.3 -

= Manual: ::"Herllnfn_

2 - OTEC " - Manus3i

g - Video Tutarisl

e - Link Sistema

c \\__/_—H-._

[

=

=]

Sefialética de Seguridad (1 Foto)
~Plano de Evacuacion |1 Fato)

-Bafos (3 Fotos, 1 WC Hombres, 1 WC Mujeres,

1 WC Discapacitados)
- Acceso Discapacitados (1 Foto)

Formato PDF (Documentos):

-Plano Planta

-Relacian Contractuzl Establecimiento
{Contrato, Comodata, Etc.)

-Relacién Contractusl Taller|es) Anexo(s)
[Contrato, Etc)(1 por Taller Anexc)

’
——————————® Término |

F

Organismos Nivel Central
(Administrador Central - Analista Central)

Se deriva
informacian 2
Analista Regional
para suvalidacian
(e-mailla])

¥y

Administrader Nacionsl
Recibe Infarmacian y
Asigna 2 Analists Central

Por cads Extablecimienta
Matificada, s geners un e-

Enalista Central recbe
informacin [e-mail[2])
indicanda ingreso de atas,
Revisa Documentacion y
Deriva o Devuehve segin

»| maili]al
MNadional

=l

S—

Se informa 2 OTEC via
=-m3i[3] que su
informacion esta

Incorrecta yo

incompleta, por o que
fue Devuelta. Debe
subsanar y repetir

proceso.

Se Informa 2 OTEC [e-

mail[5]) que

Establecimiento No queds [—
Registraco. Debe subsanar
 repetir proceso.

Y

Se geners Informe
para Apoyoa la

Evaluacién
-

T—
Copia de e-mail =

Analista Central y
Administrador

Central

A

Se visa informacion
ingresada en Sistema de
Registro de
Infraestructurs Otec

4

Analista Regional
recibe informacian y

Se efectisa Visita de

agenda Visita
Infraestructura

h 4

Infraestructurs

Organismos Regional
(Analista Regional)

No

25 Valida
Informadian?

Se Informa a OTEC
[e-maill6]) que
Establecimiento

extz Registrado en
Sector-Subsectar
{Parcial o Tatal)

Validado en Visita

B. Explicacion del flujo del proceso de ingreso al Registro de Infraestructura.

1. INGRESO AL REGISTRO.

El proceso comienza cuando el OTEC ingresa en la plataforma de registro de
Infraestructura a través de direccion www.sence.cl , al banner de Registro de
Infraestructura Otec, y se valida con su RUT y su clave.

Es importante sefalar que:

e Si el OTEC esta cesado, debera actualizar su situacidon para poder iniciar el proceso de
Registro de Infraestructura OTEC.
e Sjesta vigente podrd acceder al Registro de Infraestructura.

Registro de Infraestructura de Organismos Técnicos de Capacitacion
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2.- SISTEMA DE REGISTRO DE INFRAESTRUCTURA DE ORGANISMOS CAPACITADORES.

2.1 PANTALLA DE INICIO.
ek ] En esta pantalla el Organismo

Infraestructura Organismos Capacitadores Técnico debe validarse con su Rut
y Clave para poder Ingresar.

Los Organismos Técnicos de Capaditacion (OTEC) deben acceder con su Rut y
contrasefia

Una vez Validado el ingreso
sistema le mostrara las Sedes

Vigentes en el Servicio Por Regidn,
L mm pudiendo visualizar el detalle de
estas.

Organismo aqui debe escoger la

Preguntas Frecuentes

Manual Region a trabajar (ingresar,
visualizar, etc.) accediendo a
Opcidn “Ver Establecimiento”

Ingresar Usuarios

SENCEAQUI

P Atencion Ciudadana S, roblcl
bne.cL #4 5008010 30 @sencegob. S
B AN ORAL DE EVRLED Servicio Nacional de Capacitacion y Empleo B @SenceChile 1921683207 tormtraesruct
I Huerfanos 1273, piso 11, Santiago, Chile e T N
o s o o e
=a
Sistema de Registro !
Infraestructura Organismos Capacitadores
Lista de Regiones Con Sedes Administrativas
[Razén social : _fotec De Pruebas 2|
Lista de Regiones con Sede Acreditada U na VEZ d e ntrO de Ia Reglon,
1d Regién Regién Sedes. - Ver .
13 Regién Metropolitana C\ Ver Sedes| @, Ver Establecimientos Orga n I S mo pu ed e agrega r u n
nuevo Establecimiento, y/o
revisar, actualizar, etc.,, un
Establecimiento previamente
ingresado.
p—— o Cabe Seiialar que estas opciones
" encion Ciudadana f /Sence.gob.cl ,
mcu 24 50080 10 30 dependeran del Estado en que se
i e g 3 @sencechiie .
encuentre el Registro.
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2.3 ESTABLECIMIENTOS EN LA SEDE DEL ORGANISMO CAPACITADOR.

Sistema de Registro
Infraestructura Organismos Capacitadores

Lista de Registros de Infraestructura

Identificacion

Rut Capacitador: 2-7

Otac D Prusbas 2.
Regidn de Valparaize

Razén Saocial :
Regién:

Declaracion

uciura Mévil @ .| Capacitacion
Impulsa Personas

g Tnaresar Establecmionto g A
Lista da Establacimientos :

Regislro ¢ ablecimiento Direccién

i Comuna Ver Editar/Actualizar Estado Eliminar
14 PRUEBA 2 FRUEBA 2 QUILLOTA Y /Eawar  Borzdor (3
S TEST 15 ENERO | TEATINOS 1234 vifia DEL MAR ), / Editar  Borrador (3
STEST1 FECHA 13 ENERO 2015 ZARALLAR 2 editar Borrador (3

A su vez, El Organismo en este punto puede realizar una
Declaracién de Capacitaciéon en Impulsa Personas (Ex Franquicia
Tributaria), Declarar poseer Infraestructura Mdvil, que efectua
capacitacién en Recintos Penitenciarios, o de Fuerzas Armadas.

Si Organismo Técnico ejecuta una declaracién, se le abrird una
ventana en donde se pedira validar su Declaracion, y agregar
una direccion de correo electrénico. Estas declaraciones se
hacen en primera persona como Representante Legal del
Organismo, el que debe escoger de una lista desplegable.

DECLARO QUE TRABAJO CON IMPULSA PERSONAS
FELIPE o~

Yo Rut ¢ , Representante Legal de Otec: Oter De
Pruebas 2. Rut: 2-7 Declaro que nuestro organisma bécnico realiza actividades de
capacitacién asociadas a Impulsa Personas, y éstas se efectian en lugares propios,
contratados o cedidos especialmente para este efecto. Ademas contamos con una Seds
Administrativa aqui registrada, correspondiente a |z regién: Regién de Valparaiso

Acepta Declaracién]
:: Ingrese Su Email de Contacto

[ |
Enviar y
Notificar ‘f
CERRAR

Estados

Borrador: Registro ya ingresado y
grabado, pero no enviado aun,
Este Permite efectuar
modificaciones a los campos del
Registro (Editar o Eliminar).

En Proceso: Este Registro es aquel
que ya se envid y notificé a SENCE,
y el cual se encuentra en un
proceso de revisién y validacion de
informacién. No se puede
modificar ni eliminar.

Registrado: Una vez revisada y
validada la informacion, si esta se
encuentra completa y sin ningun
tipo de errores, el Establecimiento
gueda en calidad de “Registrado”.

En este estado el Organismo
puede actualizar parte de |Ia
informacién solicitando a

infraotec@sence.cl. Que libere la
actualizacion.

Esto genera que debe volver a
pasar por el proceso de revisién y
validacién.

Expirado: En Esta categoria
guedan los Registros que vya
cumplieron con el tiempo definido
como vigencia del Registro
(Actualmente 3 Afos), o los
Establecimientos a los cuales se les
vencié el Documento que acredita
la tenencia de la Propiedad.
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2.4 INGRESAR ESTABLECIMIENTO.

2.4.1 INFORMACION DEL ESTABLECIMIENTO.

Establecimiento: Nombre que
identifica el Ilugar donde se
desarrollan las actividades de
capacitacién (Escuela..., Colegio...
Sede Comunal..., etc.).

Sistema de Registro
Infraestructura Organismos Capacitadores

Ingreso Registro de Infreestructura

Direccién: Nombre de la ubicacién
%EE t geografica en donde se encuentra
T kil el Establecimiento (Calle, Avenida,
yem— Pasaje, etc.).

" Comuna: Comuna asociada a la

FEP——
: Regidn ingresada.
Encargado del Establecimiento:
: Persona perteneciente al
e | Organismo, quien es designado
como interlocutor vélido para ese
Establecimiento.
Teléfono Fijo: Numero de teléfono
fijo del Encargado del
Establecimiento.
Celular: Numero del teléfono
— movil del Encargado del
omEe Establecimiento.
s Mail: Correo electrénico valido al
wozapeee cual se asignara el Registro. A Este
correo llegara la informacién
" meczocin s e asociada a este proceso.
e B Numero Recepciéon Municipal:
corresponde al N2 de certificado

final de la Recepcion de Obra
definitiva presentada en la
Direccion de Obras Municipales.
En este item también se debe
indicar la Fechas de dicho
m Atencitn Cludadana €@ sence.gob.ct certificado. En caso de encontrarse

EETASUSCIMIENTC TEATINGS

SANTIAGT

MATIA JDEE MO

= TalEfons Fija reeey

% 300801030
TSR NaCoRAL S PR 3 @sencechile en tramite, indicar n? y fecha de

e T ey e . L.
— certificado de tramite.
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2.4.2 DOCUMENTOS DEL ESTABLECIMIENTO.

Sistema de Registro
Infraestructura Organismos Capacitadores

Ingreso Registro de Infraestructura

:: Tdentificackin [e=/am24
Rt
jDtac:
FLadn
ISaclal :
Ri=ghdin: |2 side Mctropchitana

-7

fmazz me FrocEaa

1! Dpcumentos del Establecimiento

® Recepciin Municipal ST a0 D mnEE
Dl

“mzva o =
Drafinithva O [T T r & Adptar ey e
Tip d& Do-Cumente Adjuntar neomibre
cachada o Adjurtar e 2 - TL.
Pisng Pismts £ Aduraar matnscsionea pars vas Sol Satoms LR - OTEC 7 Empd

DOCUMENDD qus Soradine iy
foanancia da la Frogleded & Adpurtar Lmidizzion S cormsa OTIC zAY
[comtrata, camadata, sto)

Fecha de Vencimianta dai -[C -
el Maa 2]~ Tiee Mocha

Wolver 2 Mend principal
avencion Cludadana A
n e @eone
.
S A RS BAAPCEES Servicio Macional O Capacmaciiny Emoles B rmSenceChile
1IT1, ph 11, Sasriag, Chede

Recepcion Municipal Definitiva:
En este campo se debe adjuntar en
formato .pdf, una copia del
certificado de Recepcidén Final. En
caso de encontrarse en tramite,
debe adjuntar una copia del
certificado entregado por la
municipalidad correspondiente.

Fachada: En este campo se debe
adjuntar en formato .jpg, una foto
del frontis del Establecimiento.

Plano Planta: En este campo se
debe adjuntar en formato .pdf,
una copia del plano de planta del
Establecimiento ingresado.

Documento de Propiedad: En este
campo se debe adjuntar en
formato pdf., una copia del
Contrato de Arriendo, Escritura de
Dominio, comodato, etc., que
acredite la tenencia de la
propiedad.

Fecha de Vencimiento del
Documento: En este item se debe
indicar si Documento tiene
caducidad o no. Y en caso de
tenerla, indicar fecha de
vencimiento.
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2.4.3 SALAS.

Sistema de Registro
Infraestructura Organismos Capacitadores

Numero De Sala: Numero
Identificador de la Sala para el
Organismo Técnico.

Ingreso Registro de Infraestructura

orecs 777 Dimensiones: Medida de la Sala en
lSocial : Otec De Pruebas 2
metros cuadrados. Este campo
T —— indicara automaticamente la
Se debe ingreszr informacién de la totalidad de |zs szlas, completar por cadz Sala.
oo s [ cantidad maxima de alumnos por
[ Marians Sala.
Pornada [l rardel
[T niache]
Jornada: Jornadas en las cuales se
e efectuaran capacitaciones en dicha
Adjuntar ~
| Amhﬁ: s \ Sala. Puede ser Mafiana, Tarde o
nelCapacifnd Al DisansilHafsne ardeockelBorrar Noche, o la combinaciéon de ellas.
laz 16 24,0 e
B1 20 30.0 [-]
P2 oo ° A medida que Organismo vaya

agregando Salas, se generara un
listado en la parte inferior.

Atencidn Ciudadana
m C ) 8008010 30 nfSence.gub.cl
= EIED) Servicio Naclonal de Capacitacién y Empleo B @Sen:e(hile
_ Hudrfanos 1273, piso 11, Santiage, Chile
= T T x| Se debe adjuntar una Foto de una
@ 192:168.3.247forinfaestructuratb_infa_sol_documento.aspaCivZcbs\WymJoNM<Z» 1hdly GSV2chCauXsviuv | Sala Tipo del Establecimiento. Este
archivo debe ser en formato Jpg'

Registro : 3

y debe el Organismo decidir cuadl
Sala del Establecimiento es la
| adecuada para subir a la

— plataforma.
N\ 2 ! Nota: Si su Sala funciona como
Sala-Taller, debe mencionarla
nombre archive IMG_0123. JPG
Fecha/Hora carga 24/09/14 16:53:25 tanto en el |tem Salas como en el
[cerar

item Talleres.
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2.4.4 TALLERES.

p—— Sistema de Registro Taller: Aqui deben ingresar el
L dd Infraestructura Organismos Capacitadores nombre del Taller, escogiendo uno
de la lista desplegable para

asociarlo internamente a un Sector
y Subsector Productivo. Ahora

Social

otec: |27 bien, si ningin nombre en la lista
Razon .

Social  [00%C D2 Pruehes 2 es igual o cercano al Taller
Ragicn:|Region Matropolitana

ingresado, se debera avisar a

Se debe ingresar informacién de Ia totalidad de los Talleres, completar informacién por cada Taller. Administrador para carga rlo al
= Taller ~Selecdionar Taller - .

e : = Sistema.

|tlumnos

Cantidad de Alumnos: Indicar

Taller Capacidadii ngrese Equipos|Foto Borrar, . L, .

CARPINTER 1A 20 eauos ) © capacidad maxima de alumnos por
COCINA is ) “Equipos UU -]

BODEGA 30 ;,, “Equipos “ﬂ e Ta I Ie r.

GASTRONOMLA| 56 ) “Equipos UU )

Equipos: Descripcion breve de
Volver a Ment principal Equipos asociados al Taller. Deben

indicar al menos 1 equipo.

Se debe adjuntar una Foto por
cada Taller Ingresado. Este archivo

) Atencion Ciudadana ﬂfSence gob.cl

MI-.CL 800801030 debe ser en formato .jpg

e Servicio Nacional de Capacitacion y Empleo B @SenceChile
_ Hugrfanos 127 3, pise 11, Santiago, Chile

@ ventanita_squipos - Moill Firefox [ @ Adjuntar Foto - Mozills Firefox - =)
1 - Seleccionar Taller - E| @ 1921683241 13311 @ 192.168.3.207 fovinfraestructura/tth_infa_sol tlleres.aspx!1ZdS WG/ C4GPaBNSSsyzTaXidFVPGrcl glaSWamL=

- Seleccionar Taller - £
ADMINISTRATIVO LOGISTICO CON COMPUTACION B i e

| AGENTE DE VENTAS
AGROELABORADOS
ASISTENCIA INTEGRAL A LA TERCERA EDAD
ASISTENTE ADMINISTRATIVO
= ASISTENTE RIEGO TECNIFICADO
BODEGA
- CARPINTERIA

[
f .
i

H
4
B

- CONSTRUCCION
CUIDADO DE ENFERMOS )
CUIDADORES DE PERSONAS EN SITUACIGN DE DEPENDENCIA
ECOENERGIA Y ELECTRICIDAD
ELECTRICIDAD
ELECTRICIDAD NEUMATICA Y ROBOTICA
ELECTRICIDAD DOMICILIARIA
ELECTRICIDAD INDUSTRIAL

| ELECTRICIDAD, ROBOTICA ¥ CNC |
ELECTRICO - [

ey
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2.4.5 TALLER ANEXO.

DESCRIPCION:

Cuando el Organismo Técnico informa que ha suscrito un convenio u otro vinculo con alguna empresa,
universidad, etc., para la utilizacion de la infraestructura productiva de la misma en la realizacién de la
fase practica de algun oficio, estas se denominaran “Taller Anexo”

A titulo de ejemplo estos pueden ser: predios, galpones, lecherias, packing para oficios relacionados con
el agro, fabricas, lineas de produccién, bodegas para oficios de indole industrial, estacionamientos y
bodegas de centros comerciales para oficios relacionados con el retail, etc.

El compromiso suscrito debera estar documentado mediante un contrato o convenio, en el que se
detalle explicitamente la infraestructura comprometida, las acciones que se llevaran a cabo y las fechas
y horarios en las que éstas se desarrollaran.

Se deben Ingresar Informacidn de la totalidad de los Anexos, completar informacién por cada Anexo.

En estos casos, se efectuard una Visita de Infraestructura similar a la de los establecimientos,
validandose la informacién entregada, para poder ingresar al REGISTRO DE INFRAESTRUCTURA OTEC

Sistema de Registro
28 e i i
s Infraestructura Organismos Capacitadores
Social

Ingreso Registro de Infraestructura

Direcciéon: Nombre de la ubicacion
geografica en donde se encuentra
el Taller Anexo (Calle, Avenida,

:: Identificacién

2257 forec e rueees - Pasaje, etc.).
Regidn:[Region Metropolitana
:: Talleres Anexo
_f:;:‘,'g";;:_,‘;';“’:;l:i‘;}"::i:":;:.:s;;‘;’::?;i:{,;t;g:?;i:i}”;t?g::;::ﬁ;z‘;;::’z;;z:‘;;i:.a Comuna: Comuna asociada a la
— = Region del Taller Anexo.
'.Tal\er Anexo - Seleccionar taller Anexo - =]
e -
Dlianans Taller Anexo: Aqui deben ingresar
emaces E*m el nombre del Taller, escogiendo
Noche .
uno de la lista desplegable para
raller Anaxo  Comuna [SB25858y i ko3 Tarde Ingraso Equipos|Fots]Cantrata  [Borrar] asociarlo internamente a un Sector
INSTALADOR.  PEDRO 121 S Equipos [ 6l contrato] © .
PACAS | ASUIRRE 7 19 y Subsector Productivo. Ahora

bien, si ningdn nombre en la lista

volvera Mend principal es igual o cercano al Taller

ingresado, se debera avisar a

bne. B 2005010 20 @ sencegovct Administrador para cargarlo al
 — e B asecacita Sistema.
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- Seleccionar Taller -

- Seleccionar Taller -

ADMINISTRATIVO LOGISTICO CON COMPUTACION
AGENTE DE VENTAS

AGROELABORADOS

ASISTEMCIA INTEGRAL A LA TERCERA EDAD
ASISTENTE ADMINISTRATIVO

7 ASISTENTE RIEGO TECNIFICADO

BODEGA

H CARPINTERIA

H CONSTRUCCION
CUIDADO DE ENFERMOS i
CUIDADORES DE PERSONAS EN SITUACION DE DEPEN
ECOENERGIA Y ELECTRICIDAD
ELECTRICIDAD

ELECTRICIDAD NEUMATICA Y ROBOTICA
ELECTRICIDAD DOMICILIARIA
ELECTRICIDAD INDUSTRIAL

H ELECTRICIDAD, ROBOTICAY CNC
ELECTRICO

@ ventanita_equipos - Mozilla Firefox

1921683247 Fovin's

[petatle

Cantidad de Alumnos: Indicar
capacidad maxima de alumnos por
Taller.

Jornada: indicar Jornadas en las
cuales se efectuaran capacitaciones
en dicho Taller Anexo.

Equipos: Descripcion breve de
Equipos asociados al Taller. Deben
indicar al menos 1 equipo.

Contrato: En este campo se debe
adjuntar en formato pdf., una copia
del Contrato de Arriendo, Escritura de
Dominio, comodato, etc.,, que
acredite la tenencia de la propiedad
para los efectos de ocuparlo para
capacitaciones practicas.

Se debe adjuntar una Foto por cada
Taller Ingresado. Este archivo debe

ser en formato .jpg
2.4.6 CONDICIONES DE SEGURIDAD.

“Articulo 4.3.9. OGUC. En las edificaciones que corresponda, se deberan considerar estanques de agua potable
y un sistema de redes para la provision de agua que se denominara red de incendio, de conformidad a las
exigencias minimas previstas en el Reglamento de Instalaciones Domiciliarias de Agua Potable y de Alcantarillado
(RIDAA)”.

Titulo IV (RIDAA) Red de Incendio

“Articulo 53°: En toda edificacién, se debera considerar un sistema de redes para la provisién de agua, que se
denominara red de incendio (red himeda y red seca). Mientras no exista una norma especifica al respecto, estas
redes deberan ser proyectadas de acuerdo con las disposiciones minimas que a continuacion se indican”.
Articulo 45. D.S. 594*. El nimero total de extintores dependera de la superficie a proteger de acuerdo a lo
sefialado en el articulo 46°.

Los extintores deberan cumplir con los requisitos y caracteristicas que establece el decreto supremo N° 369, de
1996, del Ministerio de Economia, Fomento y Reconstruccioén, o el que lo reemplace, y en lo no previsto por éste
por las normas chilenas oficiales. Ademas, deberan estar certificados por un laboratorio acreditado de acuerdo a
lo estipulado en dicho reglamento.

! D.S. 594. Reglamento Condiciones Sanitarias y Ambientales en Lugares de Trabajo.
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Sistema de Registro
Infraestructura Organismos Capacitadores

Ingreso Registro de Infraestructura

fmi=z o= FeucBaaz

Raghin: [Foride Mctropclitara

[Tipo Segundad

Observaciones

Momibre

[ Documento

= |_|
|~ Daciare fad Sacs & Adjariar ?;z:%-:‘;?
JRRCH WD '_.FEf
'-;J:\-:Ce.;a-em & Adpritar  IMG_7458 190
;:;q;c_:ﬁrm 0 Adjurtar  [azaec
it & v |FEEE
JRRCH WD '_.FEf
;;‘_z‘:;c':‘:"“de & Adprtar  iMG_saries
‘ohrar 8 Meni principal
® Volver
Atencitn Cludadana 5 ob.cl
C ®4 300301030 |t
WOLIA NALIGRNL DR LI SV Nil'l.J o O3 H Emplac G @sencechile
I =
2 w0 .z
== Sw Plano de Evacuacion: Declarar
a% ————— .,
== . == = Plano de Evacuacion del
Establecimiento indicado e

Informado. Adjuntar una Foto en
formato .jpg del Plano publicado en
algun un Pasillo, Diario Mural. Etc.

Red Seca: Declarar la Red Seca del
Establecimiento y adjuntar Foto en
formato .jpg en caso que
corresponda. Si este sistema de
seguridad no aplique para el
Establecimiento. (Edificaciones
menores a 7 pisos), indicar y
argumentar.

Red Humeda: Declarar la Red
Hameda del Establecimiento vy
Adjuntar una Foto en formato .jpg.
Si no cuenta con ella se autoriza a
adjuntar en formato .jpg Carta de
Compromiso de Instalacién la cual
puede descargar de www.sence.cl.
A su vez es vilido algun
documento de Bomberos o de
algun Profesional del area, quien
certifigue que la infraestructura
del Establecimiento cumple con la
normativa actual vigente en
cuanto a contar con un Sistema de
Proteccion contra incendios
(Activo y Pasivo).

Extintores: Indicar la cantidad de
extintores con que cuenta el
Establecimiento, y adjuntar una
Foto en formato .jpg.

Vias de Evacuacion: Declarar las
Vias de Evacuacion definidas,
indicadas e Informadas. Adjuntar
una Foto en formato .jpg.

Sefalética: Declarar la Seialética
de Seguridad del Establecimiento.
Adjuntar una Foto en formato .jpg.
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Bafios Hombres: Organismo debe
declarar la cantidad total de todos
los WC de los bafios destinados
para hombres.

Sistema de Registro

b Infraestructura Organismos Capacitadores
Social

Lista de Registros de Infraestructura

Rt [, Urinarios: Organismo debe

Otec:
Razon

Souial [0t D= Prusbas 2 declarar la cantidad total de
Regidn:|Regidén Metropolitana . .

Urinarios, sumando todos los
Urinarios instalados en bafios para

:: Instalaciones Sanitarias para Hombres

[Verificar Funcionamiento [Cantidad Observaciones

s hombres en el Establecimiento.
= Cantidad de WC Hombres 5
& Adjunar Lavamanos Hombres: Organismo
Cantidad da Urinarios s debe declarar la cantidad total de
- Cantidzd de Lavamanos Bafios lavamanos de hombres, sumando

Hombres 3

:: Instalaciones Sanitarias para Mujeres

Verificar Funcionamiento [Cantidad Observaciones

todos los lavamanos de baios
destinados para hombres.

- Cantidad WC Mujarss s & Adintar Bafios Mujeres: Organismo debe
declarar la cantidad total de todos
oo ¢ de Lavamanos Bafio s los WC de los bafios destinados

para mujeres.

En ambos casos, El Organismo debe adjuntar solo una foto por
item en formato .jpg, es decir una foto por Bafio de Hombres y
una foto por Bafio de Mujeres.

Lavamanos Mujeres: Organismo
debe declarar la cantidad total de
lavamanos de mujeres, sumando
todos los lavamanos de bafos
destinados para mujeres.

Nota: Si existe bafio para
discapacitados, no se debe incluir
en la cuenta total de estos bafios,
ya que se debe detallar en otro
item.
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2.4.8 INSTALACIONES ACCESIBLES PARA PERSONAS CON MOVILIDAD REDUCIDA (LEY 20422).

Art. N°28 — LEY 20.422 DEL 10/02/2010 (Inciso 1)

“Todo edificio de uso publico y todo aquel que, sin importar su carga de ocupacién, preste un servicio a la
comunidad, asi como toda nueva edificacion colectiva, deberan ser accesibles y utilizables en forma autovalente y
sin dificultad por personas con discapacidad, especialmente por aquellas con movilidad reducida. Asimismo,
estaran sometidas a esta exigencia las obras que el Estado o los particulares ejecuten en el espacio publico al
interior de los limites urbanos, y los accesos a los medios de transporte publico de pasajeros y a los bienes
nacionales de uso publico. Si las edificaciones y obras sefialadas en este inciso contaren con ascensores, estos
deberan tener capacidad suficiente para transportar a las personas con discapacidad de conformidad a la

normativa vigente.

=: Accesibilidad del Establecimiento (Ley 20.422)
Instalaciones Si/No Observaciones (indicar ramplas montables o desmontables, Adjuntar
ascensores, etc)
‘£Establecimianto
Adjuntar
cuenta con [ Eatecdions -[v] @ lj
entrada
accesible 7
iExisten bafios
para personas lm @ Adjuntar
«con movilidad
reducida?
@ A - MctaFrcon =) @ Ata - N Fron

1921683207

i ADJUNTAR ARCHIVO : 52

Organismo puede enviar y notificar a Sence, para su revision y continuar
con el proceso, o solo guardar Informacion. Recuerde que si no se envia
y notifica, Registro solo quedara en estado Borrador, y no completara el
proceso.

Al momento de Enviar y Notificar, debe aceptar una declaracién de
veracidad de la informacion.

Entrada Accesible personas con
Movilidad Reducida: Organismo
debe contar con un acceso para
personas con esta condicién, ya
sea ramplas fijas, o desmontables,
ascensores, etc.

Bafios para personas con
Movilidad Reducida: Organismo
debe contar con bafos accesibles
para personas con esta condicidn.
Estos bafos deben contar con el
espacio  adecuado  para la
movilidad, con barras de apoyo, y
con lavamanos en altura
adecuada.

El Organismo debe adjuntar una
foto para cada item en formato
.jpg mostrando el acceso y el
servicio higiénico accesible.

Este es el dltimo item a completar
para terminar de ingresar |la
informacidén para el Registro.

Servicio Nacional de Capacitacion y Empleo - SENCE Departamento de Desarrollo y Regulacion de Mercado.
Registro de Infraestructura de Organismos Técnicos de Capacitacion

18



SENCE

Ministerio del
Trabajoy
Prevision Social

Gobierno de Chile

3.- ANALISIS DE INFORMACION Y VISITA DE INFRAESTRUCTURA.

Una vez enviada y notificada la informacién, el Sistema enviard un e-mail tanto al Organismo que
ingreso dicha informacién, como a un Administrador del Sistema, comunicandoles la
notificacién de inicio del Proceso. (Estado: En Proceso)

El Administrador le asignara la solicitud a un Analista Central, quien efectuara la primera
revision de la informacion.

Sera el Analista Central quien verifique que documentacion corresponda, esté completa y al dia.
Si esta todo en orden, derivard informacion al Analista Regional correspondiente para que
coordine una Visita de Infraestructura.

En Caso contrario Informara al Organismo para que complete y/o corrija informaciéon vy la
reenvie.

La Informacién conforme y completa se enviara al Analista Regional, quien efectuara una Visita
de Infraestructura, y constatard la Informacion en terreno. Revisard documentacién (para este
efecto Organismo debe tener documentacion visible en la visita) e infraestructura comparando
las fotos digitales entregadas, para proceder al cierre del proceso.

Si la visita estd conforme Analista Regional le comunicara via e-mail a la OTEC, con copia al
Analista Central, el ingreso del Establecimiento al Registro, indicando para que Sector y
Subsector queda Registrado (Estado: Registrado).

En este estado el Establecimiento se puede registrar de forma Total o Parcial.

Total es cuando al constatar la informacidn entregada, esta se encuentra completa y en orden.
Parcial es cuando una vez constatada en terreno la informacidn del Registros Digitales
entregados en la plataforma, esta no se encuentra completa en lo referente a los Talleres.
Informandose como Registrados solamente Sectores y Subsectores asociados a los Talleres que
corresponden a lo informado y que cumplen las condiciones para la practica requerida para los
oficios asociados.

En el caso que la infraestructura “Transversal” (Bafios, Salas, Seguridad, etc.) no cumpla con las
condiciones normadas, este establecimiento quedara en estado No Registrado y no se
considerara el estado de los talleres.

Ahora si en la visita se comprobara que la informacion entregada en plataforma No corresponde
a lo observado en Visita de Infraestructura, el Establecimiento no se Registrara, y se le
comunicara al Organismo, que deberd subsanar las observaciones encontradas, y repetir el
proceso de ingreso. Este comunicado también se hara llegar al Analista Central.

Cabe sefialar que los e-mails indicados en el proceso son generados por el Sistema en forma
automatica, por cada vez que avanza en el proceso.
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