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Objetivo

La presente guia de presentacion de ofertas tiene por objetivo entregar orientacion para la
presentacion de ofertas a los concursos publicos de SENCE 2027.

1. Alcance
Esta guia aplica a los oferentes habilitados para postular al Programa Capacitacion en
Oficios, Linea Registro Especial.

2. Ingreso al sistema de compras y recomendacion de navegador.

v' La presentacion de ofertas se realiza a través de la plataforma del Sistema de
Compras, en adelante, SISCOM. Para acceder, los oferentes deben ingresar
mediante el siguiente enlace: https://sistemas.sence.cl/siscom/

v' Para evitar incidencias de compatibilidad, se recomienda el uso del navegador
Google Chrome.

3. Paso a paso para realizar una correcta postulacion en SISCOM.

3.1. Una vez que el oferente ingrese a SISCOM, debera iniciar sesion con su usuario
(correspondiente a su RUT) y su contrasefa (Clave SENCE). En caso de no contar con
su clave o no encontrarse registrado, debe seguir las instrucciones sehaladas en el
recuadro destacado en color rojo (véase figura 1).

Plataforma de Gestion de Compras.
Servicio Nacional de Capacitacion y Empleo.

Acceso
Departamento de Desarrollo y Regulacién de svere: ([otoonaigre )
Mercado [ Departamento de Capacitacién a Cortroseralcs: | Ol
Personas
El Servicio Nacional de Capacitacion y Empleo, SENCE por medio del e
Departamento de Capacitacion a Personas y del Departamento de « Regisrar: éNortien una CS (Clave Seno) para nicir sesién?
. . L. R . Registrese aqui

Desarrollo y Regulacion de Mercado y sus lineas programaticas, invita e
a los oferentes a participar en el “Registro de Propuestas R
Metodolégicas de Planes Formativos SENCE'.

Esta plataforma presenta una experiencia nueva de postulacion, la
cual tiene como finalidad el mejoramiento continuo del proceso de
Registro de Propuestas Metodoldgicas y Seleccion de Llamados a
Concursos.

Figura 1
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3.2.Al ingresar, se desplegara una pantalla con todas las lineas programaticas
disponibles para postulacion. En esta seccion, el oferente debera seleccionar a la
linea a la cual desea postular.

Para seleccionar la linea programatica debe hacer clic en el icono *  ” ubicado
al lado izquierdo del nombre de la linea (véase figura 2).

Plataforma de Gestion de Compras

Programa Tipo de Entidad

1- REGISTRO DE PROPUESTAS METODOLOGICAS DE PLANES FORMATIVOS oTEC

2027-01 REGISTRO ESPECIAL OTEC REGISTRO ESPECIAL
2027-02. SECTORIAL CUIDADOS otEc

2027-03. DISCAPACIDAD oTEC

2027-04. DESPEGA MIPE oTEC

20!
20!
0;
2027-05. BECAS FCS oTEC
2027-08. SECTORIAL CONSTRUCCION QTEC
20!

2027-08. INFRACTORES DE LEY OTEC

Figura 2

Nota: es importante que el oferente tenga presente que en su pantalla se desplegaran todas las
lineas programaticas de este llamado, debe considerar que la postulaciéon se realiza por linea
programatica, ya que SISCOM no permite seleccionar mas de un programa a la vez.
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3.3.Checklist antes de “Oferta técnica y econdmica”.

A continuacion, se desplegara la siguiente pantalla (véase figura 3):

Datos del Programa En esta opcion encuentra los datos del llomado, como fechas de
inicio y término y ol Documento de los Boses

postulacion.

Ingrese sus preguntos dentro de los plazos establecidos on los Boscs
PREGUNTAS ¥ RESPUESTAS Administrativas. Asimismo, rovisc las respucstas publicadas para
todos log preguntos realizodos en ol marco del proceso.

Revise cl numero de cursos cjecutados y registrados en SENCE. Esta
infermacion serd utilizada en la evaluocion de los criterios de
PASO 1= CURSOS EJECUTADOS Y REGISTRADOS cxpericncia y comportamiento. Se recomicenda verificar la
EM SENCE informacion antes de continuar con su postulacion y, cn caso de
detectar alguna inconsistencia, objetar la informacion.

‘
b Deszcargue on osta opcion la "Guia de Apoyo” para la Postulacion, que
GUIA DE APOYO PARA POSTULACION conticne las instrucciones y ¢l poso a paso para realizar su
E

Ingrese y revise los datos de los coordinadores que correspondan, do

b
PASO 2 - INGRESO DE COORDINADORES acucrdo con los requisitos establecidos en las Boses del concurso
é

FASO 3 - DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA EL Adjunte los documentos requeridos, de acucrdo con los requisitos
PROGRAMA condiciones establocidos on las Bases del concurse.

-""’ Ingrese y desarrolle su propucsta técnica y cconomica. Podra rovisar
1\ y editar la informaocion ingresoda las veces que cstime convenicnie
s \ PASO 4 - OFERTA TECHNICA Y ECONOMICA antes de scleccionar la opcion “Enviar”. Recuerde que solo las

Propucstos gue s cncucntren on estado "Envioda” soran
consideradas on el proceso de cvaluacion.

Figura 3

Antes de ingresar al ment PASO 4 - “OFERTA TECNICA Y ECONOMICA’, el oferente
debe revisar y completar la informacién disponible en los distintos menus de la plataforma,
considerando los mensajes informativos y/o alertas que se desplegaran durante el
proceso. Para ello, es obligatorio revisar, adjuntar o validar, segun corresponda, los
siguientes menus:

3.3.1. Datos del programa: esta seccion es informativa y se encuentran las fechas
de inicio y término del periodo de postulacion y del proceso de preguntas y
respuestas.

3.3.2. Guia de apoyo para la postulacién: En este apartado encontrara el presente
documento.

3.3.3. Preguntas y respuestas: En esta seccién podra ingresar sus preguntas,

segun plazos indicados en bases administrativas, y revisar las respuestas para
todas las preguntas realizadas.
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3.3.4. PASO 1 - Cursos ejecutados y registrados en SENCE: la revision de esta

seccion es obligatoria. El oferente debera aprobar u objetar su experiencia en
la pestafia “Antecedentes Comportamiento”, seleccionando el botdn
“Modificar”.

Asimismo, podra verificar si la empresa cuenta o no con Sello 40 horas,
informacion que sera utilizada para la evaluacién de las ofertas en dichos
items. En este mismo apartado, si el oferente objeta los antecedentes
registrados, estos seran revisados y, de corresponder, subsanados por
SENCE.

3.3.5. PASO 2 - Ingreso de coordinadores: en esta seccidon podra revisar el estado

de los coordinadores y/o agregar nuevos. Este paso es obligatorio, por lo que
si no ingresa un coordinador, el sistema le alertara y no le permitira avanzar.

3.3.6. PASO 3 - Documentos requeridos para el programa: para facilitar la

postulacion, se recomienda adjuntar previamente todos los documentos
solicitados antes de ingresar al menu “OFERTA TECNICA'Y ECONOMICA”.

Documentos para adjuntar:

AN N N NN

Certificado de admisibilidad de antigledad.
Pacto de integridad: Anexo N.° 1. (obligatorio)
Pacto de integridad: documento interno oferente
Pacto de integridad: registro de difusién interna
Politica medioambiental: documento interno.
Politica medioambiental: registro de difusion.

Debera adjuntar los documentos haciendo clic en el icono «(Z] "y seleccionando la
opciéon “Modificar”. También podra eliminar documentos haciendo clic en el mismo
icono.

3.3.7. PASO 4 - OFERTA TECNICA Y ECONOMICA: una vez revisada y
completada la informacion de los menus anteriores, el oferente debera ingresar
al ment “OFERTA TECNICA Y ECONOMICA’ para iniciar la elaboracién de su
propuesta. Para ello:

1. Debe hacer clic en “Nueva postulaciéon” (véase figura 4).

Mis Postulaciones - (Recuerde que s5lo sertin consideracias para evaluacion las postulacionss on estado ENVIADA)

‘ostubacion

[ l

Solicitud | i Plan Formativo Cddigo Estado
No se encontraron registros
Figura 4
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2. El sistema mostrara un mensaje de confirmacion; indique si desea crear una nueva
postulacion (véase Figura 5).

Nueva Postulacion

¢Desea crear una Nueva Postulacion?

Figura 5

2.1.Si selecciona, la opcion “Si”, se desplegara la pantalla Pacto de Integridad.
En esta pantalla, el oferente debera seleccionar, desde la lista desplegable, la
opcién “Si” o0 “NO” para responder a la pregunta: ¢ Cuenta con Pacto de Integridad
vigente, segun lo indicado en las bases administrativas del concurso?, haga clic en
“SIGUIENTE” para continuar (véase figura 6).

Informacion de su propuestar:

Detalle

PROGRAMA DE INTEGRIDAD

SCUENTA CON UN PROGRAMA DE INTEGRIDAD Y CON EL REGISTRO DE DIFUSION INTERNA, SEGUN LO INDICADO EN LAS BASES ADMINISTRATIVAS DEL CONCURSO?

NOTA: Si declara que "SI, debera adjuntar ambos documentos en "ment inicial” - "Documentos requeridos para el programa”

Su respuesta:

Seleccione opcion v

Figura 6
Nota: Recuerde que el Pacto de Integridad y el registro de difusién deben cargarse en el menu

‘DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA EL PROGRAMA”. Adicionalmente, es obligatoria la
carga del Anexo N°1.
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2.2.Politica Medioambiental

Seleccione, desde la lista desplegable, la opcién “Si” o “No” para responder a la
pregunta: ;Cuenta con Politica Medioambiental, segun lo indicado en las bases
administrativas del concurso?, haga clic en “SIGUIENTE” para continuar (véase figura
7).

Informacién de su propuesta:

Detalle

POLITICA MEDIOAMBIENTAL

SCUENTA CON UNA. POLITICA MEDIOAMBIENTAL Y CON EL REGISTRO DE DIFUSION INTERNA, SEGUN LO INDICADO EN LAS BASES ADMIMISTRATIVAS DEL CONCURSO?

NOTA: Si declara gue "SI, deberd adjuntar ambos documentos en 'mend inicial’ - "Documentos requeridos para el programea

Su respuesta:

Seleccione opcién

VOLVER AL INICIO ANTERIOR SIGUIENTE COMPLETAR

Figura 7

Nota: Recuerde que la Politica Medioambiental y el registro de difusiéon deben cargarse en el
menu “DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA EL PROGRAMA”.

2.3.Declaraciéon de Infraestructura

La Declaracion de Infraestructura es obligatoria. Por lo tanto, debera marcar la casilla
‘DECLARO CONTAR CON INFRAESTRUCTURA SOLICITADA”, haga clic en
“SIGUIENTE” para continuar (véase figura 8).
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Su respuesta:

DECLARACION DE INFRAESTRUCTURA

DECLARO CONTAR CON INFRAESTRUCTURA SOLICITADA

Figura 8

2.4.Modalidad del Plan Formativo

En la lista desplegable, seleccione la opcion “Presencial” y, a continuacién, haga clic
en “SIGUIENTE” para continuar (véase figura 9).

5 |

SELECCIONE MODALIDAD DEL PLAN FORMATIVD

Su respuesta:

Seleccions opcidn W

Saleccione opcidn

PRESENCIAL

VIOLVER AL INICIC ANTERIOR SHFLNENTE m

Figura 9

2.5.Listado de Requerimientos de Planes Formativos disponibles para realizar su
propuesta.

En la lista desplegable, seleccione “LISTADO DE REQUERIMIENTO DE PLANES
FORMATIVOS”y, a continuacién, haga clic en “SIGUIENTE” para continuar (véase
figura 10).
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Informacidn de su propucsta:

Detalle

MODALIDAD PLAN FORMATIVOD ; PRESENCIAL

SELECCIONE LISTADD DE REQUERIMIENTOS DE PLANES FORMATIVOS DISPOMIELES PARA REALIZAR 5U PROPUESTA

Su respuesta:

LISTADO DE REQUERIMIENTD DE PLANES FORMATIVOS W

Seleccions opcidan

LISTADC DE REQUERIMIENTO DE PLANES FORMATIVOS

WOLVER AL INICICH ANTERICR SIFLIENTE m

Figura 10
2.6.Plan formativo
En esta pantalla, el oferente debera seleccionar el Plan Formativo con el cual

desarrollara su oferta. Para ello, debe seleccionar la casilla correspondiente y, a
continuacion, hacer clic en “SIGUIENTE” para continuar (véase figura 11).

SELECCIONE EL PLAN FORMATIVO PARA DESARROLLAR SU PROPUESTA
Su respuesta:
Buscar descripcion [ || grese texto para blsquedc
Nombre PF C6digoPF  Duracién PF
O ATENCION PRESENCIAL [ ON LINE A CLIENTES CON INGLES BASICO PFOGB0 170 -
[ COMERCIO ELECTRONICG Y MARKETING DIGITAL PFOB5 90
[0 conTABILIDAD Y FINANZAS PARA UNA MYPE PF1440 40
[0 GESTION ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y CONTABLE EN MYPES PFOS03 140
[ GESTION DE REDES SOCIALES PF1441 84
[ GESTOR DE COMERCIO ELECTRONICO EN MYPES PFO982 120
[0 HERRAMIENTAS DE OFIMATICA EN NIVEL INTERMEDIO PFOS87 72
[0 MANEJO Y USO DE PLAGUICIDAS AGRICOLAS PFO325 32
[0 PREPARACIONES CULINARIAS BASICAS EN COCINA INSTITUCIONAL PFI7I8 1o
O SsErRVICIO DE RECEPCION EN ESTABLECIMIENTOS DE ALOJAMIENTO TURISTICO | PFO535 95 o
Figura 11
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Nota: si selecciona un PF que ya tiene una propuesta creada, el sistema mostrara el
siguiente mensaje “La opcion PFOOXX, ya fue seleccionada en la solicitud N° 00XXXXX”

2.7.Tipo de salida

El oferente debera seleccionar el tipo de salida con el cual desarrollara su Plan Formativo, de
acuerdo a lo indicado en el requerimiento de las bases del concurso. (vease figura 12)

Plataforma de Gestion de Compras
Servicio Nacional de Capacitacion y Empleo
L 1§
OTEC REGIS] AL
Programear: 2027- 01 REGISTRO Ef AL
& Programas | | fMend Inicial * Corror Sesion
e de Solioituck 0036256, Respondalo siguiente:
< S
SELECCIONE EL TIPO DE SALIDA
Su FCSpLICSTCI‘.
(seleccions)
==

Figura 12

2.8.Area — Subarea — Especialidad

El area, subarea y especialidad del Plan Formativo se generan automaticamente,
haga clic en “SIGUIENTE” para continuar (véase figura 13).

Informacion de su propucsta

Detalle

MODALIDAD PLAL

NOMBRE PLAN F K GN SEGURA ¥ GESTION DE BODEGA CON OROA HORGULLA

AN AUTOMATICAMENTE.
OSTULACION,

Su respucsta:

Areos Filtrade

hrea STICA W
Subdrea LOGIETICA W
Especialidod OPERACION DE EQUIPOS Y HERRAMIENTAS PARA LA OPERE W

VOLVER AL INICIO ANTERSOR SIGUENTE

Figura 13
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2.9. Sector y subsector

El sector y subsector del Plan Formativo se generan automaticamente. Haga clic en
“SIGUIENTE” para continuar (véase figura 14).

N° de Solicituck 0032533 Responda lo sigulents:

Infermacién de su propuesta:

Detalle
MODALIDAD PLAN FORMATIVO : PRESENCIAL

NOMERE PLAN FORMATIVO : ACTIVIDADES AUXILIARES DE BODEGA CON GRUA HORQUILLA

EL SECTOR Y EL SUBSECTOR DEL PLAN FORMATIVO SE GENERAN AUTOMATICAMENTE.
HAGA CLICK EN "SIGUIENTE PARA CONTINUAR CON SU POSTULACION.

Su respuesta:
(Sectorss Filtrados)

Sactor TRANSFORTE Y LOGIT W

Subsector LOGISTICA w

VOLVER AL INICIO ANTERIOR SIGUIENTE

Figura 14
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2.10. A continuacion, se mostraran todos los modulos del plan formativo, los
cuales debera editar haciendo clic en el icono de lapiz a la izquierda, como se

muestra en las siguientes imagenes. ASEGURESE DE INGRESAR CORRECTAMENTE TODOS
LOS MODULOS TECNICOS Y TRANSVERSALES DEL PLAN FORMATIVO.

LOS MODULOS DEL PLAN FORMATIVO SE MOSTRARAN AUTOMATICAMENTE.
EDITE CADA MODULO, HACIENDO CLIC EN EL ICONO DE EDICION ¥ SELECCIONE EL TIPO DE MODULO ¥ LA MODALIDAD A DESARROLLAR

NOTA: ASEGURESE DE INGRESAR CORRECTAMENTE TODOS LOS MODULOS TECNICOS Y TRANSVERSALES DEL PLAN FORMATIVO,

N°DEMODULO  NOMBRE MODALIDAD  DURACION Completa
1 ARMADO DE TABLERO DE FUERZA Y CONTROL PARA MOTORES PRESENCIAL | 60,0 sl
2 COMPUTACION ASOCIADA AL OFICIO - AUTOCAD PRESENCIAL | 500 sl
3 CONSTRUCCION DE REDES AEREAS DE BAJA TENSION PRESENCIAL | 30,0 sl
4 DIMENSIONAMIENTO Y TIPOS DE CONDUCTORES USADOS EN INSTALACIONES ELECTRICAS PRESENCIAL | 300 sl
5 FALLAS Y PERTURBACIONES PRESENTES EN INSTALACIONES ELECTRICAS. PRESENCIAL | 40,0 sl
] INSTALACIONES ELECTRICAS INTERIORES PRESENCIAL | 1000 sl
7 MANEJAR FUNDAMENTOS DE ELECTRICIDAD Y MEDIDAS PRESENCIAL | 300 sl

NORMAS PARA EL DISENO Y EJECUCION DE UN PROYECTO ELECTRICO DE ALUMBRADO ¥ UNA RED
8 : PRESENCIAL 400 sl
AEREA EN BAJA TENSION

Figura 15

N°DEMODULO  NOMBRE MODALIDAD  DURACION

1 PROCEDIMIENTO DE EMERGENGCIA Y GESTION DE AUTOCUIDADO 18,0

SELECCIONE TIPO DE MODULD

Su respuesta:

Seleccione opcidn v

Seleccione opcion

TECNICO

TRAMNSVERSAL

Figura 16
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N°DEMODULO  NOMBRE MODALIDAD = DURACION

1 PROCEDIMIENTO DE EMERGENCIA Y GESTION DE AUTOCUIDADO 18,0

SELECCIONE Y AGREGUE CADA UNO DE LOS MODULOS TECNICOS PERTENECIENTES AL PLAN FORMATIVO

Su respue sta:

Mé6dulo del Plan Formativo | (Ninguno) v

(Ninguno)
APOYO EN ACTIVIDADES DE LA VIDA DIARIA A PERSONAS EN SITUACION DE DEPENDENCIA Y VULNERACION DE DERECHOS
ASISTENCIA EN LAS ACTIVIDADES DE LA VIDA DIARIA DE LA PERSONA MAYOR
MANTENIMIENTO Y MEJORA DE LA SALUD EN PROCESOS DE CUIDADO DEL ADULTO MAYOR
MONITOREO DE PLANES DE INTERVENCION DE CUIDADOS EN PERSONAS MAYORES

PROMOCION DEL BUEN TRATO AL USUARIO Y ENFOQUE DE DERECHOS

j-H-CR2-R1
SERVICIOS DE CUIDADOS PRIMARIOS A PERSOMNAS EN SITUACION DE DEPENDENCIAS
Figura 17
N°DEMODULO  NOMBRE MODALIDAD  DURACION
1 PROCEDIMIENTO DE EMERGENCIA Y GESTION DE AUTOCUIDADO 180
INDIQUE LA MODALIDAD INSTRUCCIONAL DEL MODULO SELECCIONADO
Su respuesta:
Modalidad (Ninguno) v
del Mddulo (Nin guno:l
PRESENCIAL
Figura 18

Una vez editados todos los modulos, asegurese que en la pestana “Completa” indique
“SI” en cada uno de ellos. Luego haga clic en “SIGUIENTE” para continuar.

N°DEMODULO ~ NOMBRE MODALIDAD mmoNI Completa
1 INGLES TECNICO BASICO PRESENCIAL 80,0 Sl
2 ATENCION AL CLIENTE PRESEMCIAL 30,0 5l
3 RESOLUCION DE RECLAMOS DE GLIENTES PRESEMCIAL 30,0 5l
4 HERRAMIENTAS PARA EL MARKETING DIGITAL PRESEMCIAL 30,0 5l
Figura 19
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2.11. Agregar registro

En esta etapa, debera indicar la region, provincia y comuna en las que desea ejecutar
su oferta, junto con los cupos a postular y el valor hora alumno, conforme a lo sefialado
en el Listado de Requerimientos de las bases del concurso. Para esto debe hacer clic
en “Agregar registro” y completar la informacion requerida.

* do Solicitud: 0032633 Responda lo siguients:

Informagcidén de su propuesta:

Detalle
MODALIDAD PLAN FORMATIVO - FRESENCIAL

MODALIDAD PLAN FORMATIVO - ACTIVIDADES AUXILIARES DE BODEGA CON GRUA HORQUILLA

EM ESTA ETAPA DEBERA INDICAR REGION, PROVINCIA Y COMUNA EM LAS QUE DESEA EJECUTAR SU OFERTA JUNTO CON LOS CUPOS A POSTULAR
¥ EL VALOR HORA ALUMNO, DE ACUERDO A LO QUE SE INDICA EM EL LISTADO DE REQUERIMIENTOS DE LAS BASES DEL CONCUREO

AGREGAR RECISTRO

N°DEREGISTRO  REGIOMALIZACION CUPOS Complata

Pora var mas informacidn dal Plan Formativo, I'CIC]CICIiC( an el eigulanta icona: U
Figura 20
2.12. Seleccionar Regioén, Provincia y Comuna

Seleccione la Regién, Provincia y Comuna donde ejecutara su Plan Formativo. Una
vez seleccionadas, haga clic en “SIGUIENTE” para continuar (véase figura 20).

SELECCIONE REGHIN, PROVINCIA ¥ COMUNA DONDE EJECUTARA SU PLAN FORMATIVO

Su respucsta:

(Regiones Filtrodas

TAMNA DE SAk W

Region METROF

Provincia SANTIACO W

WOLVER AL INCSD AMTERSCR SIGUEENTE “

Figura 21

14
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2.13. Seleccionar cupos

Seleccione desde la lista desplegable, los cupos de acuerdo con el Listado de
Requerimientos indicado en las bases del lamado. Una vez seleccionados los cupos,
haga clic en “SIGUIENTE” para continuar (véase figura 22).

SELEC CIONE LOS CUPQOS DE ACUERDO AL LISTADO DE REQUERIMIENTO, INDIC ADC EN LAS BASES DEL LLAMADO

Su respuesta:

Qra var mas I T'DFTI cion dsal Plan Formo li'-.--J I'(ICJCI CIiC( an &l sgu anta icono: U
=3
Figura 22
2.14. Valor hora alumno

Ingrese el valor hora alumno en el campo correspondiente. Una vez ingresado, haga
clic en “SIGUIENTE” para continuar (véase figura 23).

N°DE REGISTRO ~ REGIONALIZACION CUPOS  VALOR HORA ALUMNO

Regidn: DE AYSEN DEL GRAL C. IBANEZ DEL CAMPO - Provincia: COYHAIQUE - Comune: COYHAIQUE 20 o}

INGRESE EL VALOR HORA ALUMNO

NOTA: RECUERDE VALIDAR EL RANGO DE PRECIOS POR LINEA DE PRODUCTO, INDICADO EN LAS BASES DEL LLAMADO
Su respuesta:

I

VOLVER AL INICIO ANTERIOR SIGUIENTE SALIR

Figura 23

NOTA: Recuerde validar el presupuesto por linea de producto, indicado en las bases del llamado.
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2.15. Coordinador

Seleccione el coordinador con el que tomaremos contacto, en el caso de que su oferta
resulte seleccionada, haga clic en “SIGUIENTE” para continuar (véase figura 24).

N de Solicituct D032538. Responda lo siguients:

L COORDINADDR CON EL QUE TOMARE
P AQUELLOS COORDINADORES RE

WIDE COMTACTO, EM EL CASD DE QUESU OFERTA RESULTE SELECCIONADA

DOS PREVIAMENTE EM EL MENU TINGRESO DE CODRDINADORES ¥ CUYO CORRED HAYA SIDO VALIDADO)

(RECUERDE QUE SCL0 PODRA

Su respuestor

Coordinador [Minguno) v

=3
Figura 24

Nota: recuerde que sélo podra seleccionar aquellos coordinadores registrados previamente en el
menu "ingreso de coordinadores” y cuyo correo haya sido validado.

2.16. Completar

Al hacer clic en “SIGUIENTE”, el sistema mostrara el siguiente mensaje: “No existen
mas datos a ingresar. Si desea finalizar su postulacion presione "Completar”. Recuerde
ENVIAR su postulacion para la evaluacion” (véase figura 25).

o= |

SELECTIONE EL COORDINADOR COMEL QUE T AREN, CONTACTO, EM EL CASD DE QUE 5U OFERTA RESULTE SELECCIONADS
(RECUERDE GUE S5L0 PODRA SELECCIONAR AQUELLOS COORDINADORE! DOS PREVIAMENTE EN EL MENU INGRESD DE CODRDIMADORES™ ¥ CUYO CORRED HAYA SIDO VALIDADO).

Su respuecsta:

A Mo existen mds datos a ingresar. Si desea finalizar su postulacidn presions "Complatar” (Al completar su propuesta no se podrd anular). Recuerds ENVIAR su postulacidn para la evaluacisn
VOLVER AL NICIO AMTERICR COMPLETAR
Figura 25

Nota: Al completar su propuesta no se podra anular

Teatinos 370, Santiago, Region Metropolitana, Chile » sence.cl « *8010 « 44236 0155 16




sence)

2.17. Enviar

Después de completar, se debe enviar la solicitud haciendo clic en el botén “ENVIAR” (véase
figura 26).

Miz Poetulacione - (Recuerds que sdlo sentn considendas pora evaluncitn los postulnciones en eetado ENVIADA)

Pdf Editor  Anular Solicitud | Modalidod Mombre Flan Formativo Cadigo Estado
@ 0032538 OPERACION SEGURA DE EXCAVADORA ¥ MOVIMENTO DE TIERRAS PRODE4 COMPLETA
Pdginal
[ ]
Figura 26
2.17.1. Luego el sistema solicitara confirmacion, debe hacer clic en el botén

“ENVIAR” (véase figura 27).

Postulacion Scloccionacda

N de Solicitud

Estodo

Figura 27
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217.2. Al finalizar el sistema mostrara el numero de solicitud, nombre del
plan formativo, codigo y el estado “ENVIADA” (véase figura 28).

Wiz Postulocionss - (Recuards que s8lo serdn considenidas pora evaluacisn las postulncionse en estodo ENVIADA)

Muewd Postulacion | |

Pdf Editar  Anular Solicioud | Modalidad Nombre Flan Formative Cadigo Estodo Erwiar

@ 0032536 OPERACION SEGURA DE EXCAVADORA ¥ MOVIMIENTO DE TIERRAS FrO0B4 EMWVLADA,

WVOLVER AL MENL

Figura 28

Nota:
1.- Las postulaciones que se encuentren en estado “Completada” no formaran parte de la

evaluacion
2.- Las solicitudes en estado “Enviada” no se pueden volver a editar

4. Consideraciones finales

Esta guia fue elaborada para orientar y apoyar a los oferentes en el proceso de postulacion
de ofertas. Sin perjuicio de lo anterior, se recomienda leer atentamente la informacién que
presenta cada pantalla de SISCOM durante la navegacion, ya que en ellas se describen
las etapas y requisitos que deberan completar.

Los datos utilizados en la confeccién de esta guia son referenciales Los ejemplos son solo
ilustrativos y no deben considerarse como informacion para copiar en las postulaciones.
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