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para
presentacion

de propuesta



El oferente deberd ingresar al link de postulacién indicada en la pagina web sence www.sence.cl

Se recomienda leer con atencidn toda la informacidn contenida en la plataforma de postulacidn, ya que en ella se
entregan mensajes tanto informativos como de alertas, las cuales son necesarias para realizar una correcta
postulacidn.

El oferente al ingresar con Rut y clave Unica Sence (CUS) podra visualizar el llamado de plurianualidad.

SENCE Plataforma de Gestion de Compras

b~ g Servicio Nacional de Capacitacién y Empleo

Departamento de Capacitacion a Personas
2 e Acceso

Plataforma de Gestion de Compras
Usuario:

Contrasefia / CUS:  sesesssssesssss

Ingresar

| REGISTRO |

SE DEBE REGISTRAR COMO PERSONA JURIDICA EN EL
SISTEMA DE AUTENTICACION SENCE

« Registrar  (No tiene una CS (Clave Sence) para iniciar

a su CS 0 la extravio?

S por una fcil de


http://www.sence.cl/

Al ingresar a la plataforma el oferente debera seleccionar el llamado de plurianualidad haciendo clic en OTEC REGISTRO

ESPECIAL

SENCE
Ministerio del Trabajo
y Prevision Social

Gobierno de Chile

Programa

01. DESPEGA MIPE 2021
02. REINVENTATE 2021
11. PLURIANUALIDAD

12. INFRACTORES (PRUEBA)

- Al ingresar al programa a postular, se desplegara el menu que entrega informacién respecto al llamado, .

Plataforma de Gestion de Compras
Servicio Nacional de Capacitacion y Empleo

& Programas % Cerrar Sesidn

Tipo Entidad
QOTEC

OTEC

Seleccione Tipo de Entidad -

Seleccione Tipo de Entidad
OTEC
OTEC REGISTRO ESPECIAL

para comenzar la postulacién el oferente debe de manera obligatoria:

> Ingresar los datos del coordinador.

> Realizar la declaracién de experiencia

Datos del Programa

Consulta Datos Registrados en SENCE y

En esta opcion encuentra los datos del llamado, como fechas de inicio y
término y el Documente de |as Bases

Puede revisar su registro en SENCE, que serd utilizado en evaluacion de

Declaracién de Experiencia (Oferents
nueveos)

Listado de Requerimientos y Descarga de
Documentos del programa

Ingreso de Coordinadores

Desarrolle y Consulte su Propuesta Técnica y
Econémica

v Ci . Se verificar la bn para su
aprobacion u objecién.
En el caso de oferentes nuevos, deberan ingresar para declarar la informacién
exigida para evaluacion de Experiencia.

Puede revisar listado de requerimientos definidos por SENCE, junto con
descargar los Anexos exigidos y documentacion fundamental para la
elaboracion de su propuesta.

Puede realizar el ingreso de los Coordinadores autorizados por la Enfidad.
Recuerde gque debe registrar y verificar el correo de los coordinadores que
asignard en sus propuestas.

Para validar el correo, haga click en el icono del sobre a Ia derecha del
coordinador. (Considerar que la region asociada al coordinador es informativa)

Puede desarrollar su Propuesta Técnica y Econémica, junte con revisar las
propuestas ingresadas.

Si es Muni favor revisar
en los anexos.

1 £U comuNna s encuentra



_ En este icono el oferente podra conocer datos relevantes al proceso de postulacién del llamado, tales
como fechas de inicio y termino del proceso fecha de evaluacidon, y ademds se da la opcidn para descargar nuevamente la
Resolucién con Procedimiento de postulacion.

_ Para el lamado de Plurianualidad, el oferente en la declaracion de experiencia debe hacer clic en
botdn SI, para realizar su declaracién de manera correcta y posteriormente enviar su respuesta.

SENCE Plataforma de Gestion de Compras
hesinsada Servicio Nacional de Capacitacion y Empleo

y Prevision Social

Programa: 11. PLURIANUALIDAD

& Programas A Mend Inicial * Cerrar Sesion

Gobierno de Chile

Declaracion de Expel

¢ Tiene experiencia en Sence? | No

— Enviar Respuesta [| Volver al Meni

PASO 1: El oferente debera agregar al menos un coordinador (a) por oferta desarrollada haciendo clic en el botén
“AGREGAR”

PASO 2: El oferente debe completar todos los campos indicados en el recuadro de informacidn general, hacer clic en

botdn



Informacion General

Rut

Entidad

Rut 0
Dv

Rut

Nombres
Apellido Paterno
Apellido Materno

Nombre
Estado ACTIVO w

Email

Validado
Fono

Reqion {Minguna) w
Nota: El campo region es sélo informativo, por lo que, si posee un coordinador asociado a varias regiones, sélo
debera ingresar una. Esta informacién no se utilizara para validar que el coordinador se encuentre asociado a

la misma region en la que ejecutara su oferta.

PASO 3: El oferente podra visualizar los antecedentes (Rut- nombre) donde podra editar, ver o eliminar la informacion agregada. No podran ser
eliminados los coordinadores quese encuentren asociados al menos a 1 oferta, para no afectar la integridad de las propuestas.

PASO 4: Para Confirmar los datos ingresado, debe hacer clic en icono indicado por la flecha roja



Coordinadores

Agregar ¥~ Buscaren ’ Mombre Coordinador V] valor  Contiene w [+]
Ver Editar Eliminar Rut Coordinador Nombre Estado
Pagina 1 de 1 Ant Sig

Volver al Menu
Confirmar Correo Coordinador I
Informacion:
Entidad

Mombre Coordinador HIDALGO TOLOZA MARIA B

Email  jpp S Waessj@gmail.com

Cadigo de Confirmacion E
Confirmar Enviar Codigo

T A

Para solicitar el cddigo de verificacion debe hacer click en “Enviar Codigo”

v Asegurarse que la casilla de correo electrénico se encuentre bien escrito
v Verificar en la carpeta de correo no deseados /spam, etc.



Confirmar Cormreo Coordinador

Informacion:

- ,
Entidad
Nombre Coordinador SR
Email ST
de 1
1 Codigo de Confirmacion 0

SeNCe)

Sumate a los nuevos empleos

Estimado(a) Sr(a).:

AR e

Su representante ha solicitado validar su correo electronico.

Favor utilice el siguiente codigo de confirmacion para tal efecto:
598023

Atte,

Servicio Nacional de Capacitacion y Empleo
SENCE




EL OFERENTE DEBERA DIGITAR EL CODIGO ENVIADO A SU CORREO ELECTRONICO Y LUEGO
CONFIRMAR.

I Confirmar Correo Coordinador

Informacion:

Entidad

Nombre Coordinador M
N — -

A i« — b.

Cédigo de Confirmacion 598029

Confirmar Correo Coordinador

Informacicn:

Entidad

Mombre Coordinador “




e Alingresar, el oferente tendra la posibilidad de elaborar su propuesta técnicay
econdmica segln el Procedimiento publicado.

e Eloferente antes de comenzar a elaborar su oferta debera tener en consideracién lo
siguiente:

o Las ofertas en estado COMPLETA, NO PUEDEN SER EDITADAS NI ANULADAS, por lo tanto, antes de
finalizar su oferta asegurese que los datos ingresados son los correctos y definitivos.

¢ Las ofertas seran evaluadas SOLO aquellas que se encuentren en estado ENVIADAS.

\ « Esimportante que el oferente guarde el N° de solicitud, ya que este es el respaldo de la oferta presentada.

El oferente deberd hacer clic en nueva postulaciéon para comenzar con la seleccién del oficio a
postular.

SENCE Plataforma de Gestion de Compras

A veumn sac Servicio Nacional de Capacitacién y Empleo

Programa: 11. PLURIANUALIDAD

& Programas | Mend Inicial % Cerrar Sesion

‘Gobierno de Chile

Mis Postulaciones - (Recuerde que solo serin consideradas para evaluacion las postulaciones en estado ENVIADA)

Nueva Pestulacion Buscar en valor  PENDIENTE v Q

N de Solicitud T Nombre Plan Formativo Cadigo Estado

No se encontraron registros

Volver al Menu



Nueva Postulacion

¢Desea crear una Nueva Postulacion?

OTEC REGISTRO ESPECIAL
Programa: 11. PLURIANUALIDAD

@ Programas # Mend Inicial ® Cerrar Sesion
Gobierno de Chile

N* de Solicitud: 0004633. Responda lo siguiente:

14%

Seleccione el PF correspondiente

Su respuesta:

Plan Formativo

PLANES FORMATIVOS ADJUDICADOS 2020

o

EA-CEAL1-CRARA

Al realizar la seleccion del plan formativo, el oferente deberd agregar el oficio que el
oferente desee postular.

Cada oficio correspondera a una oferta distinta.

Al agregar el oficio debera hacer clic en el lapiz indicado con la flecha roja, para que sea
completado los datos de regionalizaciéon y cupos a postular, tal como se indica en los
pantallazos de manera secuencial.



» Esimportante que los cupos a postular, oficio, area, sector y subsector sean los indicado
en el anexo N2 1

N° de Solicitud: 0004633. Responda lo siguiente:

Informacion de su propuesta:

Detalle

MODALIDAD PLAN FORMATIVO - PLANES FORMATIVOS ADJUDICADOS 2020

Seleccione el curso a postular

Cursos

AGREGAR CURSO

N® REGIONALIZACION CURSO CUPOS Completa Prioridad

° 1 NO 1

Editar

oo

» Esimportante que los cupos a postular, oficio, drea, sector y subsector sean los indicado
en el anexo N2 1

MODALIDAD PLAN FORMATIVO : PLANES FORMATIVOS ADJUDICADOS 2020

N° REGIONALIZACION CURSO CUPOS

1

Seleccione el érea, sub drea y especialidad

Su respuesta

(Areas Filtradas)

Area ADMINISTRACION v

Subarea GESTION Y ADMINISTRACION v

Especialidad (Ninguno) v
ADMINISTRACION DE OFICINA

‘EEoacRa RS




» Esimportante que los cupos a postular, oficio, area, sector y subsector sean los indicado
en el anexo N2 1

Detalle

MODALIDAD PLAN FORMATIVO : PLANES FORMATIVOS ADJUDICADOS 2020

N° REGIONALIZACION CURSO CUPOS

1

Seleccione el sector y sub sector correspondiente:

Su respuesta

(Sectores Filirados)

Sector (Ninguna) “

Subsector 8 CTIVIDADES PROFESIONALES, CIENTIFICAS Y TECNICAS

JE:2-1-CR2-R:3

» Esimportante que los cupos a postular, oficio, drea, sector y subsector sean los indicado
en el anexo N2 1

MODALIDAD PLAN FORMATIVO : PLANES FORMATIVOS ADJUDICADOS 2020

N° REGIONALIZACION CURSO CUPOS

1

Seleccione la regidn, provincia y comuna:

Su respuesta

(Regiones Filtradas)

Region (Ninguna) a
Provincia (Ninguna)
Comuna (Ninguna) v

[

£2CE211-CRARA



» Esimportante que los cupos a postular, oficio, area, sector y subsector sean los indicado
en el anexo N2 1

75%

Informacién de su propuesta

Detalle

MODALIDAD PLAN FORMATIVO - PLANES FORMATIVOS ADJUDICADOS 2020

N° REGIONALIZACION CURSO CUPQS

1 Regién: METROPOLITANA DE SANTIAGO - Provincia: SANTIAGO - Comuna: LA FLORIDA

SELECCIONE CURSO:

Su respuesta

Seleccione (Ninguno) v

ASISTENCIA EN CONTABILIDAD GENERAL MENCION NORMATIVA TRIBUTARIA
ASISTENCIA EN CONTABILIDAD GENERAL MENCION RECURSOS HUMANOS

> Esimportante que los cupos a postular, oficio, area, sector y subsector sean los indicado
en el anexo N2 1

Informacion de su propuesta.

Detalle

MODALIDAD PLAN FORMATIVO : PLANES FORMATIVOS ADJUDICADOS 2020

N° REGIONALIZACION CURSO CuPOS

1 Regién: METROPOLITANA DE SANTIAGQ - Provincia: SANTIAGO - Comuna: LAFLORIDA ~ ASISTENCIA EN CONTABILIDAD GENERAL MENCION NORMATIVA TRIBUTARIA

Seleccione los cupos del curso

Su respuesta:

90



El oferente debe cerciorarse que su postulacién se encuentra en estado completa para poder
avanzar a la etapa final de su postulacidn.

25%

Informacién de su propuesta:

Detalle

MODALIDAD PLAN FORMATIVO : PLANES FORMATIVOS ADJUDICADOS 2020

Seleccione el curso a postular

Cursos
AGREGAR CURSO
N° REGIONALIZACION CURSO CUPOS Completa Prioridad
Regién: METROPOLITANA DE SANTIAGO - Provincia: ASISTENCIA EN CONTABILIDAD GENERAL %0 sl 1
SANTIAGO - Comuna: LA FLORIDA MENCION NORMATIVA TRIBUTARIA

=3 crv

H2.CE:2-10-CRARG

Al Completar la informacién relacionado a su propuesta, el oferente deberd hacer clic en siguiente
para completar la informacion del coordinador/a como lo indica la pantalla.

N° de Solicitud: 0004644. Responda lo siguiente:

100%

Informacién de su propuesta:

Detalle

MODALIDAD PLAN FORMATIVO : PLANES FORMATIVOS ADJUDICADOS 2020

Seleccione el coordinador con el que se tomara contacto, en el caso de ser seleccionada su oferta:
(Recuerde que solo podra seleccionar aquellos
registrados previamente en el menu "Ingreso de Coordinadores" cuyo correo haya sido validado)

Su respuesta:

— |



Al hacer clic en siguiente, la pantalla le indicard que debe completar su propuesta, RECUERDE que
al completar no podra editar su propuesta.

N° de Solicitud: 0004644. Responda lo siguiente: s

Pof

Informacion de su propuesta:

Detalle

MODALIDAD PLAN FORMATIVO : PLANES FORMATIVOS ADJUDICADOS 2020

Seleccione el coordinador con el que se tomara contacto, en el caso de ser selecclonada su oferta;
(Recuerde que soio podra selecclonar aquellos
registrados previamente en el menu "Ingreso de Coordinadores” cuyo correo haya sido validado)

Su respuesta;

Coordinador ESPINOZA SILVA IVAN MARCE v

k| 7'\

] volveral inico m Completar

Al hacer clic en completar, el oferente podra descargar el PDF con la propuesta creada, y enviarla.

RECORDATORIO: sélo las propuestas ENVIADAS seran consideradas para su evaluacion.

Mis Postulaciones - (Recuerde que sélo seran consideradas para evaluacion las postulaciones en estado ENVIADA)

Nueva Postulacion Buscaren | Estado | valor Todos

Descargar

pdf Editar  Anular N° de Solicitud 1+ Nombre Plan Formativo Cadigo Estado Enviar

0004644 PLANES FORMATIVOS ADJUDICADOS 2020 Coordinador: VAN MARCELO COMPLETA @

Pagina 1 de 1 Ant Sig
Volver al Menu



Para hacer efectiva su postulacién el oferente debera ENVIAR su propuesta tal como lo indica la
pantalla

SENCE Plataforma de Gestion de Compras

Mt ae e

L 7 Peevin Socie Servicio Nacional de Caiaciwcién i Emileo

Programa: 11. PLURIANUALIDAD

& Programas A Men Inicial X Cerar Sesion
Gobierno de Chile

Informacion General

Postulacion Seleccionada

Enviar Postulacion (si Estado es "COMPLETA”

La plataforma, realizard la consulta para enviar su propuesta, donde el oferente deberd indicar Sl

Enviar Postulacion

¢Desea enviar Postulacion?

En el siguiente menu, el oferente podra verificar el estado de su oferta, el nombre del oficio y N
de oferta.

& Programas & Men Inicial * Cerrar Sesion
‘Gobierno de Chile

Mis Postulaciones - (Recuerde que sélo serdn consideradas para evaluacion las postulaciones en estado ENVIADA)

Nueva Fostulacion Buscaren | Estado ~ | valor T3 v o

P‘:’“"” Editar  Anular N° de Solicitud + Nombre Plan Formativo cédigo Estado Enviar

] 0004844  PLANES FORMATIVOS ADJUDICADOS 2020 _ ENVIADA =]
Pagina 1 de 1 Ant - Sig

4 »




