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1. INTRODUCCIÓN 

 

La presente Guía de Presentación de Propuestas, tiene por objetivo entregar las herramientas necesarias para 

postular adecuadamente al Concurso Público para la presentación, evaluación y selección de propuestas en el 

marco del programa Capacitación en Oficios, Línea Emprendimiento, año 2019. 

En ella se podrá visualizar: 

 

a) El procedimiento para realizar una correcta postulación en la plataforma de presentación de ofertas. 

 

 

 

 

 

 

 

Para mejor compatibilidad con el sistema de postulación, se recomienda el 
uso de navegador Internet Explorer. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Recuerde que la presente Guía  Instructivo de Elaboración de Propuesta es parte constitutiva 

de las presentes Bases, por lo mismo, debe ceñirse detalladamente a los requerimientos 

explicitados.  



 
1.- INGRESO A PLATAFORMA DE POSTULACIÓN  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
2.- CONOCIMIENTO Y DECLARACIÓN DE ANTECEDENTES RELEVANTES.  

 

 

ü El oferente descargará las bases e instructivo de Elaboración de Propuesta Técnica que 

se encuentran dispuestas para su conocimiento y aplicación. 

 

ü El oferente visualizará fechas de apertura y cierre como las más significativas del 

presente llamado. 

 

ü El oferente deberá conocer y aceptar las condiciones de postulación del presente 

llamado, una vez aceptadas el oferente hará clic en continuar. 

 



 
3.- MENÚ PLATAFORMA  

 

DESGLOSE: 

1).- Consulte datos registrado en SENCE: 

Es el archivo donde el oferente podrá revisar el registro 
que tiene con SENCE, en relación con sus cursos 
ejecutados y estado de multas, los que serán utilizados en 
el Ítem de experiencia y comportamiento 

 

Puede  revisar  el  registro  que  tiene  Sence,  en relación  con  
sus  Cursos  Ejecutados  y Estado  de Multas,  los  que  serán  
utilizados  en evaluación  de ítem  Experiencia  y 

Comportamiento.  
 

2).-Listado de requerimientos: 

El oferente accederá al listado de cursos, región, comuna 

y N° de cupos a postular. 

 

Puede  revisar  Listado  de Requerimientos  defini dos  por  
Sence.  

 



 

3).-Experiencia Externa y Región(es) a la que 
postula: 

En esta ventana el oferente podrá seleccionar la(s) 

región(es) donde desea postular, de acuerdo a la 

información entregada en el Listado de Requerimientos. 

 

En esta  opción  debe  ingresar  la Región  en la que  postulará  
para  la cual  podrá  adjuntar  Anexo  correspondiente  de 
Experiencia  en cursos  realizados  externos  a Sence,  si es 
que  posee.  

 

4).- Desarrolle su Propuesta Técnica y Económica: 

El oferente tendrá acceso a la plataforma de postulación 

para ingreso de datos y documentación, declaración de 

información para la etapa técnica y económica. 

 

En esta  opción  deberá  desarrollar  su Propuesta  Técnica  y 
Económica,  para  las  Regiones  indicadas  en paso  3.  

 

5 ).- Ver Propuestas ingresadas: 

El oferente podrá acceder a todas las propuestas 

realizadas, podrá editarlas y verificar revisando, hasta el 

cierre de la postulación, todos sus puntos. 

 
Puede  revisar  el  registro  de las  propuestas  realizadas.  

 

6).- Preguntas y Respuestas del Proceso: 
El oferente podrá aclarar las dudas que tenga antes de 

comenzar su propuesta en la plataforma. 

 
Puede  realizar  preguntas  y revisar  las  respuestas  

 

7).- Tabla Cobertura Nacional por Región: 
El oferente podrá visualizar al número de cupos por 
región, información que le servirá para conocer el tope 
regional a postular. 

 

Puede  consultar  los  cupos  regionales  

 

 

 



 
DETALLE MENÚ PLATAFORMA 

 

Es el archivo donde el oferente puede revisar el registro que tiene con SENCE, en relación al N° de curso(s) 
ejecutado(s) y el estado de multas ambos criterios que serán utilizados en el Ítem de experiencia y 
comportamiento de acuerdo al criterio mencionados en las bases de postulación.  
Visualización de antecedentes para evaluación comportamiento: N° de cursos y N° y tipo de multas  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Visualización de antecedentes para evaluación experiencia    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez conocida la 

información el 

oferente debe 

hacer clic en botón 

continuar 

 



 
 

 

Para facilitar la búsqueda de curso por región a postular, el oferente podrá utilizar el buscador REGIÓN, donde la 

plataforma automáticamente filtra todos los cursos de la región seleccionada 

 

  

 

 

 

 

   

 

El oferente podrá hacer clic en 

la lupa para identificar y 

conocer mayores 

antecedentes del listado de 

requerimientos por medio del 

cuadro emergente que se 

muestra: 



 

 
En esta ventana el oferente podrá seleccionar la(s) región(es) donde desea postular de acuerdo a la información 

conocida en Listado de requerimientos.  

En esta misma opción, además, podrá complementar su experiencia adjuntando anexos correspondientes. 

(opcional) 

  

 

Nota: Si el oferente desea adjuntar más de un anexo para una región, deberá incorporarlos en un mismo 
archivo para posteriormente adjuntarlo.  

 
Si el archivo adjunto corresponde a una región distinta a la que indica en el anexo, el contenido de dicho 
documento no será considerado para contabilizar la cantidad de cursos.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aquí el oferente tendrá la 

opción de adjuntar 

experiencia externa al 

servicio, para ello deberá 

hacer clic en el botón 

 



 
Debe adjuntar anexo correspondiente a άAcreditación Experiencia Regional del Oferenteέ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.- Hacer clic en   para cargar el archivo PDF. 

 

2.- Hacer clic en para guardar el archivo. 

 

3.- Hacer clic en   CERRAR para continuar.  

 

Asegúrese de adjuntar el archivo correcto, si el oferente por error adjunta un archivo distinto al deseado, sólo 

debe reemplazar el archivo siguiendo los 3 pasos antes mencionados. 

 

Es importante que en este punto, el oferente seleccione la(s) región(es) a postular, de lo contrario no podrá 
ingresar al menú 4 y aparecerá el siguiente error al final de la pantalla: 
 

 
 
 

 



 

 
El oferente tendrá acceso a la plataforma de postulación para ingresar datos y documentación, declaración de 

información para la etapa técnica y económica. 

 

El oferente deberá hacer clic en código del curso en el cual se encuentra destacado en color azul. Para este caso 

solo se disponibilizará el Código PF 0930 correspondiente a Gestión de Emprendimientos: 

 
   

 

Al hacer clic en curso a postular, la plataforma arrojará la siguiente pantalla, donde se muestra el resumen del 

curso a postular. 

El oferente hará clic Ŝƴ ōƻǘƽƴ άDESARROLLAR PROPUESTAέ ǇŀǊŀ   ƎŜƴŜrar N° de oferta. 

 

 



 
Al generar N° de oferta Ejemplo 1301710, el oferente podrá visualizar por pantalla el Nombre de curso y su 

código. 

 

 

 

 

 

 

En el siguiente paso el oferente podrá seleccionar las comunas donde realizará su postulación. 

Una vez seleccionada(s) la(s) comuna (s), el oferente deberá hacer clic en GRABAR y luego en CONTINUAR. 

 

Si no selecciona ninguna comuna, aparecerá el siguiente mensaje en color rojo: 

  



 
Al hacer clic en continuar, aparece la siguiente pantalla: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SELECCIONAR MÓDULO DEL PLAN FORMATIVO 

En esta opción al  oferente se le disponibilizará el módulo con mayor cantidad de horas de Plan Formativo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Luego de 

 

aparecerá la leyenda: 

Dato  grabado  con  éxito . 



 
ESTRATEGIA EVALUATIVA  

 

Debe desarrollar al menos 2 indicadores de logro que incluyan a todos los Aprendizajes Esperados. 

 



 
Selección del Instrumento de Evaluación 

En esta parte deberá realizar las siguientes acciones: 

¶ Seleccionar Instrumento de Evaluación 

¶ Seleccionar Aprendizaje Esperado 

¶ Seleccionar Ítems 

Recuerde que debe existir una coherencia entre los instrumentos de 
Evaluación, los Aprendizajes Esperados y los Ítems. 

 

 

Repita la operación para cada Aprendizaje Esperado, puede hacer las combinaciones que crea sean necesarias 

según la naturaleza de este. 

 



 
PROPUESTA TÉCNICA

 

Presionando el botón el grabar aparecerá el siguiente mensaje: 

 

COMPROMISO DE COLOCACIÓN LABORAL 

Debe ingresar el porcentaje de Formalización comprometida en las comunas indicadas, para los participantes 

aprobados en su Fase Lectiva. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
PROPUESTA ECONÓMICA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
ETAPA FINA: GUARDAR O ENVIAR PROPUESTA 

Para cualquiera de las opciones podrá editar su postulación. 

 

Datos del contacto.  
El oferente deberá completar los datos solicitados por la plataforma, con la finalidad de conocer al representante 

de la institución ante el servicio, asegúrese de ingresar número telefónico con 9 dígitos. 

 

¶ Al presionar  aparecerá la siguiente pantalla: 

 

 

 

Recuerde: Sólo se evaluarán las propuestas en estado enviada en la fecha plazo indicada en las bases. 



 

¶ Al presionar  aparecerá la siguiente pantalla: 

 

 

 
En este ítem podrá revisar las propuestas ingresadas por su Organismo. 

¶ Presione  para editar propuesta. 

¶ Presione  para ver propuesta. 

¶ Presione  para eliminar propuesta. 

En el listado solo aparecerá una Oferta, pues para este llamado se trabajará con un Plan Formativo: 

 

 

 


