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1. ACERCA DE LA CLAVE SENCE (CS)

La Clave Sence (CS) es una contrasefia que pueden solicitar las personas, organismos y
empresas para ingresar en algunas plataformas del Sence, y de esta manera, realizar sus
tramites y acceder a los programas, instrumentos o beneficios de su interés.

Se puede recuperar o modificar en su plataforma correspondiente, ingresando a
https://cus.sence.cl/Account. En este sitio también es posible actualizar los datos personales
del usuario.

senc‘@ Clave Senc;é:(::SE)

Simate a los nueves empleos

REGISTRESE ~ RECUPERAR CS - CAMBIAR C5 - ACTUALIZAR DATOS - MAS INFORMACION ~

CS: Sistema de registro pars parsonas natursles, migrantes v juridicas, en e cusal 2 ususnio podr obtener su CS (Clave Sence) para ingraser & los otros sistemas

@ e
o

Persona NATURAL

PersoNa JuRiDICA

(Ewpresa | OTEC | OTIC)

Con Cepura pe Inenmioan Nacional, )
REGISTRESE AQUI
REGISTRESE AQUI. RECUPERAR €5 AQUI.
RECUPERAR C5 AQUI CAMBIE SU €5 AQUI.
CAMEIE 5U C5 AQUI. RECUPERAR €5 PARA

. FACILITADOR EXTRAM JERO
ACTUALICE 5US DATOS AQUI o

r

MIGRANTE

(Sm Czouls pe Inenmioan Nacronal)
REGISTRESE AQUI.
RECUPERAR €5 AQUI

CAMEIE 5U C5 AQUI.

ACTUALICE 5US DATOS AQUI

OTRAS CONSIDERACIONES:

La Clave Sence cuenta
con los perfiles:

Persona Natural Persona Migrante Facilitador
Juridica Extranjero
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Le recordamos que, como requisito para obtener la Clave Sence:

Las Personas Naturales deben contar con Rut Chileno.

Las Personas Juridicas deben contar con Rut de la empresa u Otec vigente.

Las Personas Migrantes deben contar con NIE o NUmero de Identidad Extranjero.

ADEMAS TENGA EN CUENTA QUE:

El uso de su Clave Sence es de caracter personal e intransferible.

La Clave Sence es propia de los sistemas del Sence, y no tiene relaciéon actualmente con la

Clave Unica del Servicio de Registro Civil.

Para generar esta clave debe contar con una cuenta de correo electrénico vigente.

Si tiene alguna consulta lldmenos gratis al 800 80 10 30, de lunes a viernes de 9.00 a 18.00

horas.

Si al ingresar su Rut y Clave Sence, el sistema mostrara alguno de los siguientes mensajes

por los que no puede iniciar sesidn, se sugiere realizar los pasos indicados en el siguiente

cuadro, y de acuerdo a su caso:

LA CLAVE INGRESADA
CORRESPONDE AL SISTEMA
ANTIGUO. FAVOR DEBE
INGRESAR CON SU RUTY
CLAVE SENCE . SINO LA

TIENE O RECUERDA,
CONSULTE LOS LINKS A
CONTINUACION.

SOLUCION:

VUELVA A CREAR SU CLAVE
SENCE, DE ACUERDO A LOS
PASOS DESCRITOS EN EL
MANUAL.

NO AUTORIZADO:
PERSONA NO
REGISTRADA

SU CLAVE ES INVALIDA POR
ERROR DE TIPEO O NO HA
SIDO CREADA.

SOLUCION:

REGISTRESE, RECUPERE SU
CLAVE, MODIFIQUELA O
ACTUALICE SUS DATOS.

NO AUTORIZADO:
CLAVE SENCE
INCORRECTA

SU CLAVE ES INVALIDA POR
ERROR DE TIPEO O NO HA
SIDO CREADA.

SOLUCION:

REGISTRESE, RECUPERE SU
CLAVE, MODIFIQUELA O
ACTUALICE SUS DATOSs.
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2. REGISTRAR CS COMO PERSONA JURIDICA
Para registrarse en el Sistema de la Clave Sence debe:

(1) Ingresar al sitio web www.sence.gob.cl

é_epc'é) — n Clave Sence Plataforma Ayuda

s o8 neevos empleos
IILTTSM EMPRESAS  ORGANISMOS  SENCE oo@

CURSOS / CURSOS EN LINEA / NOTICIAS / MOVIL BUSCA EMPLEO / FERIAS LABORALES / TRAMITES / SUBSIDIOS / GEOSENCE / ELIGE MEJOR /

CURSOS SIN COSTO

Para trabajadores

o dueios de pequenos
negocios.

@ VER DISPONIBLES

(2) En el mend superior, ubicado a la derecha del sitio web, haga clic sobre “Clave Sence (CS)”,
como se muestra en la imagen:

Clave Sence Plataforma Ayuda

00000

(3) A continuacidn, ingresard en el Sistema Clave Sence. Haga clic sobre la opcién “Registrese
aqui”, ubicada en el cuadro correspondiente a Persona Juridica:

PersoNA JuRriDicA

(Empresa, | OTEC | OTIC)

REGISTRESE AQUI. <:

RECUPERAR CS AQUI.

CAMBIE 5U CS AQUI.

RECUPERAR CS PARA
FACILITADOR EXTRAMJERO

o


http://www.sence.gob.cl/
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(4) Luego, complete la informacién de registro. Los campos marcados con asteriscos son
obligatorios.

NOTA:

Cuando el registro corresponde a Persona Juridica, los datos a completar en el formulario
consideran el registro de su empresa (Rut Empresa; Razon Social; ademas de la pregunta y respuesta

secreta establecida por seguridad).

También debera indicar la direccidn y datos de contacto, registrar a su Representante Legal, e incluir
la Clave Sence que usted defina para su registro y posterior acceso.

Clave Sence - (C5)
SeNce)

SOmate a los nuewos smplecs.

REGISTRESE + RECUPERAR C5 - CAMBIAR C5 - ACTUALITAR DATOS - MAS INFORMACION ~

REGISTRAR PERSOMA JURIDICA

El Sistzmsz Clave SEMCE, le permite 3 usted crear una CS que sirve pars iniciar 23idn en nuestros sistemas.

INFORMACION: Para abiener su G5 £s necasaria que ustzd cuents con wna cuenta de comeo elecirinico para que podames emians su S5, sl no posee una
“ cuania de comea electrinica tavor preslane 2qul. Le sugermoe crear una cuenis de comao elecinnico por elemplo; Gmall.
Para cuakquisr consulta sobre este procesa, Nams al 300 80 10 30.

r Informacicn de Registro de Empresa r Informacicn de Registro de Representante Legal
RUT Empresa Rut *
Razdn Sockal MHombre
Pregunta Secreta ® [SEg::iD-‘E___ v ] Celular * (B Cardoteres)

Respuesta Seoreta Emenil

r Direccion de Empresa

r Clave Sence

Comuna * [Se.en:ime._. v ]

Clave 05 ﬂ

Repetir Clave C5 *

Direccidn © Fasaje a Calle, Direcoidn

H" de Mreccidn / N de
Offcina *

Black
r validacign de seguridad anti-Robots
H* d= Departamenta
Cueremos seeguramos de que es una persana real quien estd
utilizando este sistema. Por favor, ingrese en el ouadro de

r Datos de Contacto tmxto las letras ques muestra la siguisnts imagen:

Email de Contacto de

~LQPEL

Teléfone *

Refrescar
Ingresar

") Campos obligatorios.
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(5) En este formulario se solicita que ingrese una clave CS con un maximo de 10 caracteres (y
un minimo de 8).

- Clave Sence

Clave CS *

G}

Repetir Clave C5 *

(6) Para evitar el uso malintencionado en el proceso de creacién de la CS, se incorpora la
validacién captcha simple que usted debe ingresar. En caso de error, haga clic en
“Refrescar” para volver a intentarlo.

- Validacion de seguridad anti-Robots

Queremos asegurarnos de que es una persona real quien esta
utilizando este sistema. Por favor, ingrese en el cuadro de
texto las letras que muestra la siguiente imagen:

Captcha "_*':I Vo E}F‘€ MR

Refrescar

Ingresar

(7) Para finalizar pulse el botén “Crear Cuenta”.

(*) Campos obligatorios.

Crear Cuenta Volver
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3. RECUPERAR CS COMO PERSONA JURIDICA

Ante alguno de estos tres casos, los usuarios podran solicitar la recuperacidn de su Clave Sence:

Si no cuenta Si olvido la Si cuenta con
con pregunta respuesta a su pregunta y

secreta ingresada pregunta secreta respuesta secreta
IEESENE

A continuacidn, se detallardn los pasos para recuperar la clave en cada uno de estos casos.

3.1 RECUPERAR CLAVE SENCE SI NO CUENTA CON PREGUNTA SECRETA INGRESADA
EN EL SISTEMA

Si su pregunta secreta no ha sido ingresada en el sistema, puede recuperar su Clave Sence
realizando los siguientes pasos:

(1) Ingrese al sitio web www.sence.gob.cl

sence) R

CURSOS SIN COSTO
Para trabajadores
o dueios de pequeinos

VER DISPONIBLES

(2) En el menu superior, ubicado a la derecha del sitio web del Sence, haga clic sobre “Clave
Sence (CS)”, tal como se muestra en la imagen:

Clave Sence Plataforma Ayuda

‘ 000O@O0



http://www.sence.gob.cl/
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(3) A continuacién, ingresara en el Sistema Clave Sence (directamente en:
https://cus.sence.cl/Account). En el cuadro que corresponde a Persona Juridica, pulse

sobre la opcidn “Recuperar CS aqui”.

NEEEE
ARRE
FINENER

PERSONA JURIDICA

(Empresa | OTEC | OTIC)

REGISTRESE AQUI.

RECUPERAR CS AQUI. @

CAMBIE SU CS AQUI.

RECUPERAR C5 PARA
FACILITADOR EXTRANJERO

(4) Ingrese su Rut Empresa en el campo indicado y presione el botén “Validar”.
Automaticamente se solicitara el Rut del representante legal, el que deberd completar y

hacer clic en el boton “Validar”.

Clave Sence - (CS)

SCNCO)

Sumate a los nuevos empleocs

RECUPERAR C5 ~ CAMBIAR CS ~ ACTUALIZAR DATOS ~ MAS INFORMACION ~

REGISTRESE ~

ReEcUPERAR CS (CLAVE SENCE) PERSONA JURIDICA

Debe ingresar en primera instancia el Rut de |2 Persona Juridica y responder la pregunta secreta para validar la cuenta y luego realizar una
comprobacion de seguridad Captcha.

IMPORTANTE: Aseqgiirese de tener sus datos de contacto actualizados antes de recuperar la CS, pues podria enviarse |a clave a un e-mail gue ya no tenga o no
utilice. Para cualguier consulta sobre recuperar la CS, llame al 800 80 10 30.

Infoermacién para Recuperar C5

i XX KX

Rut Representante Legal Validar

(*) Campos obligatorios.

Volver

o - SENCE. Direccidn: Huérfanos 1273, Santiago - Chile. Teléfono (56-2) 800 80 10 30
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(5) El sistema verificard el Rut ingresado con los datos en linea del Servicio de Impuestos
Internos (SIl). Si los datos son verificados, el sistema le solicitard ingresar el nimero de
serie de la cédula de identidad del representante legal.

alos

cl S - (CS)
SeNCe)

REGISTRESE ~ RECUPERAR CS ~ CAMBIAR C5 ~ ACTUALIZAR DATOS ~ MAS INFORMACION ~

RecuPeERAR CS (CLAVE SENCE) PERSONA JURIDICA

Debe ingresar en primera instancia el Rut de la Persona Juridica y responder la pregunta secreta para validar la cuenta y luego realizar una
comprobacién de seguridad Captcha.

IMPORTANTE: Asegurese de tener sus datos de contacto actualizados antes de recuperar la CS, pues podria enviarse la clave a un e-mail que ya no tenga o no
L utilice. Para cualquier consulta sobre recuperar la CS, llame al 800 20 10 30.

Informacién para Recuperar C5

Rut * KOO0 Validar
Rut Representante Legal KX 00K
N
Nimero de serie cédula de identidad Q Validar
(*) Campos obligatorios.
Volver
(6) Posteriormente, si el nUmero de serie es correcto (validado con el Registro Civil), se

mostrara el correo electrénico al que serd enviada su Clave Sence. Para esto, confirme que
en el recuadro si estd informacion se encuentra actualizada (correcta), o bien, si no lo esta.
En caso contrario, debe seleccionar la opcién “No” e ingresar su direccion de correo actual.

Informacién para Recuperar CS

Rut * JOCOOCKXAX Validar
Rut Representante Legal T XOOK-X Validar
Numero de serie cédula de identidad OO0 OO IK Q Validar

Se le enviara una clave al siguiente correo electronico:
polmxxxx@senxxxx

El email es correcto? Sl & NO

Email Actual *
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(7) Luego de los pasos anteriores, ingrese la Captcha de Seguridad y haga clic en el botén
“Recuperar Clave”.
Validacion de seguridad anti-Robots

Queremos asegurarnos de que es una persona real quien esta utilizando este
sistema. Por favor, ingrese en el cuadro de texto las letras que muestra la
siguiente imagen:

Captcha M;W, 7

Refrescar
Ingresar

(*) Campos obligatorios.

Recuperar Clave

(8) A continuacién, un cuadro de didlogo indicara el siguiente mensaje: Su clave Sence sera
enviada al e-Mail de la empresa registrado dentro de los préximos 10 minutos.

Exito ®

¥ Su clave Sence (CS) sera enviada al e-Mail de la Empresa registrado dentro de los proximos 10

- minutos.

Aceptar
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3.2 RECUPERAR CLAVE SENCE SI OLVIDO LA RESPUESTA A SU PREGUNTA SECRETA

(1) Ingresar al sitio web www.sence.gob.cl

w Jué de n Clave Sence Plataforma Ayuda
samate o

2 los nuevos empleos

i P 7
CURSOS SIN COSTO
® Para tl;abajadores ¥
despega © duenos de pequenos
mipe negocios.

@ VER DISPONIBLES

(2) En el menu superior, ubicado a la derecha del sitio web del Sence, haga clic sobre “Clave
Sence (CS)”, tal como se muestra en la imagen:

Clave Sence Plataforma Ayuda

(3) A continuacion, ingrese en el Sistema Clave Sence (https://cus.sence.cl/Account). Haga clic
sobre la opcidn “Recuperar CS aqui”, ubicada en el cuadro correspondiente a Persona
Juridica.

IITITTEM EMPRESAS ORGANISMOS  SENCE o o @ Q


http://www.sence.gob.cl/
https://cus.sence.cl/Account

(4)
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PERSONA JURIDICA

(Empress | OTEC | OTIC)

REGISTRESE AQUI.
RECUPERAR CS AQUI.
CAMBIE SU CS AQUI.

RECUPERAR C5 PARA
FACILITADOR EXTRANJERO

Ingrese su Rut Empresa en el campo indicado. Automaticamente aparecerd la pregunta
secreta a responder. Si no recuerda la respuesta a su pregunta secreta, seleccione el check
box “No recuerdo la respuesta a mi pregunta secreta”.
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REGISTRESE ~ RECUPERAR C5 ~ CAMEIAR C5 «

Recurerar CS (Crave Sence) Persona Jurinica

Debe ingresar en primera instsncia el Rut de la Persona Juridica y responder la pregunts secrets para validar la cuenta y lusgo realizar uns

comprobacion de seguridad Capicha.

SCNCE)

simate a los nuavos empleocs

Clave Sence - (CS)
SENCE

ACTUALIZAR DATOS ~ MAS INFORMACION ~

L+ ufilice. Para cualquier consulfa sobre recuperar la C5, llame al 300 20 10 30.

IMPORTANTE: Aseglirese de tener sus datos de contacto actuslizados antes de recuperar la CS, pues podria emviarse |a clave a un e-mail que ya no tenga o no

Informacion para Recuperar C5

sieEs KOO0 Validar

Pregunta Secreta NOMERE DE Ml MASCOTA

S «

Mo recuerde la respuesta a mi pregunta secreta

Validacion de sepuridad anti-Robots

Cueramos aseguramos de gue es una parsona real quien esta utilizando este
sistemna. Por favor, ingrese en el cuadro de texto las letras que muestra la
siguisnte imagsn:

Captcha | T
t

{*} Camnpos obligatorios.

Recuperar Clave Volver

Si ha respondido a su pregunta secreta, aparecera automaticamente el campo “Rut
Representante Legal”, que deberd completar. Luego pulse el botén “Validar”.

Informacion para Recuperar CS

Rut * MO -X Validar

No recuerdo la respuesta a mi pregunta sec ¢
Validar €gmd

Rut Representante Legal
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(6) Una vez validado el Rut del representante legal, se mostrara el campo “Numero de serie
cédula de identidad” que debe ser ingresado en el cuadro, para ser validado:

Informacion para Recuperar CS

Rut * HOOOIXXXX=X Validar

No recuerdo la respuesta a mi pregunta secreta v

Rut Representante Legal XIONXXX-X Validar «
Numero de serie cédula de identidad Q Validar
(7) Posteriormente, se mostrara el correo electrénico al que serd enviada su Clave Sence. Para

esto, confirme que el e-mail en el recuadro se encuentra correcto, o bien, si no lo esta:

Informacion para Recuperar CS
Rut * XXXXXXXX-X  validar

No recuerdo la respuesta a mi pregunta secreta ¥
Numero de serie cédula de identidad XOOOXXXXXX Q | |

Se le enviara una clave al siguiente correo electronico:

xxxxxxx@GMAlxxxxx‘

El email es correcto? '® Si NO I
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Si su mail se encuentra correcto (actualizado):

(8)

(9)

Luego de los pasos anteriores, ingrese la Captcha de Seguridad y haga clic en el botén
“Recuperar Clave”.

Validacion de seguridad anti-Robots

Queremos asegurarnos de que es una persona real quien esta utilizando este
sistema. Por favor, ingrese en el cuadro de texto las letras que muestra la
siguiente imagen:

Captcha % : % E A
R e ek |

- e -
Refrescar
Ingresar

(") Campos obligatorios.

I Recuperar Clave m

A continuacién, un cuadro de didlogo indicara el siguiente mensaje:

Exito *®

» Suclave Sence (CS) sera enviada al e-Mail de la Empresa registrado dentro de los proximos 10

@ minutos.

Aceptar
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Si su mail NO se encuentra actualizado:

(1) Luego de los pasos anteriores, si su e-mail no se encontrara actualizado o se mostrara
incorrecto en el sistema, seleccione la opciéon “NO” e indique, a continuacién, su correo
electrénico vigente:

Informacion para Recuperar C5

Rut * Validar

No recuerdo la respuesta a mi pregunta secreta ¥

Rut Representante Legal Validar

Numero de serie cédula de identidad Q Validar

Se le enviara una clave al siguiente correo electronico:
XXXXXX@ZGMAaiXXXXX

El email es correcto? S| ® NO

Email Actual *

(2) Por ultimo, ingrese y valide la Captcha de Seguridad. Luego pulse sobre el botén “Recuperar
Clave”:

Validacidén de seguridad anti-Robots

Queremos asegurarnos de que es una persona real quien esta utilizando este
sistema. Por favor, ingrese en el cuadro de texto las letras que muestra la
siguiente imagen:

SRS U S WA Svenl Rt
Captcha . E?? NN
- BPZR

Refrescar
Ingresar

BPZB

(") Campos obligatorios.

Recuperar Clave
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(3) Automaticamente aparecera un cuadro de didlogo, indicando el envio de su clave a través
de los datos de contacto confirmados.

3.3 RECUPERAR CLAVE SENCE CON PREGUNTA SECRETA Y SU RESPUESTA
CORRESPONDIENTE

(1) Ingresar al sitio web www.sence.gob.cl

Sence) : | - [——
B

PRESAS  ORGANISMOS  SENCE

CURSOS SIN COSTO

Para trabajadores

o dueiios de pequeios
negocios.

@ | VER DISPONIBLES

(2) En el menu superior, ubicado a la derecha del sitio web del Sence, haga clic sobre “Clave
Sence (CS)”, tal como se muestra en la imagen:

Clave Sence Plataforma Ayuda

' 00000

(3) A continuacién, ingresara en el Sistema Clave Sence (https://cus.sence.cl/Account). Haga
clic sobre la opcion “Recuperar CS aqui”, ubicada en el cuadro que corresponde a Persona
Juridica.

PErsoNA JuriDiCA

(Eneresa | OTEC | OTIC)

REGISTRESE AQUI.
RECUPERAR CS AQUI. @
CAMBIE SU CS AQUI.

RECUPERAR C5 PARA
FACILITADOR EXTRANJERO



http://www.sence.gob.cl/
https://cus.sence.cl/Account
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(4) Complete con su Rut el campo indicado. Automaticamente aparecera la pregunta secreta.
Ingrese la respuesta a su pregunta secreta, complete la captcha en el recuadro posterior
y pulse sobre el boton “Recuperar Clave”.

Senca Clave Senc:E-:(::SE)

Samate a los nuevos empleos

REGISTRESE ~ RECUPERAR C5 - CAMBIAR C5 ~ ACTUALIZAR DATOS ~ MAS INFORMACION ~

Recuperar CS (Crave Sence) Persons Juripica

Debe ingresar en primera instancia el Rut de la Persona Juridica y responder la pregunta secreta para validar la cuenta y luego realizar una
comprobacion de seguridad Capicha.

IMPORTANTE: Aseglirese de tener sus dstos de contscto actuslizados antes de recuperr Ia CS, pues podria emviarse Ia clave a un e-msil que ya no tengs o no
W)y utlice Para cualquier consulta sobre recuperar la CS, lame al 800 80 10 30.

Informacion para Recuperar €5
Rut * 76.224.613-9 Validar
Pregunta Secreta NOMERE DE Ml MASCOTA

Respuesta Secreta ©

No recuerdo la respussta a mi pregunta secreta

Validacion de sepuridad anti-Robots
Queremos asegurarmos de que es Una persona real quien esta utilizando este

sistema. Por favor, ingrese en el cuadro de texto las letras que muestra la
siguiente imagen:

Refrescar
Ingresar

1} Campos obligatorios.

—

(5) Automaticamente aparecerd un cuadro de dialogo, indicando el envio de su clave a
través de los datos de contacto confirmados:

Exito x

» Su clave Sence (CS) sera enviada por SMS a su celular dentro de los proximos 10 minutos.

“ » Suclave Sence (CS) sera enviada a su e-Mail dentro de los proximos 10 minutos.




(1)

(2)

(3)
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4. CAMBIAR CS COMO PERSONA JURIDICA
Para cambiar su CS en el Sistema de la Clave Sence debe:

Ingresar al sitio web www.sence.gob.cl

sence) i | - [ET—
o]

a 108 nwevos empleos
EMPRESAS ORGANISMOS SENCE o o @

CURSOS / CURSOS EN LINEA / NOTICIAS / MOVIL BUSCA EMPLEO / FERIAS LABORALES / TRAMITES / SUBSIDIOS / GEOSENCE / ELIGE MEJOR /

CURSOS SIN COSTO

Para trabajadores

o duenos de pequenos
negocios.

@ VER DISPONIBLES

En el menu superior, ubicado a la derecha del sitio web institucional, haga clic sobre “Clave
Sence (CS)”, como se muestra en la imagen:

Clave Sence Plataforma Ayuda

Q00DOO

A continuacidn, ingresard en el Sistema Clave Sence. Haga clic sobre la opcién “Cambie su
CS aqui”, ubicada en el cuadro correspondiente a Persona Juridica:

Persona JuriDICA

(Empresa | OTEC | OTIC)

REGISTRESE AQUI.

RECUPERAR CS AQUI.

CAMBIE SU CS AQUI. ||

RECUPERAR C5 PARA
FACILITADOR EXTRANJERO

o


http://www.sence.gob.cl/

(4)

(5)

SCNCE)

simate a los nuavos empleocs

El sistema requerira que valide sus datos. Complete con su Rut Empresa, Rut Representante
Legal y contrasefa actual los campos disponibles. Si sus datos resultan validados, podra
efectuar, a continuacion, el cambio de su contrasefia.

Cl S - (CS)
SeNCe)

Simate a los nuevos empleocs

REGISTRESE ~ RECUPERAR CS ~ CAMBIAR CS = ACTUALIZAR DATOS ~ MAS INFORMACION ~

Campiar CS (Crave Sence) Persona Jurinica

Debe ingresar en pimera instancia el Rut de la Empresa, Rut de algin Representante Legal y CS actual (con mayuscula) para validar la cuenta, si
sus datos son correctos podra cambiar su CS por otra, finalmente debera realizar una comprobacion de seguridad Captcha. En el caso que [a CS
ingresada no sea valida considere generar una nueva haciendo clic aqui.

IMPORTANTE: Azeglreze de tener zus datos de contacto actualizados antes de cambiar su C5, pues podria enviarse Ia clave a un e-mail que ya no tenga o no
utilice
Para cualguier consulta sobre cambio de CS5, llame al 300 80 10 30.

Validar Datos

Rut Empresa *

Rut Representante Legal *

€S Actual * Validar

Cambiar CS

CS Nueva *

Repetir C5 Nueva *

Posteriormente, deberd ingresar el contenido de la Captcha para efectuar la validacién de
seguridad. Una vez cuente con esta ultima validacién, pulse sobre el botén “Cambiar
Clave”.




(6)

SCNCE)

stimate a los nuevos empleos

- Validacién de seguridad anti-Robots

Queremaos asegurarnos de que es una persona real guien esta utilizando este
sistema. Por favar, ingrese en el cuadro de texto las letras que muestra la
siguiente imagen:

.;- ._',l.u "?-.‘ _'LI “'5..' .'l‘ ;
Refrescar o -
Ingresar

(") Campos obligatorios.

Cambiar Clave YVolver

Cambiar Clave Volver

Finalmente, aparecerd un cuadro de didlogo confirmando el cambio de su CS.




(1)

(2)

(3)

SCNCE)

simate a los nuavos empleocs

5. RECUPERAR CS PARA FACILITADOR EXTRANJERO

Para solicitar CS para un facilitador extranjero en el Sistema de la Clave Sence debe:

Ingresar al sitio web www.sence.gob.cl

sence) | - [——

s 108 neevos omplecs
ITLTTSM EMPRESAS  ORGANISMOS  SENCE o o @ Q

MOVIL BUSCA EMPLEO / FERIAS LABORALES /| TRAMITES / SUBSIDIOS / GEOSENCE / ELIGE MEJOR /
J i JSFEY

;

CURSOS / CURSOS EN LINEA / NOTICIAS /

CURSOS SIN COSTO

Para trabajadores

o duenos de pequenos
negocios.

@ VER DISPONIBLES

En el menu superior, ubicado a la derecha del sitio web institucional, haga clic sobre “Clave
Sence (CS)”, como se muestra en la imagen:

Clave Sence Plataforma Ayuda

t

A continuacidn, ingresara en el Sistema Clave Sence. Haga clic sobre la opcién “Solicitud de
CS para Facilitador Extranjero”, ubicada dentro del cuadro correspondiente a Persona

Juridica.

.
"
a
m
m
~—

Persona Juripica
(Empresa | OTEC | OTIC)
REGISTRESE AQUI.

RECUPERAR CS AQUI.

CAMBIE SU CS AQUI.

RECUPERAR CS PARA
FACILITADOR EXTRANJERO



http://www.sence.gob.cl/

SeNCe)

stimate a los nuevos empleos

(4) Luego, aparecera el formulario de registro, donde deberd validar en los campos disponibles
los siguientes datos: Rut Empresa, Rut Representante Legal y la Clave Sence de la empresa
registrada.

te a los

cl S - (CS)
SeNCC)

REGISTRESE ~ RECUPERAR. CS ~ CAMBIAR C5 ~ ACTUALIZAR DATOS ~ MAS INFORMACION ~

RecuperarR CS PARA FACILITADOR EXTRANIERO
El Sistema Clave SENCE, le permite a usted crear una CS que sirve para iniciar sesion en nuestros sistemas.

Validar Datos
Rut Empresa *
Rut Representante Legal *

CS Empresa ®

Validacién de seguridad anti-Robots

Queremas asegurarnos de que es una persona real guien esta utilizando este
sistema. Por favor, ingrese en el cuadro de texto las letras que muestra la
siguiente imagen:

Captcha ?? W "’ - i

“ ABED
R.c—‘-'e:car' ’ I ’ B
Ingresar

Validar

(5) Como se ve en la imagen anterior, para evitar el uso malintencionado en el proceso de
creacién de la CS, se incorpora la validacién captcha simple que el usuario debe ingresar.
En caso de error, haga clic sobre la opcidn “Refrescar” para intentarlo nuevamente.

(6) Una vez validados sus datos, junto con la captcha de seguridad, descargue la Declaracion
Jurada relacionada al Facilitador Extranjero. Este documento debe completarse y
nuevamente ser adjuntado en “Subir solicitud”. Para esto, pulse el botén “Seleccionar
archivo”.




(7)

SCNCE)

simate a los nuavos empleocs

- Adjuntar Declaracién Jurada

facilitador extranjero

Subir Solicitud

Seleccionar archivo |Ningun archivo seleccionado

Tamafio maximo permitido; 1 MB

Formato de archivo permitidos .jpg|.png|.pdf

Descargue AQUI la plantilla de declaracién jurada (*.docx) relacionada al

A continuacion, deben ser incorporados los datos del Facilitador Extranjero. Inicialmente,

debe completar su Niumero de Documento de ldentificacién, tipo de Documento, y
adjuntar este ultimo, haciendo clic en el botéon “Seleccionar archivo”.

r Datos del Facilitador

Nimero de documento

de ldentificacién * Tipo de Documente * [Seleccw‘one. -

Seleccionar archivo | Mingin archivo seleccionado

Documento de
Identificacion *
Tamario maxima permitido: 1 MB

Formato de archivo permitidos .jpg|.png|.pdf

Nombres *

Apellido Paterno *

Apellido Materno

N -
Sexo Seleccione... ¥

Fecha de Nacimiento* ' 03-10-2004 | Formato: 01-12-1992

Cantidad de Hijos * i}

Pais de Origen * [Seleccione... ']
Email *

Pregunta Secreta * [Seleccione... ']

Respuesta Secreta *

(") Campos obligatorios.

Realizar Solicitud




(8)

SCNCE)

simate a los nuavos empleocs

Luego de incorporar todos los datos solicitados, seleccione la pregunta y respuesta secreta.
Para terminar, pulse sobre el botdon “Realizar solicitud”.

Realizar Solicitud




