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1 Pantalla Principal 
 

Para ingresar a la plataforma de Becas Laborales acceda al siguiente link:  

https://sistemas.sence.cl/fondosconcursables 

 

Se desplegará una pantalla similar al siguiente ejemplo: 

 

 

Ingrese con su rut y su clave única Sence (CUS). En caso de que no la tenga o haya olvidado su 

contraseña, utilice los links señalados en la parte inferior derecha de la pantalla anterior: 

 

 

 

 

https://sistemas.sence.cl/fondosconcursables
https://sistemas.sence.cl/fondosconcursables
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2 Menú 
 

Una vez que se ha autentificado exitosamente, se despliegan las siguientes opciones de la 

plataforma: 

 

 

 

2.1 Inicio 

Esta pantalla es la que se despliega al ingresar y tiene información importante para los 

postulantes. 
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2.2 Institución 

 

 

En esta opción puede ver y modificar la información de la entidad requirente que representa. Al 

seleccionar esta opción se despliega una pantalla como se ve en el siguiente ejemplo: 

 

Al presionar Editar, se permite modificar algunos datos: 
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2.3 Contraparte 

 

 

En esta opción puede modificar su información personal, correo electrónico, número de teléfono y 

región de residencia. Es importante que realice el proceso de confirmación de la dirección de correo 

electrónico, ya que esto es requisito para poder ingresar, editar y anular nuevas postulaciones. 

Al seleccionar esta opción se despliega una pantalla como se ve en el siguiente ejemplo: 

 

Presione “Editar” para modificar algunos datos: 
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Presione “Validar Correo” para que la plataforma le envíe a su correo un código de verificación, el 

cual debe ingresar en esta opción para validar su dirección de correo electrónico. Aparecerá una 

pantalla como se muestra en la siguiente figura: 

 

Presione “Enviar Código” para que se envíe un mail a su dirección de correo con el código de 

confirmación. Una vez que lo reciba en su correo, ingréselo en esta pantalla y presione “Confirmar”. 
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2.4 Documentos 

 

 

En esta opción puede ingresar los documentos necesarios para acreditar la vigencia de la entidad y 

la declaración jurada respectiva. Al seleccionar esta opción se mostrará una pantalla como se 

muestra en la siguiente figura: 

 

Nota: Si ya ingresó los documentos anteriormente y desea modificarlos, debe seleccionar el botón 

“Editar” junto al rut de la entidad requirente. 

Utilice el botón “Agregar” para subir nuevos documentos: 

 

Debe seleccionar ambos documentos antes de confirmar. Debe ser solo en formato PDF.  
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2.5 Mis Postulaciones 

 

 

En esta opción puede ingresar sus postulaciones y verificar el estado de estas. Mas adelante se 

detallan las características de esta opción. 

2.6 Cerrar Sesión 

 

 

Esta opción cierra su sesión de forma segura. 
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3 Mis Postulaciones 

3.1 Nueva Postulación 

 

Este botón sirve para crear una nueva postulación: 

 

 

Se mostrará una ventana emergente para que seleccione los programas vigentes. Haga clic sobre el 

ticket a la izquierda del programa para el cual quiere crear una nueva postulación: 

 

Importante: No podrá crear nuevas postulaciones si no ha confirmado su correo electrónico (en 

opción del menú “Contraparte”) 

Excel: Utilice esta opción para descargar una planilla en formato Excel con la información de sus 

postulaciones. Esta planilla incluye el correlativo único, nombre(s) del(os) curso(s), región, 

provincia, comuna, cupos y estado de la postulación. 

 

 

Búsqueda: Utilice esta funcionalidad para encontrar alguna postulación particular, a través de la 

descripción del programa.  
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3.2 Opciones Lista de Postulaciones 

 

 

Visualizar: Utilice esta opción para visualizar por pantalla los detalles de la postulación. Se 

desplegará el detalle de todas las respuestas que ha ingresado en la postulación. 

Ficha de Postulación: Utilice esta opción para generar un PDF con los detalles de la postulación. 

Editar: Utilice esta opción para editar una postulación. Solo se pueden editar postulaciones en 

estado Pendiente. 

Anular: Utilice esta opción para anular una postulación. Solo se pueden anular postulaciones en 

estado Pendiente. Esta acción no se puede revertir. 

Las opciones de edición y anulación solo estarán disponibles si el programa respectivo está vigente. 

 

3.3 Opciones Postulación  

 

Al editar una postulación vigente se desplegarán una a una las preguntas relacionadas con la 

postulación.  

En cada pantalla se muestran los siguientes botones: 

 

Volver al inicio: Vuelve a la pantalla de “Mis postulaciones” desde cualquier pregunta. La postulación 

quedará en estado “Pendiente”, con todos los datos ingresados almacenados, para poder realizar 

cambios si apliquen. Las postulaciones en estado “Pendiente” no se encuentran enviadas a SENCE. 

Anterior: Vuelve a la pregunta anterior. 

Siguiente: Pasa a la siguiente pregunta. En este caso, se realizan las validaciones de la respuesta 

ingresada / seleccionada por el usuario. En caso de haber algún error, se desplegará el mensaje 

correspondiente con el detalle del error.  Si hay error no podrá pasar a la siguiente pregunta. 

Terminar: Esta opción se habilita en la última pregunta de la postulación. Con esta acción se envía 

la postulación para su evaluación. La postulación cambia de estado a “Enviada” y no podrá ser 

modificada ni anulada. 
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3.4 Ejemplos  

 

A continuación, se muestran algunas de las preguntas a modo de ejemplo: 

 

 

En este caso, la pregunta permite realizar una selección dentro de una serie de alternativas. Debe 

realizar una selección para poder continuar. 

 

 

En este caso, la pregunta exige que seleccione un documento de acuerdo con lo solicitado. Sólo se 

permiten documentos del tipo PDF. Debe seleccionar el documento desde su computador y luego 

presionar el botón CONFIRMAR. Con eso se sube y valida el documento. Si no se realiza, no podrá 

continuar a la siguiente pregunta.  

Si vuelve a editar una postulación y pasa por una pregunta de este tipo en donde ya había 

seleccionado un documento, se habilita la “lupa”, para que pueda visualizar el documento que ha 

subido previamente. 

 



                                                                                                                                          12 
 

 

En este caso, la pregunta permite seleccionar más de una alternativa. Se debe seleccionar al 

menos una alternativa. En caso de que se requiera más de una o en el caso de que haya un 

máximo de opciones a seleccionar, se mostrará el mensaje de advertencia al presionar el botón 

siguiente. 

 

 

En este caso la pregunta permite selección múltiple de opciones. A diferencia del caso anterior, 

cuando son varias opciones de selección, se habilita un buscador (que se muestra en la parte 

superior), para permitir encontrar las opciones deseadas con mayor facilidad.  
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Basta solo con escribir el texto deseado en el campo de búsqueda y la plataforma realizará esa 

búsqueda de manera automática, mostrando aquellas opciones en donde se encuentre el texto 

buscado en cualquier posición. 

Con todo, sus opciones seleccionadas permanecerán al comienzo de la lista para mayor facilidad. 

 

 

En este caso la pregunta solicita responder con un valor. En caso que el valor ingresado esté fuera 

del rango, se mostrará un mensaje indicando los valores permitidos: 

 

 

 

En este caso, debe seleccionar su región, provincia y comuna. Se deben seleccionar los 3 campos 

para avanzar. 
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En este caso, debe responder con una descripción según lo solicitado. En este tipo de respuestas, 

se permite un máximo de 200 caracteres. Se recomienda sea preciso y conciso. 

 

Cuando ha contestado todas las preguntas (lo que significa que el medidor de avance ha llegado al 

100%): 

 

Se despliega el siguiente mensaje, habilitando la opción “Terminar” que envía la postulación a 

SENCE para su evaluación. Una vez enviada, la postulación no puede ser modificada o anulada: 

 

 

 


