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INTRODUCCION

Hasta hace poco tiempo la educacioén a distancia era considerada como
una opcion para aquellas personas que no tenian posibilidad de asistir a
programas de educacion de forma presencial.

Sin embargo, el surgimiento de las Tecnologias de la Informacion vy la
Comunicacion (TIC’s), junto con una conceptualizacion de la educacion
COMO un proceso que se extiende a lo largo de la vida, han hecho que la
educacion a distancia pueda considerarse en estos momentos COmMo una
alternativa real a la educacion presencial.

El uso de las tecnologias en la educacidn a distancia ha permitido una
vision mas moderna de este tipo de modalidad y ha conseguido, gracias
a las TIC's, superar uno de los mayores obstaculos que histéricamente
habian impedido que se instalara como una modalidad de ensefanza
valida y eficiente, que era la posibilidad de interaccion entre los
estudiantes y tutores.

Por este motivo se desarrolld la nueva plataforma de gestion del
aprendizaje virtual SENCE, Aula Digital. A continuacién se explica en
detalle como usar la plataforma y los diferentes componentes, para
acceder a ella de forma facil y expedita.
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Recuerda, NO
compartas tu
Clave SENCE
(CS), es
intransferible.

AULA

DIGITAL

LA NUEVA

©  RutUsuario

PLATAFORMA
DE APRENDIZAJE

E-LEARNING,

D E L S E N C E Recuerda ingresar tu RUT, sin puntos y con

guion. (Ej:12.345.678-9, debes ingresar
@ Las 'Cookies' deben estar habilitadas en su 12345678-9).
navegador ()
@ Recupera tu Clave SENCE Aquf IMPORTANTE . no compartas tu Clave SENCE.

: s instranferible y pers: .No s b
@ Revisa los manuales de uso de tu Clave SENCE ssinstranferible'y personl No sedabe

enviar a terceras personas por ningun medio

Vista de navegacion Moodle -1

1.0 - Acceso a Aula Digital.

1.0 ACCESO A AULA DIGITAL

Como primer paso, para acceder al sistema de
Aula Digital SENCE, debes usar el siguiente link
https://auladigital.sence.cl/.

Para ingresar se debe digitar el RUT, sin puntos,
con guion y digito verificador (ej.. si el RUT es
12.345.678-9, el usuario sera, 12345678-9).


https://auladigital.sence.cl/

Sumate a los nuevos empleos

AULA

DIGITAL

LA NUEVA
PLATAFORMA

DE APRENDIZAJE
E-LEARNING,

Recuerda, NO

O 17419455-6

=

MANTENIMIENTO DE REDES E INFRAESTRUC v

compartas tu DEL SENCE

c la\le S EN c E © Las ‘Cookies' deben estar habilitadas en su navegador (2)
(CS), es @ Recupera tu Clave SENCE Aqui
i ntl’an Sferi ble. © Revisa los manuales de uso de tu Clave SENCE Aqui
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1.0 - Acceso a Aula Digital.

1.0 ACCESO A AULA DIGITAL

Luego de ingresar el RUT, deberas seleccionar el
curso al cual estas inscrito.

Para seleccionar el curso debes hacer clic en la fecha
verde al costado derecho del campo RUT, luego de
ingresar el RUT.

Posteriormente debes hacer clic en el botdn
ACCEDER.



Registro Conectividad Elearnin
sence ’ e

12

17419455-6 e

= Registrar: ;No tiene una C5 para iniciar sesion? Registrese
aqui.

* Recuperar CS: ;No recuerda su CS o la extravié? Recupere
su CS aqui.

« Cambiar CS: ;Desea cambiar su C5? Cambie su CS aqui.

» Actualizar Datos: ;Desea actualizar sus datos de contacto
(celular o su e-maili? Actualice sus datos aqui.
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1.0 - Acceso a Aula Digital.

1.0 ACCESO A AULA DIGITAL

Posterior a los pasos ejecutados, el sistema de
Aula Digital SENCE, redirigira la conexion al
registro de datos de Clave SENCE, donde debes
usar tu clave SENCE, previamente generada, para
poder validar tu identidad.

Ingresamos la clave y luego hacemos clic en el
boton INGRESAR.

La Clave SENCE, debe ser la clave definitiva, no la
clave temporal que genera el sistema la primera
vez que se obtiene la clave.

IMPORTANTE: no compartas tu Clave SENCE, es
intransferible v personal. No se debe enviar a
terceras personas por ningdn medio digital o
fisico.




© a ) 1.0 ACCESO A AULA DIGITAL

[Osecciones del curso

Area personal Mis cursos CAP-19-01-13-0001 NOMBRE DEL CURSO Integracion Asistencia SENCE

2 Participantes

Luego de validar el ingreso con la Clave SENCE,
£ insignias seras dirigido de forma automatica dentro del
£% Competencias sistema de Aula Digital SENCE.

Podras visualizar un mensaje dentro de un globo

_ de texto azul, que indica que seras dirigido a tu
(3 Area personal Curso.

EE] Cadlificaciones

@ Inicio del sitio
En caso el acceso de tu Clave SENCE falle o la

E calendario Fn 3 segunds seras redirigido al curso. x clave esté errénea, no seras dirigido al sistema
‘ Aula Digital hasta que se ingrese correctamente
QM\S cursos .
la clave o la recuperes (la clave SENCE se ingresa
M Archivos privados en la ventana del paso anterior), ya que se debe
Mantente en contacto ‘[F’ acreditar tu identidad.
Aula Digital SENCE
http://www.sence.cl
sence(@sence.cl

Vista de navegacion Moodle -4

1.0 - Acceso a Aula Digital.



2.0 ESTRUCTURA DE MI CURSO

¢ COMO DESARROLLO MI CURSO
DENTRO DE AULA DIGITAL?

o,

/




[ secciones del curso

foll Participantes

BB caiificaciones
() Area personal
ﬁl Inicio del sitio

Calendario

ﬁj Archivos privados

{‘:’} Administracién del sitio

Vista de cursos Moodle -1

2.0 - Estructura de mi curso.

OPERACIONES DE CONTABILIDAD BASICA [ PFO594-1

o
"+l ACTIVIDADES APLICADAS

Ry Video Muestral

T'f, Actividad 1

§ %

o @ -
o @

2.0 ESTRUCTURA DE MI CURSO

Al ingresar a tu curso, podras identificar los
modulos de contenido, por los titulos vy
encabezados, los cuales podran estar indicados,
con imagenes, textos o nimeros como se ve en la
imagen de muestra.

Los modulos y sus contenidos, podran variar en

virtud del disefio de curso que cada organismo
ejecutor realice.
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© o® > 0ESTRUCTURA DE MI CURSO
[ secciones del curso OPERACIONES DE CONTABILIDAD BASICA [ PFO594-1
S participantes a . -
i VQ ACTIVIDADES APLICADAS Podras ingresar al contenido y actividades de cada
@ Area personl -~ modulo y revisar que instrucciones o tareas tiene
1) inicio del sitio b Video Muestral & cada uno para ejecutar, por ejemplo:
i actividad 1 ]
E calendario o . .
& =  Actividades didacticas
I Benebica pivacis ’w =  Diferentes tipos de formatos de actividades o
8 Administracien del sitio Q‘Q} LECTURAS OBLIGATORIAS recursos de aprendizaje (videos, infografia,
lecturas, quiz, etc.)
B s s G =  Evaluaciones ({(control o prueba final) que
B Muestra =@ requieran una nota.

&

¥ Plan de tutoria

\

Q]

2 UN | RU I\

Vista de cursos Moodle -2
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2.0 - Estructura de mi curso.



[ secciones del curso
2 Participantes

jo) Insignias

w Competencias
Calificaciones

(> Area personal

1R} Inicio del sitio
Calendario

3 Mis cursos

[ archivos privados

Vista de cursos Moodle -3

2.0 - Estructura de mi curso.

MECANICA BASICA AUTOMOTRIZ

MCR-16-03-14-1905-1

Video Muestra ]

Area personal

Video Muestra 1

<

< Foro Curso

SISTEMAS DE UN VEHICULO AUTOMOTRIZ [ PFO584

Actividad 1w >

2.0 ESTRUCTURA DE MI CURSO

Cada vez que ingreses a un contenido, sigue las
instrucciones e indicaciones de la plataforma,
para ejecutar, completar o reproducir los
contenidos especificos.

Los botones inferiores destacados con marcos
rojos en la imagen, son accesos rapidos al
recurso o actividad siguiente o anterior, segln
corresponda. Estas opciones te permitiran
avanzar sin volver al mena principal del curso.
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©o@- 2.0 ESTRUCTURA DE MI CURSO

[ secciones del curso

2 Participantes

Cada vez que completes los diferentes recursos
de cada modulo, podras revisar el indicador de

BB caiificaciones S v 3
OPERACIONES DE CONTABILIDAD BASICA [ PFO594-

( Area personal

D @ finalizacion ubicado al costado derecho de cada
R nicio del sito una, para saber si la actividad se completd y no
"+ ACTIVIDADES APLICADAS P plets y
(5 calendario SN G falta nada por revisar o ejecutar. En ese caso, el

M s cuadro debe estar marcado con un check.
Archivos privados Ry Video Muestra ~

T". Actividad 1 I Los estudiantes pueden marcar manualmente este item como finalizado: Video Muestra

Las actividades podran ser obligatorias u
optativas, y se diferenciaran a partir de sus
é!g LECTURAS OBLIGATORIAS recuadros (como se ejemplifica abajo).

‘@} Administracién del sitio

¥ Lectura Muestral
@ Muestra

¥ Plan de tutoria

Vista de cursos Moodle -4

! I Actividad obligatoria

e —
D Actividad optativa
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2.0 - Estructura de mi curso.



[ secciones del curso

2 Participantes

K insignias

Y7 co mpetencias
%J Cadlificaciones
3 Area personal
Y Inicio del sitio
Calendario

T Mis cursos

[ Archivos privados

Vista de cursos Moodle -5

2.0 - Estructura de mi curso.

OPERACIONES DE CONTABILIDAD BASICA [ PFO594-1

-y
>3 ACTIVIDADES APLICADAS
Se

Ry Video Muestral

i Actividad

t@ LECTURAS OBLIGATORIAS

¥ Lectura Muestral
@ Muestra
¥ Plan de tutoria
v/ Evaluacion diagndstica

(" Temario

Safi Snakaar Acte

ol

2.0 ESTRUCTURA DE MI CURSO

Para poder ejecutar el curso de forma
correcta, se recomienda seguir el orden en
que se presentan las actividades y recursos.

Como se sefald anteriormente, las
actividades y recursos cuyo recuadro sea de
linea punteada, se deben realizar y/o
consultar de forma obligatoria antes de
continuar con las siguientes.

Al pasar el cursor sobre los recuadros,
podremos saber si hay alguna restriccion que
implique ver un video o leer un documento,
antes de acceder a una actividad o recurso
especifico.

También podremos ver el estado de las
actividades finalizadas o pendientes.

|
Sun drakzar Artascisd | | |
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oo @ 2.0 ESTRUCTURA DE MI CURSO
[ secciones del curso 4 & Video Muestra1¢” Editar [
ran + ¥ actividad1# kditar ~ @ &
Pomcnpcmes * — B
@ Cadlificaciones .
: %’!g LECTURAS OBLIGATORIAS Otro tipo de mensaje, se encuentra bajo
(® Area personal s . . .
\/ cada actividad. Por ejemplo, este mensaje
R nicio de sito indica que se debe realizar una actividad o
£ calendario 5t 1 atieaiicattn 7 T @ recurso anterior, antes de poder acceder a
" ® @ Muesta) Y la que queremos ejecutar, es decir,
GjArChIVQS prvados L g No disponible hast e: La actividad Manual Sence esté marcada como realizad - : : :
|Restringido -(.L,[.) nible hasta que: La activi ual © este marcada como realizada . 7 debemOS revisar el Contenldo ]nd]cado
8} Administracion del sitio + @ Piande tutoria e § antes de tener acceso al siguiente.
P Editar v+ [
3 agrega un bloque
\ Esto dependera de la configuracion
) CONTROL FINAL programada por el tutor del curso y su
modelo metodoldgico.
4
+ & evaluacion diagnéstica & Editor ~ &L

Vista de cursos Moodle -6
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2.0 - Estructura de mi curso.



D

Evaluacion diagndstica

&

MECANICA BASICA AUTOMOTRIZ

Arca personal Mis cursos MCR-16-03-14-1905-1 SISTEMAS DE UN VEHICULO AUTOMOTRIZ [ PFO584

Mt Jo yay=l 'ﬁ'age‘n‘ = at=l ':'qu'é =1 mg’ ==

gy

@ 2

Intentos: 1

Previsualizar el cuestionario ahora

@ 9

Vista de cursos Moodle -7

2.0 - Estructura de mi curso.

Evaluacion diagnéstica

2.0 ESTRUCTURA DE MI CURSO

Dentro de cada tipo de recurso, control y
evaluacioén, podras visualizar el nimero de
intentos permitidos, para que de esta forma
puedas repasar los contenidos necesarios y
ejecutar de forma eficiente el o los intentos.

16



JOSE GREGORIO CARVAJAL FERNANDEZ correodi@sence.cl Estudiante & BEN-19-0+13-0928-1 &

Juan Manuel Santa Cruz jsantacruz@sencecl Tutor V4 No hay grupos &

[ secciones del curso

CONTABILIDAD BASICA

= res s UrS0S Miscellaneous EN-1T- 13-0028 i > WBERTO PE +
Egcaliﬁcccioms Area personal Cursos Miscellaneous BEN-18-01-13-0828-1 Participantes BEMJAMN HUMBERTO PREZ GOMNZLEZ

() Area personal

T BENJAMN HUMBERTO PREZ GONZLEZ © vense 08 st atus contocts

Calendario G

Vista de cursos Moodle -7

2.0 - Estructura de mi curso.

2.0 ESTRUCTURA DE MI CURSO

Dentro de tu curso, en la pestaia “participante”,
podras identificar al tutor, revisando el ROL en la
lista de participantes al costado derecho, como
se muestra en la imagen, para luego realizar
preguntas directas, gracias al chat interno, al
cual se accede al hacer clic sobre el nombre del
usuario a contactar y luego usando el icono de
nube que muestra la imagen “mensajes”.

De esta forma podras escribir y luego identificar
la respuesta obtenida en el curso.

17



g — 2.0 ESTRUCTURA DE MI CURSO

O secciones del curso

B rartopantes BARMAN: Vista: Usuario

gm Areqa personal Mis cursos MCR-18-01+13-0174-1 Calificociones Administracidn de calificaciones Usuaria

e r— En la pestana del mend izquierdo azul,

Rinicio del sitie P T T R R T TR R e T e ey oS e el “calificaciones”, podras revisar el porcentaje de

Ellcolenderio : avance y las notas de las actividades evaluadas

T Ysuario - JUAN RUBN MEDINA SOTO : (cada actividad evaluada varia segin la

[P archivos privodos ftom de calffcacke colifeacion corcentale metodologia académica usada. Por ejemplo,
- e dentro de cada modulo, pueden existir mas de una

actividad).

B Unidod 1- Geslion de Libros

Uniciad 3 - Cambiar Formalo a una Calda

Esto te permitira conocer tu nivel de avance y
estado actual en la ejecucion del curso, y poder
planificar mejor tus actividades y tiempos de
Unighad! B- Farmate Condicional Simpla - - tra ba] 0.

Unitiad 7- Agrager Comentarios a una Celda

Unidad &- Copiar y Mover Celdas 70

Unidad &- Autoformolo 70

Vista de cursos Moodle -8
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2.0 - Estructura de mi curso.



2.0 ESTRUCTURA DE MI CURSO

Estado de Finalizacion

Cologue of punic

2o el raten cAcina @ o Otra opcion de monitorear tu avance vy
actividades pendientes, es la barra de progreso, la
cual estara presente en el costado derecho de tu
perfil en la plataforma, indicando que cosas faltan
por ejecutar y cuales son las siguientes.

Su progreso!’

UCC'ON / PF0981-1 q Esta barra es muy Gtil para planificar tu trabajo

mientras avanzas de forma simultanea. Para
obtener mas detalles debes hacer clic en las
barras de colores

El color verde corresponde a actividades o
recursos vistos y ejecutados. El color azul
corresponde a actividades por realizar.

Vista de cursos Moodle -9
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2.0 - Estructura de mi curso.



2.0 - Estructura de mi curso.

2.0 ESTRUCTURA DE MI CURSO

Es importante destacar que la estructura del
curso revisado y las graficas que lo componen son
elementos de referencia.

El disefo, orden y estructura general puede
variar, segin el modelo metodologico y linea
grafica del ejecutor, con la cual construira su
curso dentro de Aula Digital.

20



b Vvideo Muestral

Video Muestra 1

£ -4 Scila Virtueal

2.0 - Estructura de mi curso.

Irci @

2.0 ESTRUCTURA DE MI CURSO -
EJEMPLOS

Dentro de los cursos podremos encontrar
diferentes tipos de material multimedia como
videos, a los cuales podremos acceder con el
icono del cubo morado.

Con el cuadro destacado en la imagen, donde se
visualiza la palabra “Ir a...,", se podra seleccionar
el recurso o actividad siguiente que deseamos
visualizar yo realizar.
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Y actividad 1

Actividad 1

Info Informes

Continuar

NUumero de intentos permitidos: Sin limite
NUumero de intentos realizados: 1
Cudlificacion del intento 1: 0%

Método de calificacion: Intento mas alto
Cadlificacion informada: 0%

Eliminar todos ios intentos SCORM

Moda: © Vista previa © Normal

;Quieres continuar donde te quedaste?

Si Mo

2.0 - Estructura de mi curso.

2.0 ESTRUCTURA DE MI CURSO -
EJEMPLOS

Otro de los recursos que podremos encontrar son
las actividades interactivas, donde se podran
encontrar maltiples formatos animados y que
requieran interaccion.

El icono para acceder a este recurso es la caja
amarilla destacada en la imagen.

22



P Lectura Muestra |

Lectura Muestra 1

(Microsoft Word - Luz Eugenia Mundaca Microcap\355tulo Innovaciones en Psic ... 1/12

2.0 - Estructura de mi curso.

EL MOSQUETON DEL LIDER.
Ideas y aplicaciones acerca del conversar del lider.
Autora: Luz Eugenia Mundaca Torré.

Introduccién
Tal como el mosquetén! y la cuerda son para el montafista herramientas

esenciales, la habilidad conversacional lo es para quien ejerce liderazgo.

Desde la experiencia trab. do con on h entend por

liderazgo efectivo la capacidad de hacer que personas con talentos normales

alcancen resultados extraordinarios trabajando juntas. Si izando esta

experiencia, hemos podido constatar que el liderazgo estd constituido por cierta

manera de operar en el lenguaje v de danzar con otros en conversaciones

2.0 ESTRUCTURA DE MI CURSO -
EJEMPLOS

Uno de los recursos mas comunes que
encontraremos en nuestro curso, son los
documentos y lecturas, a los cuales se podra
acceder con el icono verde destacado en la parte
superior de esta lamina.

Estos recursos se podran visualizar directamente
en la plataforma o en links externos.

Los recursos de lectura en PDF del curso, se
podran descargar o imprimir directamente, con
los iconos superiores derechos destacados en rojo
(el icono de descarga es la flecha que apunta
hacia abajo y el icono de imprimir es la impresora)
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‘ & Evaluacion diagnéstica

Evaluacion diagndstica

Método de calificacidn: Calificacion mas

Intentos: 7

Resumen de sus intentos previos

Preguntal

¥ Marcar
pregunta
& editar

pragunta

Intento

Vista previa

Estado

En curso

Continuar el dltimo intento

Al posicionarse en el borde de una celda o selecc

Seleccione unc:
a
Eliminar el contenido seleccionado.
b.
Copiar el contenido seleccionado.
c
Cortar el contenido selecciondcdo.

d.
Pegar el contenido seleccionado.

jon, arrastrando y mantener apretadca la tecla Ctrl, esto sirve para:

2.0 - Estructura de mi curso.

Siguiente pagina

2.0 ESTRUCTURA DE MI CURSO -
EJEMPLOS

Dentro de los cursos podremos encontrar
diferentes tipos de evaluaciones, a las que podras
acceder con el icono de libros apilados destacado
en la lamina.

Encontraras diferentes tipos de evaluaciones: de
desarrollo, verdadero y falso, de alternativas, etc,;
segin el tipo de modelo evaluativo y
metodoldgico definido por el ejecutor.

Para acceder debes hacer clic en el nhombre del
recurso o actividad y luego seleccionar el boton
de Realizar Intento o Continuar Gltimo intento
como se muestra en la imagen. Segin la cantidad
de intentos permitidos por el ejecutor, luego se
visualizara el tipo de pregunta y prueba a
desarrollar.
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3.0 ASPECTOS GENERALES DE NAVEGACION

¢ COMO NAVEGO
EN AULA DIGITAL ?




(*)Area personal
R inicio del sitio

Calendario

[Darehives privados

mis cursos

JUAN RUBN MEDINA SOTOQ ="

Cursos accedidos recientemente

BARMAN

Vista general de curso

T Todos (excepto los ocultos) ~

BARMAN

Vista de navegacion Moodle -5

3.0 - Aspectos generales de navegacion.

<D '-r; Usted se haidentificafio

Personalizar esta paginag

L

Da

Gri

Ly S

Admin Sence

20 LIETN A EAT

JUAN RUBN MEDINA SOTO

%} Area personal

Perfil

& Calificaciones
v Mensajes

% Freferencias

Sallir

3.0 ASPECTOS GENERALES DE
NAVEGACION

En el mend de opciones “Area personal’,
encontraras una serie de alternativas:

e Area personal, la cual muestra los cursos
actuales y pasados,

* Perfil, permite personalizar algunos datos
personales y agregar una foto.

+ C(alificaciones, es un acceso directo para ver las
notas obtenidas dentro de mis cursos.

* Mensajes, permite entrar a mi casilla de
mensajes privados y pblicos.

* Preferencias, permite tener acceso rapido a

configuraciones de  foros, actividades
configuraciones, entre otros.
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() Area personal
fA Inicio del sitio Aula D|g|tql

] calendario Araa personal Paginas del sitio Calendario March 2020

mﬂrchh.-a; privados

©huis eursos Calendario

vista mensual detalloda pars:| Tedes o curses

4 Februery 2020

2 3

a 0 n
7 B

e} 24 5

Vista de navegacion Moodle -6

3.0 - Aspectos generales de navegacion.

March 2020

o

a

M
51

®)

n
e

Usted se haidentificado como

MUV evento

April 2020 &

40

AQITHN SEnce

JUAM RUBN MEDINA SOTO

Clave de eventos

& Ooultor eventos
zilics

Qcullor eventos

o

Ocullor eventos

[L Qcultar eventos

grupo

L Qeultor sventos

usuario

Vista del Mes

de

de

da

do

de

February 2020

Lun

Mor Mg Jus Vie S6b Do

24 35 2

n

March 2020
Mor Mié Jus Vie S0

4 &
o 1

ba

m

3.0 ASPECTOS GENERALES DE
NAVEGACION

Otra opcion es “Calendario”. Al acceder podras
ver los eventos informados y programados por el
tutor del curso, como pruebas, examenes,

programacion ideal de ejecucion de actividades,
etc.
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(?) Area personal
A inicio del sitio

Eflcalendario

X Mis cursos

Adi
=
O L) usted se haidentificado como JUAN RUBN M
JUAN RUBN MEDINA SOTQ ~ "*
Arcapersonal  PGginasdelsitio  Archivos privados
Archivos Bl tamaiio maximo para los archivos nuevos os: 100MB para ol imite gl
& =)
B Archivos
Puede orrastrar y soltar archives aqui para anadirios

Vista de navegacion Moodle -7

3.0 - Aspectos generales de navegacion.

3.0 ASPECTOS GENERALES DE
NAVEGACION

Otra opcion es “Archivos privados”’, donde podras
cargar elementos descargables de tu curso o
documentos propios que necesites tener
disponible para reforzar contenidos, profundizar
en temas, los cuales estaran siempre disponibles
para visualizar solo desde tu perfil privado.

Puedes arrastrar desde tu escritorio el archivo
sobre la flecha azul o seleccionar la ubicacion del
archivo, con un clic sobre la flecha.
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O secciones del curso
ot Participantes

BB calificaciones

(7 Area personal

R Inicio del sitio
Calendario

= Mis cursos

T MCR-18-0113-0174-1

M archivos privados

Vista de navegacion Moodle -8

BARMAN

Area personal Mis cursos MCR-18-01-12-0174-1

HIGIENE, SEGURIDAD Y PREVE

AULA BIENVE

DIGITAL

W Avisos

3.0 - Aspectos generales de navegacion.

3.0 ASPECTOS GENERALES DE
NAVEGACION

Para volver a tu curso desde cualquiera de las
otras opciones revisadas dentro de la plataforma,
deberas acceder a la opcion “Mis Cursos”.

Al seleccionar esta opcion mostrara el curso en el

que estas inscrito y el que puedes seguir
revisando y desarrollando.
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4.0 CIERRE SESION

¢ COMO CIERRO SESION
EN AULA DIGITAL ?




[ secciones del curso

@. Participantes

BB caiificaciones

(?) Area personal

@ Inicio del sitio
Calendario

[ Archivos privados

‘:"} Administracion del sitio

Vista de sistemas Moodle -1

4.0 - Cierre sesion.

-
3 ACTIVIDADES APLICADAS
=

by video Muestral

i actividad 1

2 LECTURAS OBLIGATORIAS

¥ Lectura Muestra 1

@ Muestra

¥ Flan de witoria

\, CONTROL FINAL
<

& evaluacion diagnéstica

5]

(A

4
&

&

HY

4.0 CERRAR SESION

Cuando desees salir del sistema y cerrar
sesidn en Aula Digital SENCE, debes hacer
clic en la opcién superior derecha, como se
muestra destacado en el recuadro azul de la
imagen, y luego se debe hacer clic en la
opcion “Salir”.

() Area personal
I, perfil

EE calificaciones
L) Mensdjes

& Preferencics

<] Sailir

B Combiarrol o
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5.0 SOPORTE

¢ DONDE SOLICITO AYUDA
EN EL DESARROLLO DE MI CURSQO?

940
W



5.0 - Soporte.

5.0 SOPORTE

Para todos los efectos de soporte, respecto a
dudas de uso del sistema y sus contenidos, el
organismo ejecutor incluira en su curso las
instrucciones y vias de contacto para contactar a
los tutores de cada uno de los cursos.

Puedes escribir de igual forma, por el chat del
sistema al tutor de tu curso.
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6.0 ACCESIBILIDAD

ACCESIBILIDAD




6.0 ACCESIBILIDAD

12| (2] (7] [ [«s] [m] [¢] [2¢ Dentro del sistema, se encontrara la opcion de barra de accesibilidad, la

O socciones del curso . . .
cual cuenta con diferentes opciones de uso:

Q Participantes

* Aumentar o disminuir de forma automatica la letra de la plataforma
usando los botones con los iconos de lupas,

* Cambiar la fuente de las paginas con el icono con la letra T,

* Buscar sindnimos de palabras seleccionando una palabra y luego
presionando el icono de libro,

* Leer los textos con audio, al seleccionar una palabra y luego hacer clic
en elicono de parlante,

» Cambiar los contrastes del sitio, con la opcidn del boton de 4 colores.

Vista de navegacion Moodle - 1

Para devolver los cambios, se puede hacer clic en el icono con la fecha
azul que apunta a la izquierda y para finalmente cerrar la barra, se usa el
icono con la cruz roja.

35
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ENTALES EN

b Expandir todo

I

Vista de navegacion Moodle - 2

6.0 - Accesibilidad.

Accesibilidad & 2t
A A+ 1‘

Y

Desplegar AThar (barra AT)

e
Lds erT'pru?::

6.0 ACCESIBILIDAD

Otra opcion de accesibilidad que estara presente en el sistema de Aula
Digital, es un bloque presente al costado derecho del sitio, el cual nos
permitira lo siguiente:

* Cambiar al contraste del sitio, como lo muestran los iconos amarillo,
celeste y negro, los cuales cambiaran los contrastes segin cada color.

* Guardar la configuracion, la cual se activa al hacer clic en el icono con
la flecha azul.

» Disminuir y aumentar los tamafios de las letras con el icono A- y A+,

* Qcultar o dejar disponible la barra revisada anteriormente con la
opcidn de desplegar, la cual también permite ocultar la barra, o
dejarla fija como viene por defecto.
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7.0 BIGBLUEBUTTON (BBB), ACTIVIDADES SINCRONICAS

INICIO Y NAVEGACION EN
BIGBLUEBUTTON - ACTIVIDADES SINCRONICAS




¢QUE ES BIGBLUEBUTTON (BBB)?

Introduccion

Es un sistema que se utiliza para el desarrollo de actividades, presentaciones (PDF,
videos) y también puede ser utilizada para realizar reuniones de videoconferencia,
permitiendo una mejor comunicacidon (participante-tutor; participante-
participante).

Esta herramienta facilita la colaboracidon, como por ejemplo la mensajeria
instantanea, capacidad para compartir escritorio, documentos y grabar la sesion.

El tutor es el organizador, ya que invita a los participantes desde distintas
ubicaciones geograficas para que se conecten en tiempo real con conexidn a
Internet.

Se puede acceder a traveés de:

» Dispositivos méviles (Celular, Tablet)
¢ Computador

7.0 - BigBlueButton (BBB), actividades sincronicas.

Comunicacion

Chat
Encuesta
Creacion de Salas por grupo
Compartir documentos
Video conferencia

38



INGRESO AL SISTEMA

@ Sala Virtual Para iniciar deberas ingresar a la seccidn creada con el complemento
BigBlueButton (BBB) que se encuentra dentro del curso.

Para acceder a la actividad, deberas hacer clic en el boton “Unirse a la sesion”.
Sala Virtual

Esta sala de conferencia esta lista. Puede unirse a la sesion ahora,

Unirse a la sesidn

Grabociones

No hay grabacion para esta reunion.

Vista de navegacion Moodle - BBB -1

39
7.0 - BigBlueButton (BBB), actividades sincronicas.



Solo éscuchar

Esta es una prueba de eco privada. Di unas palabras. ;Escuchaste el

audio?

Si

Vista de navegacion Moodle - BBB -2

7.0 - BigBlueButton (BBB), actividades sincronicas.

X

INGRESO AL SISTEMA

Para el control de acceso al sistema BBB, nos preguntara ;co6mo quieres
unirte al audio? Debes verificar si posees el micréfono del equipo a
utilizar y luego elegir la opcion.

Microfono: al seleccionar esta opcién se abrird una pestaia donde
realizaras una prueba de audio, aqui debes seleccionar Si o No segln
corresponda.

Solo escuchar: al seleccionar esta opcidn aparecera un mensaje al costado
derecho de la pantalla "Has ingresado a la conferencia de audio”.
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Sala Virtual

La sala virtual cuenta con 4 herramientas que pueden ser utilizadas solo si el profesor
lo permite.

por ejemplo destacar un titulo (texto, linea, elipse, triangulo, rectangulo,

@i’] Al hacer clic sobre este icono, se desprenderan diferentes opciones, como
[ lapiz, panorama).

] Se utiliza para deshacer las anotaciones realizadas con el icono anterior.

Il Esta herramienta sirve para eliminar todas las anotaciones.
|

n E Activa el modo multiusuario de pizarra, permite que los participantes
® < X también utilicen todas las herramientas antes mencionadas.

Vista de navegacion Moodle - BBB -43
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Sala Virtual (®) Iniciar grabacién

Vista de navegacion Moodle - BBB -4

7.0 - BigBlueButton (BBB), actividades sincronicas.

SUBIR UNA PRESENTACION

Si el tutor desea compartir el archivo que se encuentra presentando,
podras acceder al documento haciendo clic en el icono destacado en
la lamina, y se descargara el documento original en tu dispositivo.
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Otra funcionalidad es el chat pdblico y privado; cada persona escribira un texto
que sera visible a todos los demas usuarios o directamente al tutor, y se indica
como vista principal el chat pablico.

Para activar el chat privado, debes seleccionar a un usuario de la lista de
costado izquierdo y hacer clic derecho y seleccionar chat privado, para abrir un
canal de texto privado.

MENSAJES ¢ Chat pdblico :

g,?} Chat piblico

NOTAS

Y P
1] Notas compartidas Esta sesion puede ser grabada.

Este servidor ejecuta

=,
' (Tu) .
@ Hola, cémo estan?

Vista de navegacion Moodle - BBB -5

7.0 - BigBlueButton (BBB), actividades sincronicas.

CHAT PUBLICO

También es posible ingresar “Notas compartidas’, aqui tanto
participante como el tutor pueden ingresar informacion.

MENSAJES { Notas compartidas
C" hat ptbl
> A i R —
I St P BJI US EEE=9C =
— Esimportate considerar que exiten mas datos que
demuestran|

Notas compartidas

=
e -
C

Vista de navegacion Moodle - BBB -6
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P

N e : CONFIGURACION USUARIOS

Si el tutor utiliza la opcidn de subtitulos, los podras visualizar
dentro de la sala virtual.

v

B J G

sence)

}J

Espero que todos se encuentren muy bien ‘

Vista de navegacion Moodle - BBB -7
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ESTABLECER ESTADO

En “Usuarios” apareceran todos los participantes conectados. Al hacer clic en el

p . . . . Establecer estado: puedes utilizar todos estos iconos, como por
icono de engranaje podras realizar la accion establecer estado

ejemplo “Alzar” en caso de tener una duda o pregunta.

wee

MENSAJES { Chat publico

USUARIOS (1) &
Q_) Chat plblico

L—a  Atra
- (Tu) e
NOTAS

0

[‘_t]’] Notas compartidas Esta sesion puede ser grabada. @ Ausente

TR & Este servidor ejecuta O Alzar

= =/ Indeciso
' - &L Establecerestado ) i ;
@ ® Confundido

@ Triste
@ Feliz
& Aplausos

(5 Sefial de aprobacién
§) Sefial de desaprobacién e

Vista de navegacion Moodle - BBB -8 Vista de navegacion Moodle - BBB -9
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