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REF.: Aprueba “Manual de Procedimientos para
personas facilitadoras de cursos de capacitacion
y su incorporaciéon en el Sistema de Registro y
Evaluacion Unificada de Facilitadores (REUF)”.

RESOLUCION EXENTA N°3498/
SANTIAGO, 26 de noviembre de 2024.
VISTO:

Lo dispuesto en los articulos 6° y 7° de la
Constitucion Politica de la Republica; en el D.F.L. 1/19.653 de 2000, del Ministerio Secretaria
General de la Presidencia, que fija texto refundido, coordinado y sistematizado de la ley N°18.575,
Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado; en la ley N°19.880,
que establece Bases de los Procedimientos Administrativos que Rigen los Actos de los Organos
de la Administracion del Estado; en los articulos 30 y siguientes de la ley N°19.518 que fija Nuevo
Estatuto de Capacitacién y Empleo; en el Decreto N°98, de 31 de octubre de 1997, que aprueba
Reglamento General de la ley N°19.518; el Decreto Afecto N°37, de 23 de junio de 2023, del
Ministerio del Trabajo y Prevision Social, que nombra a dofia Romanina Morales Baltra como
Directora del Servicio Nacional de Capacitacion y Empleo; en la Resolucién Exenta N°7, de 2019
y en la Resolucion N°14, de 2022, ambas de la Contraloria General de la Republica que fijan
normas sobre exencion del tramite de toma de razon.

CONSIDERANDO:

1.- Que, de conformidad al N°5 del articulo 83 de la
Ley N°19.518, le correspondera especialmente al director nacional del SENCE “Celebrar los actos
y contratos, impartir las instrucciones de caracter general y obligatorio, asi como adoptar todas
las resoluciones y providencias que sean necesarias para el cumplimiento de los fines del Servicio
y su buena marcha administrativa.”

2.- Que, resulta necesario dictar un procedimiento
que regule el ingreso ante este Servicio Nacional de antecedentes de personas facilitadoras de
cursos de capacitacién para su revisidon y posterior incorporacion al Registro y Evaluacién
Unificado de Facilitadores, REUF.

RESUELVO:

1.- Apruébase “Manual de Procedimientos para
personas facilitadoras de cursos de capacitacion y su incorporaciéon en el Sistema de
Registro y Evaluaciéon Unificada de Facilitadores (REUF)”, cuyo texto integro se inserta a
continuacion:

.  INTRODUCCION

El presente Manual de Procedimientos tiene como objetivo definir y entregar los lineamientos
respecto al proceso de ingreso de antecedentes por parte de las personas que desean ser
autorizadas e incorporadas al Sistema de Registro y Evaluacién Unificada de Facilitadores,
en adelante (REUF), para gquedar habilitados como personas facilitadoras en cursos de
capacitacion.



. ALCANCE
Su principal propdsito es ser una guia de apoyo para que las personas facilitadoras, que deseen
acceder al REUF, ingresen la documentacion que resulte necesaria para acreditar que cuentan
con el perfil adecuado para impartir los contenidos asociados a los respectivos cursos de
capacitacion, en los Planes Formativos y en los sectores o subsectores para franquicia tributaria,
segun corresponda.

lll. INGRESO DE ANTECEDENTES

1. Ingreso al Sistema

1.1 Requisitos de Acceso al Sistema de Registro y Evaluacion Unificada de Facilitadores
(REUF)

Como requisito para poder ingresar al Sistema de Registro y Evaluacién Unificada de
Facilitadores, en adelante REUF, las personas deberan contar con su Clave Unica.

1.2 Opciones para Ingresar a REUF

a) OPCION 1:

El usuario debe ingresar a la pagina web del servicio: https://www.sence.gob.cl, y en la pestafia

“‘PERSONAS", desplazarse hacia abajo con la barra de scroll vertical y buscar el item “Accesos
Generales”.

Empresas Organismos Sobre Sence ( Participacion ciudadana )

Sence)

En este item existe un menu en el cual puede seleccionar el acceso al Registro y Evaluaciéon
de Facilitadores, REUF (Link directo: https://sistemas.sence.cl/REUF/).

Postulaciones

Contactanos

Registro y Evaluacién Unificado de
Facilitadores, REUF

Subsidio al Empleo Joven

Bono al trabajo de la Mujer



https://www.sence.gob.cl/
https://sistemas.sence.cl/REUF/

Este enlace dirigira al espacio de REUF en la web del SENCE, en el que, junto con encontrar
informacion asociada al registro, se encuentra a la plataforma REUF, tal como se muestra a
continuacion:

uacion Unificado de Faci

Bienvenido/a al Sistema de Registro y Evaluacion Unificado de Facilitadores - REUF.
Si usted desea ser evaluador/a o facilitador/a de SENCE para cursos de Capacitacion
en Programas Sociales o cursos de Franquicia Tributaria, ingrese sus antecedentes

AQUI

Al seleccionar el boton se direccionaran al “log in” de inicio del sistema para el Registro
y Evaluacién Unificada de Facilitadores, REUF.

Se debe acceder al sistema, ingresando el nimero de cédula de identidad y la clave unica o
utilizando la clave SENCE; este ultimo caso estara destinado al ingreso de personas extranjeras
sin Cédula de identidad chilena. Esto se grafica de la siguiente manera:

Opcidén 1 de la plataforma_Si se desea “ingresar como ciudadano”: Persona con Cédula de
Identidad Chilena: debe ingresar indicando RUT y Clave unica.

Opcién 3 de la plataforma: Si se desea “Utilizar mi clave SENCE”:

- Persona sin Cédula de Identidad Chilena: debe seleccionar la opcién “extranjero”, luego
ingresar su NIE (Numero de Identidad de Extranjero) y su clave SENCE.

<< Volver

Senc'ej Para ingresar a los sistemas SENCE

S0mate 3 kos nuavos smpleos! tienes las siguientes opciones...

1. Si quieresingresar como Ciudadano.

@ ClaveUnica

2. 5iguieres ingresar como Empresa.

Cuave.. | Sii

3. Utilizar mi clave SENCE

2 Empresa v

cupero mi Clave SENCE?

Ingresar

© 2023 SENCE | v2.00

b) OPCION 2:

El usuario debe ingresar a la pagina web del servicio: https://www.sence.gob.cl, y en la pestafia
“‘“ORGANISMOS”, desplazarse hacia abajo con la barra de scroll vertical y buscar el item
“FACILITADORES”.



https://www.sence.gob.cl/

Bienvenidos organismos,
para apoyarlos mejor
elijan una opcion:

<=
Registrate o Inscribir cursos Licitaciones y Tramites Herramientas y Fiscalizacion
Ingresa resultados Plataformas

Registro Especial Facilitadores Infraestructura

Al seleccionar el boton se direccionara a la siguiente pantalla, donde se debera seleccionar la
opcion

Realizado lo anterior, se desplegara la pantalla que a continuacion se indica:

Facilitadores
Registro y Evaluacion Unificado de Facilitadores, REUF
Procedimiento ‘ Anexos ‘ Actualizacién Facilitadores FT ‘ ¢Dudas? Chile Facilitadores
Bienvenido/a al Sistema de Registro y Evaluacion Unificado de Facilitadores - REUF.

Si usted desea ser evaluador/a o facilitador/a de SENCE para cursos de Capacitacion en Programas
Sociales o cursos de Franquicia Tributaria, ingrese sus antecedentes.

w INGRESE A CHILE FACILITADORES

Al seleccionar la opcién “Ingrese a REUF”, se direccionara al “log in” de inicio del sistema para
el Registro y Evaluacion Unificada de Facilitadores (REUF).

Se debe acceder al sistema, ingresando el RUT y la clave Unica, identificando si se trata de alguien
con o sin cédula de identidad chilena (persona chilena o persona extranjera), es decir:

Opcion 1 de la plataforma: Si se desea “ingresar como ciudadano”:

- Persona con Cédula de Identidad Chilena: debe ingresar indicando RUT y Clave unica.

Opcidn 3 de la plataforma: Si se desea “Utilizar mi clave SENCE”:

- Persona sin Cédula de Identidad Chilena: debe seleccionar la opcion “extranjero”, luego
ingresar su NIE (Numero de Identidad de Extranjero) y su clave SENCE.

Se recomienda usar como navegador web el google chrome, dado que el sistema fue disefiado
con ese navegador.

2. Guia para la Persona Facilitadora
21 Menu Principal

El usuario ingresa a REUF en calidad de “Persona Facilitadora”como perfil, tal como se muestra
en el costado superior derecho de la ventana del sistema.



SCNCQ) resistroy Evatuacion nificada de Faciltadores 2 |FAcLTAO0R

Simeto alos v empleos

Mi Perfil

Mi Perfil

Historico Solicitudes

Glcs Personales

Formacion Académica | Experiencia Laboral | Experiencia como Facilitador | Dominio Idiomas | Postulacion ) Items de mi Perfil

[ Identificacion

RUN Fecha de Nacimiento
101211875
Mend Datos desde el Registro Civil
Nombres
Género Estado Civi Nacionalidad
MASCULINO DIVORCIADO CHILENA

Datos de Contacto

Direccion

Datos desde la (S (Clave SENCE)
TEATINOS 370
Regién Comuna
REGION METROPOLITANA DE SANTIAGO SANTIAGO

Teléfona fijo (3 dig. ej: 2XXXXXXXX) Teléfono Celular (3 dig. ej: SXXXXXXXX) Correo Electronico

\ 0 - @outiook.com

¥ Autorizo que mi nombre, modulos aprobados y correo electronico de contacto sean de acceso pitblico en este registro (opcional)

S| DESEA ACTUALIZAR SUS DATOS PERSONALES O DE CONTACTO, DEBE HACERLO EN EL SISTEMA DE CLAVE SENCE (CS). aqui

Al ingresar, el sistema mostrara un menu al costado izquierdo de la ventana, en donde
se muestran 2 opciones: “Mi Perfil’ e “Histérico Solicitudes”.

Mi Perfil \

N , Mi Perfil: Muestra la informacién y documentacién completa
Historico Solicitudes . - . , .
del Facilitador o facilitadora que ingresé al sistema.

Histérico Solicitudes: Muestra un historial referente a las
solicitudes creadas por el facilitador o la facilitadora.

Menu

2.2 Menu “Mi Perfil”

El menu “Mi Perfil” aparece por defecto al haber ingresado al sistema. Este mena cuenta con
una serie de pestafias en las que se organiza por item la informacion de la persona facilitadora,
segun el tipo de informacién y/o documentos que se desee agregar, tal como se muestra a

continuacion:
) items del Pefil

Esta informacion clasificada en pestafias corresponde a los siguientes items:

Mi Perfil

@tus F'erscnalesl Formacion Académica | Experiencia Laboral | Experiencia como Facilitador | Dominio Idiomas | Postulacion

2.21 Datos Personales.

2.2.2 Formacion Académica.

2.2.3 Experiencia Laboral.

224 Experiencia como Facilitador.
2.2.5 Dominio de Idiomas.

2.2.6 Postulacion.



2.2.1 Pestana “Datos Personales”
a. Seccioén Ildentificacion:

Al abrirse el sistema, esta pestafia muestra por defecto (automaticamente), los datos que la
persona facilitadora haya ingresado en su registro.

Datos Personales | Formacion Académica | Experiencia Laboral | Experiencia como Facilitader | Dominio Idiomas | Postulacion

Identificacion

RUN Fecha de Nacimiento
Nombres
Genero Estado Civil HNacionalidad

Datos de Contacto

Direccion
Region Comuna

Telefono fijo (9 dig. ej: 2X00000) Telefono Celular (3 dig. ef: SX00XX]) Correo Electronice

El registro de Identificacion corresponde a datos entregados por el Registro Civil, de acuerdo con
el RUT o NIE ingresado. Estos datos no son editables en este sistema.

b. Seccion Datos de Contacto:

Si el usuario desea editar y/o agregar algun registro de informacién de datos de contacto debe
ingresar a eligemejor.sence.cl con su rut y clave Unica — pestafa “Mis Datos”. Para el caso de
personas extranjeras que no cuentan con clave Unica, debe seleccionar la opcion 3, tal como se
aprecia a continuacion:

<€ Wolwer

SG‘“C@ Para ingresar a los sistemas SENCE

S4matn 2 los a0 s SIS tienes las siguientes opciones...

1. 5i guieres ingresar como Persona
Ciudadana.

® ClaveUnica

2. 5i quieres ingresar como Emprasa.

]
Cwe. . |3

3. Utilizar mi clave SENCE. \

2 Extranjero v
Empresa

3
CTEC

»

C6mp Obtengo o Recupero mi Clave SENCE? )

Ingresar

© 2024 SEMCE | v20.0




C.

Seccién Autorizacién Acceso a Datos:

Es importante sefialar que, en esta pestaia, las persona facilitadora debe indicar si autoriza al
SENCE a publicar y/o entregar parte de su informacion a través de la pagina del servicio o por
Ley de Transparencia de la Funcion Publicay de Acceso a la Informacion de la Administracién del
Estado (Ley N°20.285). Dicha informacion hace referencia a: nombre, mddulos y sectores
aprobados y mail de contacto.

\ Checkbox, marcado por defecto. Para No autorizar, se debe desmarcar

¢ Autorizo que mi nombre, modulos aprobados y correo electronico de contacto sean de acceso publico en este registro (opcional)

2.2.2 Pestana “Formacion Académica”

Esta pestafia permite subir todos los antecedentes académicos que la persona facilitadora desea
ingresar para su postulaciéon. Estos antecedentes se mostraran una vez ingresados en la
siguiente pestafia:

Mi Perfil

Datos Personales | Formacion Académica

Experiencia coma Facilitador | Dominio Idiomas | Postulacion

Experiencia Laboral

Agregar 4

Institucion Nombre Fecha Inicio Fecha Térming Adjunto Estada Acciones

panible 2n esta tabls

Mostrando registros del 0 al 0 de un tots! de 0 registros

Antes de ingresar la informacién asociada a la Formacién Académica, lo primero que se debe
tener presente es lo siguiente:

v
v
v

ASRNEN

Sélo se pueden ingresar hasta 5 archivos, en formato PDF o JPG, y con un peso hasta 1MB.
Documentos deben ser claros y legibles, y deben visualizarse completamente.

Tanto su firma como su timbre deben ser originales (todas ellas, en caso de presentar mas
de una/o), o también con su sello de agua correspondiente.

Sélo se aceptaran firmas electronicas avanzadas, segun Ley N°19.799 “Sobre
Documentos Electronicos, Firma Electronica y Servicios de Certificacion de dichas Firma”.
Se aceptaran tanto Titulos, como Certificados de Titulo.

Se aceptaran certificados de profesionales emitidos por el registro civil.

En informacién Complementaria (Cursos, MBA, PHD, Postitulos, Diplomados, Talleres,
Seminarios, Etc.) solo subirla si es requerido por el médulo postulado.

Se debe tener en cuenta, que las “Opciones de Modulos” para aprobar la evaluacion,
solicitan en un 99% “Titulos Profesionales o Técnicos Nivel Superior”, por lo que el resto de
la informacion sera sélo complementaria, no relevante para la postulacién.

Para acreditar idoneidad profesional o técnica, debe presentar el documento que acredite
esta condicion. Los certificados de egreso o alumno regular seran rechazados.

Certificados o Diplomas de Grados Académicos, seran admitidos sélo como informacion
complementaria, siempre y cuando se indique que corresponden a este tipo de documentos
en su descripcion. Se analizara el caso de certificados o diplomas emitidos en el extranjero,
segun legislacion de cada pais.

En el caso de profesionales extranjeros, el Titulo Profesional o Técnico, debe venir
apostillado por su pais, o en su defecto, aprobado por una entidad autorizada en Chile. A
modo de ejemplo: Certificado de Reconocimiento de titulos, emitido por el Ministerio de
Relaciones Exteriores de Chile.

Certificados emanados por otro Servicio Publico, el cual sea solicitado en la “Opcion de
Moédulo” postulada, se debe cargar en este item como “Acreditaciones”. Estas
acreditaciones deben estas vigentes.




2.2.2.1 Ingreso de Informacioén al item Formaciéon Académica

Para ingresar documentos asociados a la formacion académica, el/la Facilitador/a debe
cargarlosaccionando el botébn = 2z=z=r+ que se encuentra en la esquina superior derecha de la
tabla. Siempre se debera verificar que se encuentran en la pestafia correspondiente, es decir,
“formacion académica”, para este caso

A continuacion, se le desplegara la siguiente ventana para identificar el tipo de documentacion
acargar

Formacion Académica

» Educacion Basica y Media @

» Educacion TécnicalProfesional @
» Postgrados @

+ Acreditaciones @

* Formacién Complementaria @

S

En dicha ventana se activara un listado del cual el/la Facilitador/a debe escoger el tipo de
archivo a cargar en el sistema, de acuerdo con las siguientes TIPO:

Educacién Basica y Media.
Educacioén Técnica/Profesional
Postgrados.

Acreditaciones.

Formacion Complementaria.

Al costado de cada TIPO existe un signo de interrogacion que explica brevemente a qué se
refiere.

Formacion Académica

Tipo © + Educacion Basica y Media @
Seleccione w * Postgrados ©
* Acreditaciones €&
+ Titulo Profesional o Técnico ©
* Formacién Complementaria €
Cancelar &
[ |

Existira la opcion de seleccionar el botén a partir de lo cual se cerrara la ventana, y

volvera a la tabla anterior.

Se debe seleccionar un “TIPO” de archivo a cargar para continuar y avanzar a una nueva ventana.
Segun el “TIPO” que se seleccione, se desplegara una “ventana formulario” con diferentes
campos acompletar antes de la carga del archivo. Estos campos dependeran del “TIPO” de
archivo seleccionadoen el paso previo (Ejemplo: “Titulo Profesional o Técnico”).

A continuacion, se debe seleccionar una Institucion, desplegando el listado y escogiendo una, tal
COmMo se aprecia en las siguientes imagenes:



Formacion Académica

Educacion Técnica y Profesional

Institucion Ofra Institucion

Selecoione v
Carrera Otra Carrera

Seleceione v
Situacion Fais

Seleccions v Chile v
Afio Inicio Afio Término

En Cursa:

Documento de Acreditacion (Tamafio maximo 1ME) @

Mingtin archi... seleccionado

Vohver & Cancelar @

Educacidn Técnica y Profesional

Institucidn Oira Institucicn

Seleccions L

_DEL MaR -
. DEL PACIFICO Ofra Carrera
. DIEGO PORTALES
EUROPEA DE MEGOCIOS
FIMNIS TERRAE
GABRIELA MISTRAL :
IBERCOAMERICAMA DE CS. ¥ TECHNOLOGIAX Fais
INTERMACIONAL SEK A
L& REPIUBLICA Chile hd
MARIAND EGARLA
MARITIMA DE CHILE Afo Término
MEY OR

METROFOLITAMNA DE CS. DE LA EDUCACION
MIGUIEL OE CERWVANTES

PUERTO WARAS En Cursa
REGIOMAL SAM MARCOS

SAMN SEBASTIAM I
SANTO TOMAS

TECMICA FEDERICO SANTA MaRlA

. TECNOLOGICA METROPOLITAMA -

CCCCCCCCCCOCECCCOECE

De no encontrarse la institucion deseada, se podra agregar al item Formacién Académica,
haciendo “Check” en casillero“Otra Institucién” e ingresandola en forma manual, de acuerdo con
la siguiente imagen:

Educacién Técnica y Profesional
Institucidn # Otra Institucion

Seleccione ¥ Universidad _....| h
Carrera Otra Carrera

Seleccione v
Situacion Pais

Seleccione T Chile b
Ano Inicio Ano Término

En Cursa

Asimismo, de no encontrarse la “carrera” deseada, se podra agregar al item Formacion
Académica, haciendo “Check” en casillero“Otra Carrera” e ingresandola en forma manual.



En el caso de que no esté disponible ni la institucion ni la carrera, podréa agregarla manualmente
de acuerdo con los dos parrafos anteriores.

En campo “Situacion” se debe seleccionar el tipo de situacion académica. Sin embargo, se debe
tener en cuenta que solo se considerara para la evaluacion el documento que acredite la opcion
“Titulado/a”. En el campo “Pais”, se debe indicar el origen del documento cargado.

Ademas, se debe indicar las fechas tanto de inicio, como de término de los estudios cursados, las
cuales deben coincidir con las indicadas en los documentos cargados.

Para Finalizar, se debe cargar el documento presionando el boton “Seleccionar archivo”, a partir

de lo cual se desplegara una ventana de carga en donde se mostraran las carpetas del ordenador
del cual se estéa trabajando, para que se busque y escoja el documento a cargar.

Documento de Acreditacion (Tamano maximo 1MEB) @

SElemianar?'chil.rc Mingun archi... seleccionado

Una vez seleccionado el archivo, aparecera el nombre de este al costado derecho del
botén “Seleccionar archivo”.

Los botones eiver czre=z- @ llevardn al usuario, a la ventana anterior, o a la tabla del item
respectivo, sin cargar ni el archivo ni el detalle descrito de éste.

Para terminar el ingreso de documento al item, debera dar “clic” en el botén

Una vez concluida la carga, aparecera en la tabla de item, el documento cargado, junto con la
informacién detallada en la carga, tal como se aprecia a continuacion:

Experiencia Laboral | Experiencia como Facilitador

Datos Personales | Formacion Académica

Dominio ldiomas ‘ Postulacidn

Agreger e
Tipo Instituzion Nombre Fecha Inicio Fecha Témina Adjunto Estado Acciones
Educacion Tecnica/Profesiona U TECNOLOGICA VICENTE PEREZ ROSALES ngenieria Civil En Bioteenolagia 141031884 2601188 k & 7 %
Mostrando registros del 1 8l 1 de un iotal de 1 registros 1

Podra agregar hasta § Formacion Académica

La tabla estard compuesta con los siguientes campos:

Tipo.

Institucion.
Nombre.

Fecha de Inicio.
Fecha de Término.
Adjunto.

Estado.

Acciones.

NGO~ WNE

En donde los primeros 4 campos detallan lo descrito en la carga del archivo, y se pueden
visualizar,en el campo “Acciones”, presionando el icono el cual abrird una ventana para
visualizar lo descrito en la carga seleccionada, tal como se aprecia a continuacion:

10




Antecedentes Educacionales

Institucion Otra Institucion

U. TECNOLOGICA VICENTE PEREZROSALI v

Carrera

Otra Carrera
ngeniena Civil En Biotecnologia v
Situacion Fais
Titulado(a) ¥ Chile ¥
Ao Inicio Afio Término
14/03712904 28/01/1869

&M curso

La ventana previa es so6lo para visualizar lo detallado. Se cierra presionando el botén “Cerrar”.

Luego el campo “Adjunto” que muestra el icono ‘ sirve para descargar el archivo que se subi6
al sistema para poder visualizarlo.

Es importante que los/as Facilitadores/as revisen si el archivo cargado se puede visualizar bien,
0 quedd con errores, para asi volver a cargarlo de ser necesario.

El campo “Estado” indica la situacién del archivo: “Aprobada” ¥ ,“Rechazada” # , segin su
evaluacion o “Sin Revision” (en el caso de encontrarse campo en blanco).

Por ultimo, el campo “Acciones” cuenta con 3 iconos:

El primero de ellos descrito anteriormente, con forma de “0jo”, el cual sirve para visualizar
el detalle descrito en la carga.

El segundo con forma de “lapiz”, permite editar el documento cargado (tanto detalles
como archivo). Para editar un documento, se debe hacer “clic’ en icono, y se desplegara una
ventana para efectuar los cambios con el boton “Aceptar+” se graba, con el botén “Cancelar” se
vuelve a la tabla sin cambio alguno. Este icono no aparece en documentos aprobados.

| Y el Gltimo con forma de equis “X”, cuya funcién es eliminar el documento cargado (tanto
detalles como archivo). Para eliminar el documento, se debe hacer “clic’ en el icono, y se
desplegara un mensaje de confirmacién, en donde el botén “Aceptar” elimina el archivo y con el
boton “Cancelar” se vuelve a la tabla, sin cambio alguno. Este icono no aparece en documentos

aprobados.

Para agregar otro documento, sélo se debe hacer “clic’ en botén y se desplegara
una ventana para realizar un nuevo proceso de carga.

Experiencia Laboral | Experiencia coma Facilitador | Dominic Idiomas | Postulacion

Datos Personales | Formaeion Académica

—_—
Tipo Institucion Hombre Fecha Inicio Fecha Termino Adjunto Estado Acciones

Educacion Tecnica/Profesional U, TECNOLOGICA VICENTE PEREZ ROSALES ngenieria Civil En Bioteenologia 140371804 28011008 L & s 4

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros 1

Podra agregar hasta 5 Formacion Académica.
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Es importante recordar que este proceso sélo permite cargar 5 documentos para este item, ya que
se debe subir lo realmente relevante, segun las opciones del moédulo que se pretende postular.

2.2.3 Pestaia “Experiencia Laboral”

En esta pestafia el/la Facilitador/a debe adjuntar documentacion para acreditar su trayectoria
laboral (afios y funcién) ya sea de acuerdo con los requisitos establecidos en los médulos de cada
plan formativo y/o en el sector/subsector seleccionado a postular. Los antecedentes se mostraran
una vez ingresados en la siguiente tabla:

Mi Perfil

Datos Personales | Formacidn Académica

Experiencia Laboral

Experiencia como Facilitador

Dominio [diomas ‘ Postulacion

Agregarde

Empresa Cargo Fecha Inicio Fecha Témino Adjunto Estado Acciones

Mostrando regisiros del &l deuniotslde registros

Antes de ingresar la informacion asociada a la acreditacion de experiencia laboral, se debe tener
presente lo siguiente:

v Sélo se pueden ingresar hasta 10 archivos, en formato PDF o JPG, y con un peso hasta 1MB.

v Los documentos deben ser claros y legibles y se deben visualizar en su totalidad.

v' Se aceptaran documentos emitidos por instituciones publicas y/o privadas, instituciones de
educacion superior, etc.

v Los documentos pueden ser: Certificados, cartas de recomendacion, finiquitos, formato de
acreditacion  disponible en la pagina web de SENCE en el link:
https://sence.gob.cl/personas/registro-y-evaluacion-unificado-de-facilitadores-reuf. Todos los
documentos deben sefialar claramente el tiempo, y funcién o cargo desempefiado.

v Toda la documentacion debe presentar nombre y firma de quien la emite.

v' Su firma debe ser original (todos/as ellos/as, en caso de presentar mas de una/o). No se
aceptaran firmas con imagenes incrustadas al documento.

v' Sélo se aceptaran firmas electronicas avanzadas, segun Ley N°19.799 “Sobre Documentos
Electrénicos, Firma Electrénica y Servicios de Certificaciéon de dichas Firma”.
v Para acreditar la experiencia laboral No se aceptaran:
e Curriculum Vitae.
Certificados de cotizaciones.
Certificados de inicio de actividades.
Liquidaciones de sueldo.
Facturas.
Certificados emitidos por el mismo la misma persona postulante.

Otros alcances:

v Las ayudantias y Practicas Profesionales No se consideran como experiencia laboral.

v’ Las relatorias No acreditan experiencia laboral, estas s6lo seran aceptadas como experiencia
como persona facilitadora, siempre y cuando se carguen en la pestana correspondiente.

v Las docencias se consideraran experiencia laboral en el caso de los profesionales (o técnicos
de nivel superior, segun sea el caso) del area de la educacién o traduccion/idiomas.

v’ Las docencias en instituciones de educacién superior aprobadas por el Ministerio de
Educacién, o en colegios/liceos técnicos-Profesionales se consideraran como experiencia
Laboral sea cual sea la Profesidon de la persona facilitadora. Esto se debe ajustar al Plan
Formativo o las “Opciones de Médulo” postulados.

v' Se recomienda utilizar el formato de experiencia como persona facilitadora disponible en la
pagina web en el link: https:/sence.gob.cl/personas/registro-y-evaluacion-unificado-de-
facilitadores-reuf
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2231 Como Ingresar Informacion al item Experiencia Laboral:

Para ingresar documentos asociados a la trayectoria laboral, el/la Facilitador/a debe cargarlos
accionando el boton torgard | Que Se encuentra en la esquina superior derecha de la tabla.

Se recomienda siempre verificar que los documentos se encuentran en la pestaia
correspondiente.

A continuacion, se desplegara la siguiente ventana para identificar el tipo de documentacion a
cargar:

Experiencia Laboral

Empresa Pais

Seleccione v
Cargo
Fecha Ingreso (Mes/afio) Fecha Término (Mesiafio)

&n curso

Documento de Acreditacién (Tamafo maximo 1ME) @

Seleccionar archivo | Mingiin archivo seleccionado

Cancelar @

En la ventana previa, se debe indicar la empresa o institucion de la cual se esta presentando
documentacion, el pais al cual pertenece dicha empresa o institucion, el cargo o funcion
desempefiado en dicho lugar, y finalmente el periodo de tiempo durante el cual se efectud la labor
detallada.

Para finalizar, se debe cargar el documento presionando el boton “Seleccionar archivo”, a partir

de lo cual se desplegara una ventana de carga en donde se mostraran las carpetas del ordenador
del cual se esta trabajando, para que se busque y escoja el documento a cargar.

Documento de Acreditacion (Tamano maximo 1ME) @

5elemian3r?'chi'.rc: Mingun archi... seleccionado

Una vez seleccionado el archivo, aparecera el nombre de este al costado derecho del
botén “Seleccionar archivo”.

Los botones oner =2z @ | |levaran al usuario/a de vuelta a la ventana anterior, o a la tabla
del item respectivamente, sin cargar ni el archivo ni el detalle descrito de este.

Para terminar el ingreso de documento al item, dar “clic” en el botén
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Una vez concluida la carga, aparecera en la tabla de item, el documento cargado, junto con la
informacion detallada en la carga, tal como se aprecia a continuacion:

Datos Personales

Formacion Académica | Experiencia Laboral | Experiencia como Facilitador

Dominio ldiomas ‘ Postulacion

Agregar e
Empresa Cargo Fecha Inicio Fecha Témino Adjunto Estado Acciones
SENCE AMALISTA 82000 62010 . v
PRUEBA 20120728 PRUEBAS 712018 7019 k v ®
PRUEBAS Il 20180726 PRUEBAS | 712019 72019 [ v ®
Empresa de Ingeriena de FRUEBA LTDA Técnico Energla Renovable 12/2007 11202 [ @ P

Mostrando registros del 1.8l 4 de un total de 4 registros 1

Podra agregar hasta 3 Experiencia laboral.

La tabla estard compuesta con los siguientes campos:

Empresa.

Cargo.

Fecha de Inicio.
Fecha de Término.
Adjunto.

Estado.

Acciones.

NogkrwhE

Los primeros 4 campos detallan lo descrito en la carga del archivo, y se pueden visualizar,en el
campo “Acciones”, presionando el icono el cual abrira una ventana para visualizar lo
descrito en la carga seleccionada, tal como se aprecia a continuacion:

Empresa Pais
Empresa de Ingenieria de PRUEBA LTDA Chile A
Cargo
Tecnico Energia Renowable
Ingreso Termino
101272007 03/01/2012
&M curso

La ventana previa es sélo para visualizar lo ingresado. Se cierra presionando el botén “Cerrar”.

Luego el campo “Adjunto” que muestra el icono E sirve para descargar el archivo que se subio
al sistema para poder visualizarlo.

Es importante que los/las Facilitadores/as revisen si archivo cargado se puede visualizar bien, o
guedd con errores, para asi volver a cargarlo de ser necesario.

El campo “Estado” indica la situacién del archivo: “Aprobada” ¥ ,“Rechazada” % , segun su
evaluacion o “Sin Revisién” (en el caso de encontrarse campo en blanco).

Por ultimo, el campo “Acciones” cuenta con 3 iconos:

El primero de ellos descrito anteriormente, con forma de “o0jo”, el cual sirve para
visualizar el detalle descrito en la carga.
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El segundo con forma de “l4piz”, que sirve para editar el documento cargado (tanto
detallescomo archivo). Para Editar un documento, se debe hacer “clic’ en icono, y se desplegara
una ventana para efectuar los cambios. Con el botén “Aceptar+” se graba, con el boton
“Cancelar” sevuelve a la tabla, sin cambio alguno. Este icono No aparece en documentos

aprobados.

| Y el ultimo con forma de equis “X”, cuya funcién es eliminar el documento cargado (tanto

detalles como archivo). Para eliminar el documento, se debe hacer “clic” en icono, y se desplegara
un mensaje de confirmacion, en donde el boton “Aceptar” elimina el archivo y con el botén
“Cancelar” se vuelve ala tabla, sin cambio alguno. Este icono no aparece en documentos

aprobados.

Para agregar otro documento, sélo se debe hacer “clic’ en botén
una ventana para realizar un nuevo proceso de carga.

y se desplegara

Datos Personales | Formacion Académica

Empresa
SENCE
PRUEBA 20100728
PRUEBAS Il 20190728

Empresa de Ingenien's de FRUEEA LTDA.

Experiencia Laboral

Experiencia como Facilitador

Dominio Idiomas

Postulacion

Cargo
ANALISTA
PRUEBAS
PRUEBAS |

Técnico Energiz Renovable

Fecha Inicio

62000

72019

72018

122007

Mostrando registros del 1 a4 de un totel de 4 registros

Podra agregar hasta 8 Experiencia laboral.

Fecha Témino

82010

7010

712018

112012

Adjunto

—h Agregar
Estado Acciones ‘h
v ®
v ®
v @

P

Es importante recordar que este proceso soélo permite cargar 10 documentos para este item, ya
gue se debe seleccionar y subir lo que realmente sea relevante para la postulacion, segun las

opcionesdel mdédulo que se pretende postular.

2.2.4 Pestana “Experiencia como Facilitador”

En la pestafia “Experiencia como Facilitador” el usuario/a debe adjuntar documentacién valida
para acreditar su trayectoria como persona facilitadora, lo mas detallado posible (afios, horas,
modulos, cursos) ya sea de acuerdo con los requisitos establecidos en los mddulos de cada plan
formativo y/o en el sector/subsector seleccionado a postular. Los antecedentes se mostraran una

vez ingresados en la siguiente tabla:

Mi Perfil

Datos Personales | Formacion Académica | Experiencia Laboral | Experiencia como Facilitador | Dominio ldiomas | Postulacion

Fecha Témino

Institucion Fecha Inicio

Mostrando registros del 0l 0 de un iotal de 1 2gistros

Podra agregar hasta 3 Experiencia como facilitador

Adjunto

Estado

Agragarde

Acciones

Antes de ingresar la informacion asociada a la experiencia como facilitador, se debera tener

presente lo siguiente:

v Solo se pueden cargar hasta 10 archivos, en formato PDF o JPG, y con un peso hasta

1MB.
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Los documentos deben ser claros y legibles, y se deben visualizar de forma completa.
Se aceptaran Certificados, Cartas de Recomendacion, Finiquitos, o cualquier documento
que contenga claramente definido el tiempo en horas y afios y la funcibn o cargo
desempeiiado.

Toda la documentacion debe contener nombre y firma de quien la emite.

La firma debe ser original (todos/as ellos/as, en caso de presentar mas de una/o). No se

aceptaran firmas con imagenes incrustadas al documento.

v’ Sélo se aceptaran firmas electronicas avanzadas, segin Ley N°19.799 “Sobre
Documentos Electronicos, Firma Electronica y Servicios de Certificacion de dichas
Firma”.

v' Toda documentacion presentada debe estar fechada y coincidir con la fecha declara en
sistema REUF.

v" No se aceptaran curriculum vitae, certificados de cotizaciones, certificados de inicio de

actividades, liquidaciones de sueldo o certificados emitidos por la misma persona

postulante.

AN

AN

v' Las ponencias se consideraran como horas de facilitacion.

v/ Se recomienda utilizar formato de experiencia como persona facilitadora disponible en la
pagina web de SENCE en el link: https://sence.gob.cl/personas/reqgistro-y-evaluacion-
unificado-de-facilitadores-reuf

2.2.4.1 Como Ingresar Informacion al item Experiencia como Facilitador:

Para ingresar documentos asociados a la facilitacion efectuada, el/la Facilitador/a debe cargarlos
accionando el boton gy =g2r+ que se encuentra en la esquina superior derecha de la tabla.

Se recomienda siempre verificar que los documentos se encuentran en la pestafia
correspondiente.

A continuacion, se le desplegara la siguiente ventana para identificar el tipo de documentacién a
cargar:

Experiencia como Facilitador

Institucion Pais

Seleccione v
Fecha de Ingreso (Mes/anao) Fecha de Término (Mes/ano)

&M curso

Documento de Acreditacion (Tamafio maximo 1MB) @

Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado

En la ventana previa, se debe indicar la institucion de la cual se esta presentando documentacion,
el pais al cual pertenece dicha Institucién, y finalmente el periodo de tiempo durante el cual se
efectud la capacitacion detallada.

Para finalizar, se debe cargar el documento presionando el botén “Seleccionar archivo”, a partir
de lo cual se desplegara una ventana de carga en donde se mostraran las carpetas del ordenador
del cual se esta trabajando, para que se busque y escoja el documento a cargar.

Documento de Acreditacion (Tamano maximo 1ME) @

Seleccionar ?'chi'.rc: Ningun archi... seleccionado
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Una vez seleccionado el archivo, aparecera el nombre de este al costado derecho del botén
“Seleccionar archivo”.

Los botones w=wer = canczz@ | llevarén al usuario/a, de vuelta a la ventana anterior, 0 a la tabla
del item respectivamente, sin cargar ni el archivo ni el detalle descrito de este.

Para terminar el ingreso de documento al item, dar “clic” en el botén

Una vez concluida la carga, aparecera en la tabla de item, el documento cargado, junto con la
informacion detallada en la carga, tal como se aprecia a continuacion:

Datos Personales

Formacion Académica | Experiencia Laboral | Experiencia como Facilitador | Dominio ldiomas | Postulacion

Agregar

Institucion Fecha Inicio Fecha Témino Adjunto Estado Acciones

SENCE 202010 52011 [ ] v @
Universidad - TEST 52013 712013 17 v ®
MNISTERIO DEL TRASAJO 52017 S2017 E v &
SEMCE 2012 2012 17 v ®
MNISTERIO DEL TRASAJO &/2000 62001 17 v ®
OTEC de Pruba 62012 En Curso k ® 75 X

Mostrando registros del 1818 de un total de & registros. 1

Podra agregar hasta 8 Experiencia como facilitador.

La tabla estard compuesta con los siguientes campos:

Institucion.

Fecha de Inicio.
Fecha de Término.
Adjunto.

Estado.

Acciones.

ok wbdE

Los primeros 3 campos detallan lo descrito en la carga del archivo, y se pueden visualizar,en el
campo “Acciones”, presionando el iconoel cual abrira una ventana para visualizar lodescrito
en la carga seleccionada, tal como se aprecia a continuacion:

Institucion Pais
OTEC de Pruebs Chile v
Ingreso Termino
oS P
21/08/2012 En cur=a

La ventana previa es solo para visualizar lo ingresado. Se cierra presionando el botdn “Cerrar”.

Luego el campo “Adjunto” que muestra el icono E , Sirve para descargar el archivo que se
subié al sistema para poder visualizarlo.

Es importante que los/las Facilitadores/as revisen si archivo cargado se puede visualizar
bien, o quedé con errores, para asi volver a cargarlo de ser necesario.

El campo “Estado” indica la situaciéon del archivo: “Aprobada” ¥ ,“Rechazada” 2, segln su
evaluacion o “Sin Revision” (en el caso de encontrarse campo en blanco).
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Por ultimo, el campo “Acciones” cuenta con 3 iconos:

El primero de ellos descrito anteriormente, con forma de “o0jo”, el cual sirve para visualizar
el detalle descrito en la carga.

%

# | El segundo con forma de “lapiz’, que sirve para editar el documento cargado (tanto
detallescomo archivo). Para editar un documento, se debe hacer “clic” en icono, y se desplegara
una ventana para efectuar los cambios. Con el boton “Aceptar+” se graba, con el botdn
“Cancelar” sevuelve a la tabla, sin cambio alguno. Este icono No aparece en documentos

aprobados.

| Y el Gltimo con forma de equis “X”, cuya funcion es eliminar el documento cargado (tanto
detalles como archivo). Para eliminar el documento, se debe hacer “clic” en icono, y se desplegara
un mensaje de confirmacion el boton “Aceptar” elimina el archivo, el botén “Cancelar” se vuelve
ala tabla, sin cambio alguno. Este icono No aparece en documentos aprobados.

Para agregar otro documento, sélo se debe hacer “clic’ en botén oSl Ny se desplegara
una ventana para realizar un nuevo proceso de carga.

Datos Personales

Formacion Académica | Experiencia Laboral | Experiencia como Facilitador | Dominio Idiomas | Postulacion

=

Institucion Fecha Inicia Fecha Témino Adjunto Estado Acciones

SENCE 22010 5201 [ v ®
Universidad - TEST 52012 72012 k v >
MINISTERIO DEL TRASAJD 52017 52017 k v ®
SENCE 2018 e k v .
MINISTERIO DEL TRASAJD &/2000 /2001 k v ®
OTEC de Prusbs @212 En Curso k @ s X

Mostrando registros del 1 al @ de un total de & registros 1

Podra agregar hasta 8 Experiencia como facilitador.

Es importante recordar que este proceso sélo permite cargar 10 documentos para este item, ya
gue se debe subir lo realmente relevante, segln las opciones del médulo que se pretende
postular.

Pestafa “Dominio de Idiomas”

Mi Perfil

Datos Personales | Formacion Académica | Experiencia Laboral | Experiencia como Facilitador

Dominia ldiomas | Postulagion

Agregar &

Idioma Escrito Oral Comprension Observacion Adjunto Estado Acciones
3
Mostrande registros del 081 de un total de 0 registros 1
Podra agregar hasta 2 Dominic idioma.
2.2.4.2 Como Ingresar Informacién al item

Para ingresar documentos asociados al dominio de idiomas, el/la Facilitador/a debe cargarlos
accionando el boton  r5=5=r+ Que se encuentra en la esquina superior derecha de la tabla.
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Se recomienda siempre verificar que los documentos se encuentran en la pestaia
correspondiente.

A continuacion, se le desplegara la siguiente ventana para identificar el tipo de documentacion a
cargar:

Dominio Idioma

Idioma

Seleccione b
Escrito Oral Comprension

Seleccione v Seleccione v Seleccione v

Observacion

Documento de Acreditacion

Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionado
Sin Documento Adjunto

Cancelar @ Aceptar 4=

Para finalizar, se debe cargar el documento presionando el botén “Seleccionar archivo”, se
desplegara una ventana de carga en donde se mostraran las carpetas del ordenador del cual se
esta trabajando, para que se busque y escoja el documento a cargar.

Documento de Acreditacion {Tamanio maximo 1ME) @

Seleccionar ?mhim} Ningun archi... seleccionado

Una vez seleccionado el archivo, aparecera el nombre de este al costado derecho del boton
“Seleccionar archivo”.

Los botones wmwer T canczizr@ |, llevaran al usuario/a, de vuelta a la ventana anterior, o a la tabla
del item respectivamente, sin cargar ni el archivo ni el detalle descrito de este.
Para terminar el ingreso de documento al item, dar “clic” en el botén

Una vez concluida la carga, aparecera en la tabla de item, el documento cargado, junto con la
informacién detallada en la carga.

Datos Personales | Formacion Académica

Experiencia Laboral | Experiencia como Facilitador

Dominio Idiomas | Postulacion

Agregar g
Idioma Escrito Oral Comprension Observacion Adjunto Estado Acciones
ngles ntermedio ntermedio ntermedio TEST REUF 2018-08-10 k 4 &
Credl Avanzado Bésico Avanzado k v o
»
Mostrando registros del 1 al 2 de un iotal de 2 registros 1

Podra agregar hasta 2 Dominio idioma.
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La tabla estard compuesta con los siguientes campos:

Idioma.
Escrito.

Oral.
Comprension.
Observacion.
Adjunto.
Estado.
Acciones.

NN E

Los primeros 5 campos detallan lo descrito en la carga del archivo, y se pueden visualizar,en el
campo “Acciones”, presionando el icono el cual abrira ¢® una ventana para visualizar lo
descrito en la carga seleccionada.

Idioma

nglés v

Escrito Cral Comprension

niermedio T mtermedio T niermedio T

Observacion

TEST REUF 2018-06-10

Esta ventana es sélo para visualizar lo detallado. Se cierra presionando el boton “Cerrar”. Luego

e
el campo “Adjunto” que muestra el icono . sirve para descargar el archivo que se subié al
sistema para poder visualizarlo.

Es importante que los/las Facilitadores/as revisen si el archivo cargado se puede visualizar bien,
0 quedé con errores, para asi volver a cargarlo.

El campo “Estado” indica la situacién del archivo: “Aprobada” ¥ ,“Rechazada” X , segln su
evaluacion o “Sin Revisidén” (en el caso de encontrarse campo en blanco).

Por ultimo, el campo “Acciones” cuenta con 3 iconos:

@ g primero de ellos descrito anteriormente, con forma de “ojo”, el cual sirve para
visualizar el detalle descrito en la carga.
< El segundo con forma de “lapiz”, que sirve para editar el documento cargado (tanto
detallescomo archivo). Para Editar un documento, se debe hacer “clic” en icono, y se desplegara
una ventana para efectuar los cambios. Con el botén “Aceptar+” se graba, con el boton
“Cancelar” sevuelve a la tabla, sin cambio alguno. Este icono No aparece en documentos

aprobados.

2 | Y el Gltimo con forma de equis “X”, cuya funcién es eliminar el documento cargado (tanto
detalles como archivo). Para Eliminar el documento, se debe hacer “clic’ en icono, y se
desplegara un mensaje de confirmacion, en donde el boton “Aceptar” elimina el archivo y con el
botdn “Cancelar” se vuelve a la tabla, sin cambio alguno. Este icono No aparece en documentos

aprobados.

Para agregar otro documento, sélo se debe hacer “clic’ en botén - y se desplegara
una ventana para realizar un nuevo proceso de carga.
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Datos Personales | Formacion Académica | Experiencia Laboral | Experiencia como Facilitador

Dominic Idiomas | Postulacion

—
{

Idioma Escrito Oral Comprension Observacion Adjunto Estado Acciones

Mostranda registros del (1 al 0 de un total de [ registros 1

Podra agregar hasta 2 Dominio idioma

Es importante recordar que este proceso s6lo permite cargar 2 documentos para este item.

2.2.5 Pestaia “Postulacion”

En esta pestaiia el/la Facilitador/a debe, una vez terminada la carga de antecedentes
preliminares,indicar los modulos a los cuales va a postular.

Antes de comenzar a detallar el proceso de postulacion se debe tener presente que: La evaluacion
consta de 2 partes:

I. Revisién de la documentacion presentada por el/la Facilitador/a, lo que incluye:

Revision de la informacion asociada a sus Datos Personales.

Revision de la informacion y archivo(s) cargado(s) en su Formacién Académica.
Revision de la informacion y archivo(s) cargado(s) en su Experiencia Laboral.
Revision de la informacion y archivo(s) cargado(s) en su Experiencia como Facilitador.
Revision de la informacion y archivo(s) cargado(s) en su Dominio de Idiomas.

QP To

Il. Revision del Médulo Postulado vis Opciones que presenta el Registro:

a. Analisis técnico de las aptitudes, competencias y experiencia de el/la Facilitador/a segun
antecedentes presentados, para constatar la pertinencia de su perfil con el mdédulo
postulado de acuerdo con las opciones en el registro.

Por tanto, es importante considerar:

v" Que ambas evaluaciones son por separado, es decir:
1) Documentos de el/la Facilitador/a
2) Opciones del Médulo Postulado

v' Es asi como puede darse el caso de que un/a Facilitador/a cuente con toda su
documentacion aprobada, pero aun asi no sea apto para el médulo postulado en ninguna
de sus opciones.

v' Por el contrario, no es posible que se apruebe un moédulo, si a él/la Facilitador/a se le rechazé
la documentacién minima exigida en alguna de las opciones del médulo postulado o no
adjunte esta informacion.

v' Este cruce de la evaluacion de documentos, con las opciones del médulo, finalmente arrojara
el resultado final de la postulacion.

v" Por lo tanto, una solicitud (postulacién), puede terminar parcial o totalmente con sus
modulos aprobados y/o rechazados.

2251 Postulacion:

En la dltima pestafia del mena “Mi Perfil” los/las Facilitadores/as deben completar el proceso
de registro, acreditdndose para uno o mas médulos de capacitacion.

Al ingresar a esta pestafia, se mostrara la siguiente tabla:
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Mi Perfil

Datos Personales | Formacion Académica | Experiencia Laboral | Experiencia como Facilitador | Dominio ldiomas | Postulacion

RSt W Enviar Solicitud o

Mostrar| 10 ¥ |registros

Tipo
Capacitacion Sector Sub Sector Plan Formativo Madulo Opcion Acciones

Mostrando registros del 0al 0 de un total de O registros 1

Podra agregar hasta 10 modulos en su solicitud. Enviar Solictud 4

Esta tabla estard compuesta con los siguientes campos:

Tipo de Capacitacion.
Sector.

Sub Sector.

Plan Formativo.
Médulo.

Opcién.

Acciones.

NogkrwhE

Para poder postular a un moédulo, el/la Facilitador/a de comenzar haciendo “clic’ en el botén
“Agregar’ que se encuentra en el costado superior derecho de tabla:

Lo anterior abrird una nueva ventana llamada postulaciones, en la cual se debe escoger de un
listado ya establecido, la linea de capacitacién en que solicitara la evaluacion, tal como se aprecia
en la siguiente imagen:

Postulaciones

Linea de Capacitacion Seleccions ¥

Seleccione
Programas Sociales (Planes Formativos SENCE)
Programas Sociales (Planes Formativos Llamados Abiertos)

mpulza Pergonas

En funcién de lo anterior, existen 3 tipos de lineas de capacitacién en la plataforma:
a. PS: Programas Sociales (Planes Formativos SENCE).

b. PA:  Programas Sociales Planes Abiertos (Planes Formativos Llamados Abiertos).
c. IP: Impulsa Personas (Sector [Area] y Sub-Sector [Especialidad]).

Programas Sociales (Planes Formativos SENCE)
Para postular en esta linea de capacitacion el usuario/a debe seleccionar del listado desplegado

enla primera ventana de “Postulaciones” la opcion: “Programas Sociales (Planes Formativos
SENCE)”:
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Postulaciones

Linea de Capacitacion Seleccions '

Seleccione
Programas Sociales (Planes Formativos SENCE) K

Programas Sociales (Planss Formativos Liamados Abiertos)

mpulza Personas

Al seleccionar esta opcion se desplegara la siguiente ventana, en la cual se debe completar el
formulario que contiene, seleccionando, los distintos campos con las opciones escogidas para la
postulacién:

Postulaciones

Linea de Capacitacion Programas Sociales (Planss Formativos SENCE) Y
Sector Seleccione '
Sub Sector Seleccions '
Tipo Seleccions '
Plan Formative Seleccions '
Médulos Seleccione '

Una vez completado el formulario, luego de seleccionar el médulo deseado para la postulacion,
se visualizaran las “Opciones del Mddulo”, las cuales se encuentran directamente relacionadas
con el plan formativo y médulo seleccionado. Lo anterior tiene por objetivo analizar el perfil de el/la
Facilitador/a en funcién del médulo postulado.
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Asi, la ventana se visualizara como en el ejemplo adjunto:

Postulaciones

Linea de Capacitacion

Sector

Sub Sector

Tipo

Plan Formativo

Modulos

Descripcion:

Programas Sociales (Planes Formativos SENCE)

PS - CONSTRUCCION

EDIFICACION

PF SENCE

PF0588 PINTOR DE OBRAS DE EDIFICACION

PREPARACION DE SUPERFICIES PARA LA APLICACION DE PINTURA Y/O

ios de superficie a recubrir con pintura o barniz, segun especificaciones técnicas.

Reali trabajos pr

>Opcién 1

Formacion scsdémics como profesionsl del dres de s

Construccion, con titulo

Experiencia laboral en el drea de la Construccion, de minimo

custro anos, demostradle.

Experiencis como facilitador’s de cspscitacion pars personss

©0pcién 2

de ia Construccion, con tituio.

custro afos, demostrable

sdultss, de minimo 250 horas cronolégicas, demostrable. sduitss, de minimo 250 horss cronoiogicas, demostrable.

Formscion académica como Técnico de Nivel Superior del sres
Expenencia Isborsl en &l dres de la Construccion, de minimo

Expenencia como facilitador/a de capacitacion pars personss

©0Opcién 3

Experiencia Iaborsl en el srea de la Construccion, de minimo
ocho afios, demostradle

Experiencia como faciitsdor/a de capacitscion para personas
adultss, de minimo 250 horas cronoldgicas, demostrable

Es aqui donde la persona postulante, debe poner atencion y escoger la opcion mas cercana a
su perfil, pero tomando en cuenta lo que dice exactamente la opcién postulada.

Segun el ejemplo anterior, se destacan los principales requisitos de cada opcion:

©Opciodn 1

Formacion académica como profesional del area de |a
Construccion, con titulo.

Experiencia laboral en ¢l area de la Construccion, de minimo
cuatro afios, demostrable.

Experiencia como facilitador/a de capacitacion para personas
adultas, de minimo 250 horas cronoldgicas, demostrable.

©Opcion 2

Formacion académica como Técnico de Nivel Superior del area
de la Construccion, con titulo.

Experiencia laboral en el drea de la Construccion, de minimo
cuatro afios, demostrable.

Experiencia como facilitador/a de capacitacion para personas
adultas, de minimo 250 horas cronoldgicas, demostrable.

©0pcidn 3

Experiencia laboral en el area de la Construccion, de minimo
ocho afios, demostrable.

Experiencia como facilitador/a de capacitacion para personas
adultas, de minimo 250 horas cronologicas, demostrable.
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En definitiva, se debe poner atencién a lo descrito en las opciones de cada médulo postulado,
puesto que a veces cambian en forma minima.

Para completar la postulacién, luego de escoger la opcibn mas cercana a su perfil, el/la persona
postulante, debe agregar el mddulo a postular presionando el botén

Ahora bien, si no se quiere, o no esta seguro de agregarla, puede escoger el botén Carcei=r@

Esto dara paso a que el médulo agregado se sume a la tabla de la pestafa “Postulacion” y quede
lista para enviarla al SENCE y postular.

Datos Personales | Formacion Académica Dominio |diomas | Postulacion

Experiencia Laboral | Experiencia como Facilitador

PVENEE A Enviar Solicitud

Mostrar| 10 ¥ registros

Tipa
Capacitacion Sector Sub Sector Flan Formative Madulo Opeion ~ Acciones
PLAN FORMATVO  PS - CONSTRUCCION EDIFICACION PFI1583 FINTOR DE 08RAS DE EDIFICACION FREFARACICH DE SUPERFICIES PARA LA AFLICACICN DE FINTURA YD 1 & f
BARNZ %
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 regisinos 1

Podra agregar hasta 10 modulos en su solicitud. Enviar Solicitud 4

También aqui se puede eliminar o editar el modulo agregado desde los iconos del campo
“Acciones” de la tabla.

La persona postulante debe considerar que la plataforma sélo permite 10 médulos por solicitud
de postulacion en su totalidad, independiente de su linea de capacitacion.

Solo una vez evaluada la solicitud de postulacion presentada, él facilitador o la facilitadora podra
volver a postular.

b) Programas Sociales Planes Abiertos (Planes Formativos Llamados Abiertos)
Para postular en esta linea de capacitacion el usuario/a debe seleccionar del listado desplegado

en la primera ventana de “Postulaciones” la opcion: “Programas Sociales (Planes Formativos
Llamados Abiertos)”.

Postulaciones

Linea de Capacitacion Seleccions v

Selectione

Programas Sociales (Planes Formativos SENCE)
Programas Sociales (Planes Formativos Llamados Abiertos)

mpulza Personas

Al seleccionar esta opcion se desplegara la siguiente ventana, en la cual se debe completar el
formulario que contiene, seleccionando, los distintos campos con las opciones escogidas para la
postulacién.
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Postulaciones

Linea de Capacitacion

Sector

Sub Sector

Plan Formativo

Madulas

Programas Scciales (Planes Formatives Llamados Abiertos) v
Selecciong A
Seleccione v
Seleccione v
Seleccione A

Una vez completado el formulario, luego de llegar al médulo deseado para la postulacién, se
visualizaran las “Opciones del Médulo”, que fue elegida por el Organismo Técnico de

Capacitacion en el concurso publico, y ratificada al momento de su seleccion.

En consideracién de lo anterior, la ventana se visualizara como en el ejemplo sefialado a

continuacion:

Postulaciones

Linea de Capacitacion
Sector

Sub Sector

Plan Formativo

Médulos

Descripcion:

Programas Sociales (Planes Formatives Liamados Abiertos) v
PA - ACTIVIDADES PROFESIONALES, CIENTIFICAS Y TECNICAS v
GESTION Y ADMINISTRACION DE EMPRESAS v
1300879 - ASISTENTE ADMINISTRATIVO EN GESTION PUBLICA v

ATENCION AL CLIENTE EN SECTOR PUBLICO

| -

ATENCION AL CLIENTE EN SECTOR PUBLICO.

Opcién 1

aluacicn del aprendizaje, demostrables

Opcion Unica elegida por el Organismo a2l momento de

postular al Liamado Abierto

Igual que en todos los casos, es aqui donde la persona postulante, debe poner atencién a
escoger la opcién mas cercana a su perfil, pero tomando en cuenta lo que dice exactamente
la opcidn postulada. A continuacién, un ejemplo:

Opcion 1

- Formacion Académica como profesional técnico de nive
supernior, titulado en el area del modulo. - Experiencia laboral
en el drea ds=l curso, manime fres anos, demostrables. -
Experiencia como facilitador de capacitacion de minimo fres
anos, preferentzmente con formacion  en tecnicss  de
facilitacion y evaluacion del aprendizaje, demostrables.

Cpcion unica elegida por el Organismo al momento de
postular al Llamado Abierto
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Segun el ejemplo anterior, la seleccion podria ser la siguiente:

Postulaciones

Linea de Capacitacion Programas Sociales (Planes Formativos Llamados Abiertos v
Sector PA - ACTIVIDADES PROFESIONALES, CIENTIFICAS Y TECNICAS v
Sub Sector GESTION Y ADMINISTRACION DE EMPRESAS v
Plan Formativo 1300879 - ASISTENTE ADMINISTRATIVO EN GESTION PUBLICA Y
Méodulos | ATENCION AL CLIENTE EN SECTOR PUBLICO v

Descripcion:
ATENCION AL CLIENTE EN SECTOR PUBLICO.

En definitiva, siempre se debe poner atenciéon en lo descrito en las opciones de cada médulo
postulado, puesto que a veces cambian en forma minima.

Para completar la postulacién, luego de escoger la opciébn mas cercana al su perfil, la persona
postulante, debe agregar el médulo a postular presionando el botén

Ahora bien, si no se quiere, 0 no esta seguro de agregarla, puede escoger el boton = carcex- @

Esto dara paso a que el médulo agregado se sume a la tabla de la pestafia “Postulacion” y
guede lista para enviarla al Servicio y postular.

También aqui se puede eliminar o editar el médulo agregado desde los iconos del
campo “Acciones” de la tabla.

La persona postulante debe considerar que la plataforma sélo permite 10 médulos por
solicitud depostulacion en su totalidad, independiente de su linea de capacitacion.

Sélo una vez evaluada la solicitud de postulacién presentada, él/la Facilitador/a podra volver a
postular.

Datos Personales | Formacion Académica | Experiencia Laboral | Experiencia como Facilitador | Dominio ldiomas | Postulacion
P EE Wl Enviar Salicitud
Mostrar| 10 ¥ registros
Tipa
Capacifacion Sector Sub Sector Plan Formativa Modulo Opeion Acciones
PLAN FORMATVO ~ PS - CONSTRUCCION EDIFICACION PF0523 PINTOR DE OBRAS DE EDIFICACION PREPARACION DE SUPERFICIES PARA LA APLICACION DE PINTURA YO 1 -] /‘
BARNIZ x
PLANES PA - ACTMDADES GESTION'Y ADMINISTRACION 1300278 - ASISTENTE ADMINISTRATIVG EN ATENCION AL CLIENTE EN SECTOR PUBLICO. 1 & 7
ABIERTOS PROFESIONALES, CIENTIFICAS ¥ DE EMPRESAS GESTION PUBLICA %
TECNICAS
Mestrando registros del 1.l 2 de un total de 2 registros 1
Podra agregar hasta 10 modules en su solicitud. Enviar Soliciud

c) Impulsa Personas (Sector [Area] y Sub-Sector [Especialidad])

Para postular en esta linea de capacitacion el usuario/a debe seleccionar del listado desplegado
en la primera ventana de “Postulaciones” la opcion: “Impulsa Personas”.

Esta linea de capacitacion hace referencia a la linea de capacitacion de Franquicia Tributaria.
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Postulaciones

Linea de Capacitacidn Seleccione v

Seleccione

Programas Sociales (Planes Formativos SENCE)
Programas Sociales (Planes Formativos Llamados Abiertos)
Impulza Personas

Al seleccionar esta opcion se desplegara la siguiente ventana, en la cual se debe completar el
formulario que contiene, seleccionando los distintos campos con las opciones escogidas para la
postulacién.

Postulaciones
Linea de Capacitacion Impulza Personas b
Sector Seleccions v
Sub Sector Seleccione M

Cancelar @

Una vez completado el formulario, luego de llegar al médulo deseado para la postulacion, se
visualizaran las “Opciones del Modulo”.

Aqui un ejemplo de este tipo de postulacion:

Postulaciones
Linea de Capacitacion Impulsa Personas v
Sector IP - CONSTRUCCION v
Sub Sector ACTIVIDADES ESPECIALIZADAS DE CONSTRUCCION 4 ‘
|
o0pcion 1 Opcion 2 »Opcién 3
Formacion académica como Profesional o Técnico de Nivel Formacion académica como Profesional o Técnico de Nivel Experiencia Laboral en Sector seleccionado de minime 3 ahos
Superior en 2l Sector seleccionado, demostrable Superior en el Sector seleccionado, demostrable demostrable

cia Laboral en Sector seleccionado de minimo 2 afios. Experiencia como Facilitador en Sector seleccionado de Experiencia como Facilitador en Sector seleccionado de
ble minimo 2 afos, demostrable minimo 2 afios, demostrable

Experiencia como Facilitador en Sector seleccionado de
minimo 2 afios, demostrable

Al Igual que en todos los casos, el/la Facilitador/a debe poner especial atencion a escoger la
opcibn més cercana a su perfil, pero tomando en cuenta lo que dice exactamente la opcion
postulada.
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Segun el ejemplo anterior, las opciones serian las siguientes:
Opcidn 1
Formacion académica como Profesional o Técnico de Nivel

Superior en el Sector seleccionado, demostrable.

Cxperiencia Laboral en Sector seleccionado de minimo 2 anos,
demosirable.

Experiencia como Facilitador en Sector seleccionado de
minimo 2 afios, demostrable.

Opcidn 2
Formacion académica como Profesional o Técnico de Nivel
uperior en el Sector seleccionado, demostrable

Experiencia como Facllitador en Sector seleccionado de
minimo 2 anos, demostrable

Opcidén 3

Experiencia Laboral en Sector seleccionado de minimo 3 anos,
demosirable

Experiencia como Facilitador en Secior seleccionado de
minimo 2 anos, demostrable

En definitiva, siempre se debe poner atencion en lo descrito en las opciones de cada
modulo postulado, puesto a veces cambian en forma minima.

Para completar la postulacion, luego de escoger la opcion mas cercana al su perfil, la persona
postulante, debe agregar el modulo a postular presionando el botén

Ahora bien, si no se quiere, 0 no esta seguro de agregarla, puede escoger el botén ==re==@
Esto dara paso a que el médulo agregado se sume a la tabla de la pestafia “Postulacion” y
guede lista para enviarla al Servicio y postular.

También aqui se puede eliminar o editar el médulo agregado desde los iconos del
campo “Acciones” de la tabla.
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Dominio ldiomas | Postulacion

Datos Per;:n:le;l Formacion Académica | Experiencia Laboral | Experiencia como Facilitador

PVEEE N Enviar Solicitud A

Maosirar| 10 ¥ |registros

Tipo
Capacitacion Sector Sub Sector Plan Formativo Madulo Opcion Acciones

PLAN P5 - CONSTRUCCION EDIFICACION PFO533 PINTOR OE Q8RAS DE EDIFICACION EPA E SUPERFICIES PARA LA APLICACION DE 1 & 7
FORMATIVD FINTURA /0 BARNIZ ®
FLANES GESTION Y ADMINISTRACION DE ATENCION AL CLIENTE EN SECTOR PUBLICO 1 @ ,/l
ABIERTOS EMPRESAS *
IMPULSA IP - CONSTRUCCIGN 1 @ 7
PERSONAS ®
Masirando registros del 1 al 2 de un tots! de 3 registros i
Podra agregar hasta 10 madulos en su solicitud. Enviar Soliciud

La persona postulante debe considerar que la plataforma sélo permite 10 médulos por solicitud
depostulacién en su totalidad, independiente de su linea de capacitacion.

Una vez evaluada esta solicitud de postulacion, el/la Facilitador/a puede volver a postular.

Aligual que entodas las pestafias del menu “Mi Perfil”, el campo “Acciones” de esta tabla funciona
de la siguiente manera:

Cuenta con 3 iconos, los cuales cumplen con la funcién de:

El primero de ellos con forma de “0jo”, sirve para visualizar el detalle descrito en formulario
de postulacién del médulo. Para visualizar dicho detalle sélo se debe hacer “clic” en el icono.

El segundo con forma de “lapiz”, que sirve para editar el detalle de la postulacion
agregada. Para Editar este detalle, se debe hacer “clic’ en icono, y se desplegara una ventana
para efectuar los cambios. Con el botén “Aceptar+” se graba, con el botdn “Cancelar” se vuelve
a la tabla, sin cambio alguno. Este icono No aparece en médulos aprobados.

X | Y el ultimo con forma de equis “X”, cuya funcién es eliminar el médulo agregado. Para
Eliminar el médulo, se debe hacer “clic’ en icono descrito, y se desplegara un mensaje de
confirmacion, en donde el botén “Aceptar” elimina el archivo y con el botén “Cancelar” se vuelve
a la tabla, sin cambio alguno. Este icono No aparece en documentos aprobados.

2.2.6 Enviar la Postulacion al SENCE.

Una vez que el/la Facilitador/a haya ingresado los médulos que desea postular en la solicitud,
debe enviarlos al Servicio para su evaluacion. Para esto debe hacer “clic’ en el botén “Enviar
Solicitud”, tal como se aprecia a continuacion:

Enviar Solicitud -+

Realizado lo anterior, se abrira una ventana de “Confirmacion” de envio, la que ademas incluira
una Autorizacion de Modificacion de Opcién de Mdédulo, la que permite que el evaluador del
SENCE cambie las opciones presentadas en la postulacién del médulo en caso de errores de
parte de la persona postulante, con el objetivo de ajustar mejor el perfil del facilitador o la
facilitadora con la postulacion y asi aprobar la evaluacién si cumple con lo solicitado. Sin perjuicio
de lo anterior, el evaluador realizara este cambio, sélo si el perfil de el/la Facilitador/a cumple con
los requisitos de una de las opciones entregadas (lo que serd distinto a la seleccion realizada por
el/la Facilitador/a cuando ingresé el modulo).

En el caso de que la persona postulante, no seleccione el “Checkbox” de autorizacién, la
postulacién quedara tal como se ingresé el médulo y no se podra cambiar la opcién seleccionada.
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El “Checkbox” sefialado, se aprecia a continuacion:

éEsta seguro que desea enviar su Solicitud?

Autorizo a SENCE a modificar mi seleccion de opcion de requisitos (1 - 2 - 3) si eso favorece

%mi evaluacion.

Para finalizar el envio se debe seleccionar el boton “Enviar”

Por el contrario, si no se desea enviar aun, se debe hacer “clic’ en el botén “Cancelar” | cenczer @

Una vez enviada la Solicitud de Postulacién (con maximo de 10 médulos), el/la Facilitador/a
debera esperar el término del proceso de Evaluaciéon de esta solicitud para poder efectuar una
nueva postulacion.

Cabe sefalar que el proceso de evaluacion tiene un plazo de hasta 10 dias habiles.

Una vez enviada la solicitud al SENCE, el sistema volvera a la pestafa “Datos Personales”, y

aparecera un mensaje en la parte superior de las pestafias del menu “Mi Perfil” con el siguiente
mensaje:

Sus antecedentes no pueden ser modificados puesto que estan siendo evaluados.

M Ferl Sus antecedentes no pueden ser modificados puesto que estéan siendo evaluados

Historico

Datos Personales | Formacion Académica | Experiencia Laboral | Experiencia como Facilitador | Dominio Idiomas | Postulacion

Mostrsr| 10 ¥ |registros

Tipo
Capacifacién  Sector Sub Sector Plan Formativo Médulo Opcion  Acciones

PLAN PS - CONSTRUCCION EDIFICACION

PINTOR DE OBRAS DE

PRI
FORMATIVO E N

Mostrando registros del 1 1 3 de un fotsl de 3 registros 1

Podra agregar hasta 10 médulos en su solicitud

A su vez en la pestafa “Postulacion” se desactivaran los botones de esa pestaina, y en el campo
“Acciones”, sblo estara disponible el icono para visualizar el o los médulos postulados

Junto con el envio de la solicitud de postulacion al SENCE, el sistema enviara un correo electrénico

de la persona postulante, confirmando la recepcion de dicha solicitud en el sistema, e indicando
gue estan entran al proceso de Evaluacion.
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A continuacion, una referencia del correo aludido:

Estimado(a) Sr(a).:

, Sus solicitudes fueron enviadas a evaluacion.

Este mensaje de notificacion ha sido generado y enviado automaticamente.

Las respuestas o correos enviados a la casilla notificacion@sence.cl no seran leidos.

Ante cualquier duda contactenos por medio de nuestra web http://www.sence.cl/portal/Contactenos o llamando al (56 2) 800 80 10 30.
Direccién: Teatinos 370 Santiago, Chile.

©2018 SENCE Derechos Reservados.
31091

Asimismo, una vez evaluada la solicitud, se le informara a la persona postulante del resultado de
esta, mediante un nuevo correo electronico, como el que a continuacion se aprecia:

|
Estimado(a) Sr(a).:

Sus solicitudes fueron evaluadas.

Sector Sub Sector Modulo Estado

INFORMACION Y COMUNICACIONES TECNOLOGIAS DE INFORMACION FUNDAMENTOS DE LA INFORMATICA Rechazada

Para conocer los motivos de Rechazo debe ingresar a la Plataforma Reuf

Este mensaje de notificacion ha sido generado y enviado automaticamente.
Las respuestas o correos enviados a la casilla notificacion@sence.cl no seran leidos.
Ante cualquier duda contactenos por medio de nuestra web http://www.sence.cl/portal/Contactenos o llamando al (56 2) 800 80 10 30.

Direccién: Teatinos 370 Santiago, Chile.

©2018 SENCE Derechos Reservados.
3-1091

En el caso de ser Rechazada la solicitud, el facilitador/a podra consultar los motivos de rechazo
en la Plataforma del Sistema REUF ingresando en el menu “Histérico Solicitudes”, lo cual se
explicara en el siguiente punto.

2.2.7 Menu “Historico Solicitudes”
Este segundo Menu tiene por finalidad llevar un registro de las solicitudes de postulacién de
modulos efectuados por el/la Facilitador/a, con sus distintos resultados, fechas, un pequefio

detalle de dichos mdédulos, y en el caso de las solicitudes rechazadas, tener acceso a los motivos
de los rechazos.
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La visualizacion de la tabla de este menu es la siguiente:

i Historico Solicitudes

Historico Solicitudes Mostrer| 10w | registras Filtrar:
Id Fecha Ingreso Fecha Envio Fecha Evaluacion N* Médulos Madulos Aprobadas Madulos Rechazados
12180 02042018 Dan42010 23042019 2 2
13181 07052018 0752018 10052019 1
18178 27052018 27052018 27052019 [y 1
18178 V062018 10092018 10092019 2 1 1
19177 11082012 18/0a/2010 25082019 1
19178 24072018 240772010 250772019 3 2 1
19170 25072018 250772010 2580772019 2 1 1
19180 25072018 250772010 260772019 1
19182 20072018 200772010 2807/2019 3 3
19183 20072018 280772010 200772019 2 2

Mastrando registros del 1 8l 10 de un total de 12 registros 1

En esta tabla se encuentran todas las solicitudes de el/la Facilitador/a, cualquiera que sea su
estado(Ingresada, Enviada, Evaluada [Aprobada o Rechazadal)

Los campos que muestra la tabla son los siguientes:

1. I : Corresponde al niumero que identifica la solicitud de postulacion.

2. Fechalngreso : Corresponde a lafecha de creacion de la solicitud de postulacion.

3. Fecha Envio : Corresponde a la fecha de envio al SENCE y recepcion de la Solicitud.

4. Fecha Evaluacién: Corresponde a la fecha en que se evalud la solicitud de postulacion.

5. N° Médulos : Corresponde a la totalidad de médulos postulados en la solicitud.

6. Moédulos Aprobados : Corresponde a la cantidad de médulos evaluados con resultado
positivo.

7. Médulos Rechazados: Corresponde a la cantidad de mddulos evaluados con resultado
negativo.

En esta tabla la funcionalidad, aparte del Registro de Solicitudes, es decir, como se menciond
antes, es acceder a informacion de detalle y a un resumen de los médulos postulados por
solicitud.

Lo indicado se aprecia para los Ultimos 3 campos en la tabla, y hace referencia al “N° de
Moédulos”, “Modulos Aprobados” y “Médulos Rechazados”. Para obtener acceso a la
informacién previamente sefialada el usuario/a debe so6lo hacer “clic’ en nimero que indica
campo en la fila de la solicitud que se quiere revisar.

Histérico Salicitudes

Mostrar| 10 ¥  registros

Id Fecha Ingreso Fecha Envio Fecha Evaluacion GMédulns Madulos Aprobados Madulos Rechazac@
13180 03042018 03042018 230472018 2 %
13181 07ins2018 07052018 10052018 1 1
18176 27052018 271052018 271052018 1 0 1

De acuerdo con el Campo seleccionado, se abriran las siguientes ventanas con el detalle a
continuacion descrito:

Modulos Aprobados: Muestra un pequefio detalle de los modulos postulados Aprobados
(especificando Sector, Sub-Sector, Plan Formativo, Mddulo, Etc.).
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Ejemplo:

Detalle Modulos X
Mostrar| 10V |registros Buscar,
Sector Sub_Sector Tipo Plan_Formativo Modulo Estado  Opcion Motivo_del_Estado
IP-ACUICOLAY PESQUERO  MOLUSCOS Y VEGETALES IMPULSA PERSONAS v 3
MARINOS
PS - ARTE, ENTRETENIMIENTO Y RECREACION Y DEPORTE PF SENCE PF0G60 ORGANIZACION DE DIRECCION, MONTAJE. v
RECREACION PRODUCCION Y EVALUACION
DE UN EVENTO
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros 1

Moédulos Rechazados: Muestra un pequeno detalle de los mddulos postulados Rechazados
(especificando Sector, Sub-Sector, Plan Formativo, Médulo, Etc.), junto con su motivo de rechazo
(“Motivo del Estado”).

Ejemplo:

Detalle Modulos

Mostrar| 10 ¥ |registros Buscar.
Sector Sub_Sector Tipo Plan_Formativo Modulo Estado Opcion Motivo_del_Estado
PA- ADMINISTRACION PUBLICA OTROS SERVICIOS PUBLICOS  PF LLAMADO ABIERTO ASISTENTEDEACTIVIDADES ~ MODULO 1: INTRODUCCION A ] 1 + Acreditacion debe estar vigente
ADMINISTRATIVAS FUNCIONES DEL ASISTENTE * Archivo cargado no se puede visuslizar
ADMINISTRATIVO + Certificacin debe estar imbrags pars ser valida

Certificado de Cofizacion NO screditan Experiencia
Laborsl

CV solo declara experiencis, NO ls scredits

Debe soreditar experiencia como faciitador segin
seleccion

Mostrando registros del 1.8l 1 de un totsl de 1 registros 1

N° de Modulos: Muestra un pequefio detalle de los médulos postulados (especificando Sector,
Sub-Sector, Plan Formativo, Médulo, Etc.), tanto Aprobados como Rechazados, con sus
respectivos motivos de rechazo cuando corresponda.

Ejemplo:

Detalle Modulos

Mostrar| 10 ¥ |registros Buscar.
Sector Sub_Sector Tipo Plan_Formativo Modulo Estado Opcion Motivo_del_Estado
IP- ACUICOLA Y PESQUERO MOLUSCOS Y VEGETALES IMPULSA PERSONAS v 3
MARINOS
PA - ADMINISTRACION PUBLICA OTROS SERVICIOS PUBLICOS  PF LLAMADO ABIERTO ASISTENTE DE ACTIVIDADES ] . acion debe estar vigente
ADMINISTRATIVAS * Archivo cargado no se puede visualizar
. cion deb imbrads pars ser valids
* Certificado de Cotizacion NO screditan Expeniencia
Laborsl
* CV solo declsra experiencia, NO la scredits
* Debe screditar experiencia como faciitsdor segin
seleccion
PS - ARTE, ENTRETENIMIENTO Y RECREACION Y DEFORTE PF SENCE PFOGE0 ORGANIZACION DE L v
RECREACION EVENTOS PRODUCCION Y EVALUACION DE
UN EVENTO
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 3 registros 1
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2.- Publiquese el presente acto en el sitio electronico
del Servicio Nacional de Capacitacion y Empleo: www.sence.cl para los efectos de lo sefialado
en el articulo 7 de la Ley N°20.285 sobre Acceso a la Informacion Publica.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.
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